                                Утверждено

                постановлением администрации 

  Каргопольского муниципального округа
                 от «14» апреля 2021 года, № 355
ПОЛОЖЕНИЕ

о курсах гражданской обороны 
Каргопольского муниципального округа
1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии                          с Федеральными законами от 21.12.1994 № 68-ФЗ  «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», от 12.02.1998 № 28-ФЗ «О гражданской обороне», от 06.10.2003 № 131-ФЗ    «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Постановлениями Правительства Российской Федерации от 18.09.2020 № 1485 «Об утверждении Положения о подготовке граждан Российской Федерации, иностранных граждан и лиц без гражданства в области защиты от чрезвычайных ситуаций природного                  и техногенного характера»», от 02.11.2000 № 841 «Об утверждении Положения об организации обучения населения в области гражданской обороны».
1.2. Курсы гражданской обороны Каргопольского муниципального округа (далее – Курсы ГО) созданы на базе государственного автономного профессионального образовательного учреждения Архангельской области «Каргопольский индустриальный техникум» (далее – ГАПОУ АО «КИТ») с целью осуществление образовательной деятельности по дополнительным профессиональным программам подготовки, переподготовки и повышению квалификации руководящего, командно - начальствующего состава и специалистов в интересах ведения гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, обеспечения пожарной безопасности предприятий и организаций, расположенных на территории Каргопольского муниципального округа. 
1.3. Курсы ГО осуществляют взаимодействие с предприятиями, организациями и учреждениями, расположенными на территории Каргопольского муниципального округа.

1.4.  Учебный процесс на Курсах ГО осуществляется в течение всего календарного года. Нагрузка специалистов Курсов ГО планируется на период учебного года в соответствии с Планом комплектования. Для реализации дополнительных профессиональных образовательных программ на Курсах ГО применяется очная форма обучения (на учебно-материальной базе ГАПОУ АО «КИТ» или с выездом в организацию) с проведением лекций, практических и семинарских занятий, групповых занятий и упражнений, а так же консультаций слушателей.

Очная форма обучения применяется для всех категорий слушателей.
2. Задачи и предмет деятельности Курсов ГО
2.1.  Основными задачами и предметом деятельности Курсов ГО являются:
- осуществление плановой подготовки, переподготовки и повышения квалификации членов комиссий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и пожарной безопасности органов местного самоуправления; членов комиссий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и пожарной безопасности организаций; специалистов органов, уполномоченных решать задачи гражданской обороны и задачи по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций на территориях муниципальных образований; руководителей структурных подразделений (работников) организаций, уполномоченных решать задачи в области защиты населения и территории от чрезвычайных ситуаций; специалистов структурных подразделений организаций, уполномоченных решать задачи в области защиты населения и территории от чрезвычайных ситуаций; руководителей и специалистов дежурно-диспетчерских служб организаций (объектов);   руководителей спасательных служб и их заместителей; руководителей эвакуационных органов организаций; руководителей организаций, не отнесенных к категориям по гражданской обороне; инструкторов (консультантов) учебно-консультационных пунктов по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям (далее – УКП);
- оказание методической помощи руководителям предприятий, организаций и учреждений в организации занятий по подготовке и проведении учений и тренировок по ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера и гражданской обороне;

- постоянное совершенствование учебного процесса и учебно-материальной базы, освоение современных форм и методов обучения;

- распространение передового опыта применения сил и средств при ликвидации последствий аварий, катастроф и стихийных бедствий; 

- пропаганда знаний в области гражданской обороны, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

3. Организация учебного процесса

3.1. Слушателями Курсов ГО могут быть зачислены лица, достигшие совершеннолетнего возраста, имеющие среднее профессиональное и (или) высшее образование и назначенные на должность в системе гражданской обороны и Единой государственной системе предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций (далее – РСЧС), а именно:

- члены комиссий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и пожарной безопасности органов местного самоуправления;

- члены комиссий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и пожарной безопасности организаций;

- специалисты органов, уполномоченных решать задачи гражданской обороны и задачи по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций на территориях муниципальных образований;

- руководители структурных подразделений (работники) организаций, уполномоченных решать задачи в области защиты населения и территории от чрезвычайных ситуаций;

- специалисты структурных подразделений организаций, уполномоченных решать задачи в области защиты населения и территории от чрезвычайных ситуаций;

- руководители и специалисты дежурно-диспетчерских служб организаций (объектов);

- руководители спасательных служб и их заместители;

- руководители эвакуационных органов организаций;

- руководители организаций, не отнесенных к категориям по гражданской обороне;

- инструкторы (консультанты) учебно-консультационных пунктов по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям (далее – УКП).

3.2. Должностные лица и специалисты гражданской обороны и РСЧС, прошедшие обучение на Курсах ГО, должны:

а) знать:
· требования нормативных правовых документов по организации и проведению мероприятий ГО, мероприятий по предупреждению и ликвидации ЧС, обеспечению пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах;

· структуру и задачи ГО, подсистемы РСЧС соответствующего уровня, содержание, методику разработки и планирования мероприятий ГО, мероприятий по предупреждению и ликвидации ЧС;

· состав, задачи, возможности и порядок применения сил ГО и РСЧС муниципального образования (организации), а также мероприятия по обеспечению их постоянной готовности;

· виды ЧС, причины их возникновения, основные характеристики, характерные особенности экологической и техногенной обстановки на территории муниципального образования (организации);

· порядок проведения специальной обработки, дозиметрического и химического контроля;

· порядок создания в целях выполнения мероприятий и задач по защите населения и территорий от ЧС запасов (резервов) финансовых, материально-технических, продовольственных, медицинских и иных средств, их объемы, условия содержания и пополнения;

· организацию и порядок взаимодействия между органами управления и силами ГО и РСЧС;

· организацию и порядок проведения аварийно-спасательных и других неотложных работ (далее – АСДНР) при военных конфликтах или вследствие этих конфликтов, при чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера;

· организацию и порядок обучения населения в области безопасности жизнедеятельности;

· организацию, формы и методы пропаганды знаний в области безопасности жизнедеятельности среди населения;

б) уметь:
· разрабатывать планирующие документы в области ГО и защиты от ЧС;

· анализировать, оценивать обстановку и принимать решения в области ГО и защиты от ЧС в объеме занимаемой должности;

· организовывать проведение АСДНР, осуществлять управление подчиненными силами при выполнении работ;

· организовывать и обеспечивать выполнение мер пожарной безопасности;

· организовывать проведение мероприятий по предоставлению населению убежищ, средств индивидуальной защиты, эвакуации населения, материальных и культурных ценностей в безопасные районы, первоочередному обеспечению пострадавшего населения;

· организовывать и осуществлять безопасную эксплуатацию опасных производственных систем и объектов;

· организовывать и проводить подготовку подчиненных органов управления должностных лиц, сил ГО и РСЧС, а также обучение населения в области безопасности жизнедеятельности.

в) быть ознакомлены с:
· деятельностью органов управления ГО и РСЧС при различных степенях готовности ГО и режимам функционирования РСЧС;

· принципами построения и функционированием систем управления, связи и оповещения, работой дежурно-диспетчерской службы;

· организацией взаимодействия с частями и подразделениями Вооруженных Сил Российской Федерации других войск и воинских формирований, привлекаемых для решения задач ГО и защиты населения от ЧС;

· реализацией государственных и территориальных целевых программ, направленных на предотвращение ЧС, снижение ущерба от них, защиту населения;

· организацией проведения научно-исследовательских и опытно-конструкторских работ, а также обобщения и распространения передового опыта в области ГО, защиты от ЧС природного и техногенного характера, пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах. 

3.3. Руководители и лица ответственные за пожарную безопасность организаций, прошедшие обучение на Курсах ГО, должны:

а) знать:
· требования нормативных правовых документов по организации и проведению мероприятий по пожарной безопасности;
· структуру и задачи государственной противопожарной службы;
· причины возникновения пожаров, и порядок действий при их возникновении;
· порядок вызова пожарной охраны;
· порядок создания запасов и содержания первичных средств пожаротушения;
· организацию и порядок обучения работников в области пожарной безопасности;

б) уметь:
· разрабатывать планирующие документы по пожарной безопасности;
· анализировать, оценивать обстановку и принимать решения в пожарной безопасности объеме занимаемой должности;
· организовывать и обеспечивать выполнение мер пожарной безопасности;
· пользоваться первичными средствами пожаротушения.

3.4. Обучение ведется на русском языке. Учебный процесс осуществляется в течение учебного года, продолжительность которого устанавливается с января по декабрь включительно (первое полугодие – январь-июнь, второе полугодие – сентябрь-декабрь)

 Виды учебных занятий: лекции, семинары, практические занятия, групповые упражнения, деловые игры, круглые столы, самостоятельная работа, консультации, аттестации (итоговые занятия, зачеты). В образовательном процессе задействованы  начальник Курсов ГО, представители Отдела надзорной деятельности и профилактической работы Няндомского, Каргопольского и Коношского районов Управления надзорной деятельности и профилактической работы ГУ МЧС России по Архангельской области, Каргопольского, Няндомского и Коношского инспекторского участка Центра ГИМС Главного управления МЧС России по Архангельской области.

Кроме того, для проведения занятий могут привлекаться специалисты и руководители других организаций, представители ОМСУ.
3.5. Курсы ГО размещены по адресу: 164110, Архангельская область,    г. Каргополь, ул. Семёнковская,  д. 79.  и включают в себя учебный класс и методический кабинет.  

Учебный класс и методический кабинет оснащены компьютерами         (с выходом в сеть Интернет) и современными видами мультимедийного сопровождения лекций.

В состав учебно-материальной базы Курсов ГО также входят:

· территория и оборудование ГАПОУ АО «КИТ»; 

· рабочее место дежурного диспетчера ЕДДС администрации Каргопольского муниципального округа.
3.6. Для повышения эффективности обучения учебные группы комплектуются преимущественно из лиц одной или родственных категорий обучаемых, с учетом уровня их подготовки. Количество слушателей в группе не должно превышать 30 человек. Для проведения занятий по специальным темам и практических занятий разрешается учебную группу делить на подгруппы численностью 13-15 человек. При проведении занятий в форме деловых игр допускается деление группы на подгруппы, численность которых определяется штатной структурой создаваемых для проведения деловой игры органов управления ГО и РСЧС и замыслом используемой формы обучения.

Продолжительность ежедневных учебных занятий планируется из расчета 8 учебных часов в день и по 4 часа самостоятельной работы слушателей. Часы самоподготовки используются для изучения  нормативно-правовых документов, учебно-методических пособий, работы с приборами, консультаций, а также просмотра учебных фильмов. 

Для всех аудиторных занятий устанавливается академический час продолжительностью 50 минут. 

Руководители спасательных служб по специальной подготовке могут готовиться методом сборов, которые организуются и проводятся соответствующими руководителями спасательных служб.

Занятия проводятся на учебно-материальной базе ГАПОУ АО «КИТ» или непосредственно на объектах, по профилю  спасательной службы.

Для каждого сбора спасательными службами разрабатываются специальные программы, которые согласовываются с Курсами ГО.

В целях сокращения материальных затрат организаций на обучение своих работников, которые подлежат обучению на Курсах ГО, связанных с командировочными расходами, а также  экономии рабочего времени обучаемых, разрешается проводить их обучение методом сбора, с выездом специалистов Курсов ГО в организации.

Обучение слушателей завершается сдачей зачета. 
Слушателям, усвоившим программу обучения и успешно сдавшим зачет, выдается удостоверение установленного образца.

Основными документами, на основе которых оказывается образовательная услуга, является заявка и договор об образовании.

Установлена следующая схема подачи заявок на обучение:

1) Организации, независимо от ведомственной принадлежности и форм собственности, подают заявки в отдел по делам ГО и ЧС администрации Каргопольского муниципального округа (далее – Отдел ГО и ЧС) в срок не позднее 1 ноября текущего года.
2) Организации, структурные подразделения которых расположены в нескольких муниципальных районах (округах), подают заявки в Отдел ГО и ЧС за себя и за подведомственные им организации в срок не позднее 1 ноября т.г.

С 1 ноября по 30 ноября производится анализ поступивших заявок и формируется проект Плана комплектования Курсов ГО.

При формировании Плана комплектования начальнику Курсов ГО предоставлено право вносить частичные изменения в сроки обучения некоторых категорий обучаемых, в зависимости от наполняемости учебных групп.
После утверждения Плана комплектования начальником Курсов ГО, выписки из него доводятся до всех организаций, подавших заявки.

После утверждения Плана комплектования, допускается подача дополнительных заявок (в том же порядке), но решение для дополнительного включения в группы слушателей принимается начальником Курсов ГО, если эти группы не превышают численность 30 человек.

Основанием для отказа в предоставлении образовательной услуги является:

· отсутствие полного пакета надлежаще оформленных документов, необходимого для решения вопроса о предоставлении услуги;

· отсутствие свободных мест в учебной группе.

Предоставление образовательной услуги прекращается:

· в связи с окончанием срока освоения получателем образовательной услуги;

· по инициативе получателя образовательной услуги;

· по инициативе руководства ГАПОУ АО «КИТ», при отчислении обучающегося из числа слушателей Курсов ГО (порядок отчисления определяется в соответствии с законодательством Российской Федерации).

4. Материально-техническое и финансовое обеспечение деятельности 

Курсов ГО
4.1.Источниками финансирования деятельности Курсов ГО являются:

-  денежные средства ГАПОУ АО «КИТ»;

- иные средства, не противоречащие законодательству РФ.

4.2. Учебно-материальную базу Курсов ГО составляют закрепленные за ними в установленном порядке имущество и материальные средства ГАПОУ АО «КИТ».
5.Порядок управления и работы Курсов ГО
5.1. Руководство деятельностью курсов ГО осуществляет начальник Отдела ГО и ЧС.

Курсы ГО осуществляют свою деятельность в соответствии с действующим законодательством РФ, приказами и распоряжениями МЧС РФ, Северо-Западного регионального центра МЧС России, Главного управления МЧС России по Архангельской области и администрации Каргопольского муниципального округа.

5.2. Курсы ГО могут быть реорганизованы и их деятельность прекращена в соответствии с действующим законодательством.

5.3. Начальник Курсов ГО является прямым начальником работников Курсов ГО и отвечает за состояние воспитательной работы и дисциплины работников, за комплектование Курсов ГО слушателями и качество учебного процесса.

5.4. Начальник Курсов ГО обязан:

а) руководить учебной, методической, научной работой, разработкой планирующих и отчетных документов и утверждать их установленным порядком;

б) утверждать функциональные обязанности работников Курсов ГО;

в) организовывать и проводить учебно-методические сборы и совещания;

г) осуществлять контроль учебного процесса, систематически проверять качество проведения занятий;

д) утверждать учебную документацию и планы работы лиц, находящихся в его непосредственном подчинении;

е) проводить занятия со слушателями по наиболее важным и сложным темам программ обучения;

ж) ежемесячно подводить итоги работы и ставить задачи на следующий месяц;

з) подбирать кандидатов и назначать их на вакантные должности;

и) совершенствовать учебно-материальную базу Курсов ГО;

к) оказывать методическую помощь и организовать в плановом порядке учет обучения в Учебно-методическом центре государственного бюджетного учреждения Архангельской области «Служба спасения имени И.А. Поливаного» руководителей и должностных лиц предприятий и организаций, уполномоченных на решение вопросов ГОЧС, и других категорий должностных лиц, подлежащих обучению.

5.5. Контроль за организацией учебной деятельности и качеством обучения на Курсах ГО осуществляет начальник Отдела ГО и ЧС. 
5.6. Права и обязанности участников образовательного процесса:
5.6.1. Слушателями Курсов ГО являются лица, направленные в установленном порядке на обучение органами местного самоуправления, учреждениями, организациями и предприятиями.

5.6.2 Слушатели имеют право:

а) бесплатно пользоваться нормативной, инструктивной, учебной и методической документацией, библиотечной литературой, имеющейся на курсах ГО;

б) принимать участие в конференциях, семинарах;

в) обжаловать приказы и распоряжения начальника Курсов ГО в установленном законодательством порядке. Слушатели имеют также другие права, определенные законодательством Российской Федерации.

5.6.3. Слушатели обязаны:

а) овладевать знаниями, умениями и навыками, необходимыми руководящему, командно-начальствующему составу и специалистам РСЧС в области защиты от чрезвычайных ситуаций в мирное и военное время в объеме программы, утвержденной установленным порядком;

б) соблюдать правила устава внутреннего распорядка, требований других локальных актов;

в) выполнять все виды учебной работы, установленные учебным планом и программой обучения.

5.7. Деятельность преподавателей, мастеров производственного обучения Курсов ГО должна быть направлена на качественное проведение занятий, их материальное обеспечение и разработку учебно-методических документов.

6. Порядок реорганизации и ликвидации Курсов ГО, внесение изменений и дополнений к настоящему Положению

6.1. Все изменения и дополнения к настоящему Положению утверждаются постановлением администрации Каргопольского муниципального округа.
6.2. Реорганизация или ликвидация Курсов ГО осуществляется в соответствии с законодательством РФ.

