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Утвержден
 постановлением администрации


             МО «Каргопольский муниципальный район 


       от «03» октября 2014г.  № 756
(с изменениями, утв. постановлением

 от 19.05.2016 № 426)
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги  «Предоставление 
земельных участков в порядке переоформления прав на территории муниципального образования «Каргопольский муниципальный район»
I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков в порядке переоформления прав на территории муниципального образования «Каргопольский муниципальный район» (далее по тексту – муниципальная услуга), и стандарт предоставления муниципальной услуги, включая сроки и последовательность административных процедур и административных действий администрации муниципального образования «Каргопольский муниципальный район» (далее – орган) при предоставлении муниципальной услуги на территории муниципального образования «Каргопольский муниципальный район».
Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального образования «Каргопольский муниципальный район» в лице отдела по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами администрации муниципального образования «Каргопольский муниципальный район» (далее – отдел).
Муниципальная услуга предоставляется в отношении следующих земельных участков:

1) находящихся в собственности муниципального образования «Каргопольский  муниципальный район»;

2) государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории муниципального образования «Каргопольский муниципальный район» (далее – земельные участки).

2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услугиьным имуществом
















































































;
2) рассмотрение представленных документов;
3) принятие решения о предоставлении земельного участка, о мотивированном отказе в предоставлении земельного участка;
4) выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю.
3. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.

1.2. Описание заявителей при предоставлении

муниципальной услуги
4. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются физические и юридические лица.
5. От имени заявителей, указанных в пункте 4 настоящего административного регламента, вправе выступать:
1) представитель организации при предоставлении доверенности, подписанной руководителем организации или иным уполномоченным на это лицом и заверенной печатью организации;

2) представитель гражданина при предоставлении доверенности, оформленной надлежащим образом;

3) законный представитель гражданина.
1.3. Требования к порядку информирования

о правилах предоставления муниципальной услуги

6. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги может быть получена:

- по телефону (881841) 21059;

- по электронной почте karzemo@yandex.ru;

- по почте путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации (пр. Октябрьский, 64, г. Каргополь, Архангельской области, 164110);

- при личном обращении заявителя;

- на официальном сайте органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» www.kargopolland.ru;

- на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

- в помещениях органа (на информационных стендах).

7. При информировании по телефону, по электронной почте, по почте (путем обращения заявления с письменным запросом о предоставлении информации) и при личном обращении заявителя:

1) сообщается следующая информация:

- контактные данные органа (почтовый адрес, адрес официального сайта в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет», номер телефона для справок, адрес электронной почты);

- график работы органа с заявителями;

- сведения о должностных лицах, уполномоченных рассматривать жалобы (претензии) заявителей на решения и действия (бездействие) органа, а также его должностных лиц (муниципальных служащих);
2) осуществление консультирования по порядку предоставления муниципальной услуги.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, должности, фамилии, имени и отчестве принявшего телефонный звонок муниципального служащего органа. Время разговора не должно превышать 10 минут. При невозможности муниципального служащего, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого муниципального служащего либо позвонившему гражданину должен быть сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию, или указан иной способ получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги.

Обращения заявителей по электронной почте и их письменные запросы рассматриваются в органе в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» и Федеральным законом от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

8. На официальном сайте администрации  в информационно -телекоммуникационной сети «Интернет» размещается следующая информация:
- текст настоящего административного регламента;
- контактные данные органа, указанные в пункте 7 настоящего административного регламента;

- график работы органа с заявителями;

- образцы заполнения заявителями бланков документов;

- порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной услуги;

- сведения о должностных лицах, уполномоченных рассматривать жалобы (претензии) заявителей на решения и действия (бездействие) органа, а также его должностных лиц (муниципальных служащих).

9. На Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг размещается:

- информация, указанная в пункте 8 настоящего административного регламента;

- информация, указанная в пункте 22 Положения о формировании и ведении Архангельского регионального реестра государственных и муниципальных услуг и Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг, утвержденного постановлением Правительства Архангельской области от 28 декабря 2010 № 408-пп.

10. В помещениях органа (на информационных стендах) размещается следующая информация:

1) график работы органа с заявителями;

2) фамилия, имея, отчество должностных лиц, исполняющих муниципальную услугу;

3) блок-схема предоставления муниципальной услуги;

4) образец заявления;

5) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

11. Полное наименование муниципальной услуги: «Предоставление земельных участков в порядке переоформления прав на территории муниципального образования «Каргопольский муниципальный район».
Краткое наименование муниципальной услуги: «Предоставление земельных участков в порядке переоформления прав».
12. Муниципальную услугу предоставляет администрация муниципального образования «Каргопольский муниципальный район». При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с:

- Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр) – для получения сведений из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на испрашиваемый земельный участок, на здание, строение, сооружение, расположенное на испрашиваемом земельном участке, кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка.

13. Предоставление услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативно-правовыми актами:
- Конституция Российской Федерации;
- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 года № 136-ФЗ;

- Гражданский кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральный закон от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

- Федеральный закон от 18.06.2001 № 78-ФЗ «О землеустройстве»;

- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 21 декабря 2001 года № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

- Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Перечень документов, необходимых для приобретения прав на земельный участков, утвержденный приказом министерства экономического развития Российской Федерации от 13.09.2011 года № 475;
- Областной закон от 28 мая 2008 года № 514-27-ОЗ «О цене земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, при их продаже собственникам расположенных на них зданий, строений, сооружений»;

- Постановление Правительства Архангельской области от 15.12.2009 года № 190-пп «Об утверждении Положения об арендной плате за использование земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в собственности Архангельской области»;
- Постановление Правительства Архангельской области от 28 декабря 2010 года № 408-пп «О создании государственных информационных систем, обеспечивающих предоставление государственных услуг Архангельской области и муниципальных услуг муниципальных образований Архангельской области гражданам и организациям в электронной форме»;
- Постановление Правительства Архангельской области от 26 апреля 2011 года № 130-пп «Об утверждении перечня государственных услуг, предоставляемых исполнительными органами государственной власти Архангельской области, а также органами местного самоуправления муниципальных образований Архангельской области и муниципальных образований Ненецкого автономного округа при наделении их отдельными государственными полномочиями»;
- Устав муниципального образования «Каргопольский муниципальный район»;
2.1. Перечень документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги

14. Для  принятия решения о предоставлении земельного участка и издания распоряжения о предоставлении земельного участка заявитель представляет в администрацию  следующие документы (далее в совокупности – запрос заявителя):

1) заявление о предоставлении земельного участка;

2) документ, удостоверяющий личность представителя юридического лица; 

3) свидетельство о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом лице, являющемся заявителем, ходатайствующим о приобретении прав на земельный участок;

4) документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя;

5) документ, подтверждающий обстоятельства, дающие право приобретения земельного участка, в том числе на особых условиях, в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, в собственность или в аренду на условиях, установленных земельным законодательством, если данное обстоятельство не следует из документов, указанных в подпунктах 2 - 7 пункта 15 настоящего административного регламента;

6) сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление о приобретении прав, с указанием (при их наличии у заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров;

7) документы, удостоверяющие (устанавливающие) права на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, (при наличии зданий, строений, сооружений на приобретаемом земельном участке), если право на такое здание, строение, сооружение в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее – ЕГРП);

8) документы, удостоверяющие (устанавливающие) права на приобретаемый земельный участок, если право на данный земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП.
15. Заявитель вправе представить по собственной инициативе следующие документы: 

1) выписка из ЕГРП о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, (при наличии зданий, строений, сооружений на приобретаемом земельном участке) или  уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения;

  2) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

  3) кадастровый паспорт земельного участка, либо кадастровая выписка о земельном участке в случае, если заявление о приобретении прав на данный земельный участок подано с целью переоформления прав на него;

16. Если заявитель не представил документы, указанные в пункте 15 настоящего административного регламента, отдел должен самостоятельно запросить их путем направления межведомственных информационных запросов в порядке, предусмотренном разделом III настоящего административного регламента.
17. Документ, предусмотренный подпунктом 1 пункта 14 настоящего административного регламента, составляется по форме, приведенной в приложении №  2 к настоящему административному регламенту. 
18. Документы, предусмотренные подпунктами 2 – 8 пункта 14, подпунктами 1 – 3 пункта 15 настоящего административного регламента, представляются в заверенной заявителем ксерокопии в одном экземпляре каждый.

19. Документы, предусмотренные настоящим подразделом, представляются заявителем в администрацию муниципального образования «Каргопольский муниципальный район» (почтовый адрес:  ул. Победы, д. 20, г. Каргополь, Каргопольского муниципального района, Архангельской области, 164110; адрес сайта администрации: http://www.kargopolland.ru, телефон для справок 8 (81841) 21408; адрес электронной почты adminkar@atnet.ru; график работы: рабочие дни с 8.30 до 17.00 час, перерыв с 13.00. до 14.00 час.):
- лично;

- направляются почтовым отправлением;

- направляются по электронной почте;

- направляются через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).
2.2. Основания для отказа в приеме документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги

20. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

1) лицо, подающее документы, не относится к числу заявителей в соответствии с пунктами 4 – 5 настоящего административного регламента;

2) заявитель представил неполный комплект документов в соответствии с пунктом 14 настоящего административного регламента;

3) заявитель представил документы, оформление которых не соответствует установленным требованиям;
4) отсутствие в заявлении сведений о заявителе, подписи заявителя;
5) если текст запроса не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия (наименование юридического лица) и почтовый адрес поддаются прочтению.

2.3. Сроки при предоставлении муниципальной услуги

21. Сроки предоставления муниципальной услуги устанавливаются в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Архангельской области, зависят от цели обращения заявителей, количества и содержания административных процедур, осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги, и не включают в себя периоды времени, в течение которых органы местного самоуправления, заявитель обеспечивают выполнение работ, необходимость осуществления которых установлена нормативными правовыми актами Российской Федерации и (или) нормативными правовыми актами Архангельской области.

22. Сроки выполнения отдельных административных процедур и действий при подаче заявления о предоставлении земельных участков, на которых находятся здания, строения, сооружения, принадлежащие гражданам и юридическим лицам:

1) регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги – 3 дня со дня получения заявления;

2) рассмотрение представленных документов и принятие решения о дальнейшей работе по заявлению – до 30 дней со дня поступления запроса заявителя;

 3) принятие решения (издание администрацией распоряжения) о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком и предоставление земельного участка на праве собственности, в аренду или в случаях, указанных в пункте 2 статьи 3 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», в безвозмездное срочное пользование – в месячный срок со дня поступления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;  

4) В случае, если не осуществлен государственный кадастровый учет земельного участка или в государственном кадастре недвижимости отсутствуют сведения о земельном участке, необходимые для выдачи кадастрового паспорта земельного участка, - в месячный срок со дня поступления запроса заявителя утверждается и выдается заявителю схема расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории. 

В двухнедельный срок со дня представления кадастрового паспорта земельного участка принимается решение о переоформлении прав на земельный участок и направляется заявителю;

5) подготовка проекта договора купли-продажи, аренды, или безвозмездного (срочного) пользования земельным участком и направление его заявителю с предложением о заключении соответствующего договора – в месячный срок с даты принятия решения о переоформлении прав на земельный участок;

23. Максимальный срок ожидания в очереди:

1) при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги – до 15 минут;

2) при получении результата предоставления муниципальной услуги – до 15 минут.

2.4. Основания для приостановления или отказа

в предоставлении муниципальной услуги
24. Основаниями для принятия решения о приостановлении муниципальной услуги являются:           

1) заявитель представил документы с неоговоренными исправлениями, серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно толковать содержание, с подчистками либо приписками, зачеркнутыми словами, записями, выполненными карандашом;

2) заявитель представил заявление без указания  наименования, назначения и адреса нахождения объекта.

3) представлен не полный пакет документов.

4) невозможность прочтения заявления.

25. Основаниями для принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, являются:

1) лицо, подающее документы, не относится к числу заявителей в соответствии с пунктами 4 – 5 настоящего административного регламента;

2) заявитель представил документы, оформление которых не соответствует установленным требованиям;

3) правоустанавливающий документ об объекте недвижимого имущества свидетельствует  об отсутствии у заявителя прав на данный объект;

4) отзыв запроса заявителем;

5) имеются ограничения и (или) обременения, препятствующие предоставлению испрашиваемого земельного участка.

2.5. Плата, взимаемая с заявителя

при предоставлении муниципальной услуги

26. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

2.6. Результаты предоставления муниципальной услуги

27. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:

1) выдача распоряжения администрации о предоставлении земельного участка в собственность, в аренду, в безвозмездное (срочное) пользование, и проекта договора купли-продажи, аренды, безвозмездного (срочного) пользования земельным участком;

2) выдача решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
2.7. Требования к местам предоставления

муниципальной услуги

28. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, обозначаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, фамилий, имен и отчеств муниципальных служащих, организующих предоставление муниципальной услуги, мест приема и выдачи документов, мест информирования заявителей, графика работы с заявителями.

Прием заявителей осуществляется в рабочих кабинетах администрации.

Для ожидания приема отводятся места, оснащенные стульями и столами для возможности оформления документов.
Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны удовлетворять требованиям об обеспечении беспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктуры и к предоставляемым в них услугам в соответствии с законодательством РФ о социальной защите инвалидов.
2.8. Показатели доступности и качества

муниципальной услуги

29. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
1) предоставление заявителям информации о правилах предоставления муниципальной услуги в соответствии с подразделом 1.3 настоящего административного регламента;

2) обеспечение заявителям возможности обращения за предоставлением муниципальной услуги через представителя;

3) обеспечение заявителям возможности взаимодействия с администрацией, отделом в электронной форме через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг и Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций):

размещение на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и обеспечение возможности их копирования и заполнения в электронной форме;
обеспечение заявителям возможности направлять запросы о предоставлении муниципальной услуги (заявления с прилагаемыми к ним документами) в электронной форме;
обеспечение заявителям возможности осуществлять с использованием Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг и Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) мониторинг хода движения дела заявителя;
обеспечение заявителям возможности получения результатов предоставления муниципальной услуги в электронной форме на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);
4) предоставление заявителям возможности получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг;

5) установление сокращенных сроков предоставления муниципальной услуги;
6) безвозмездность предоставления муниципальной услуги.
30. Показателями качества муниципальной услуги являются:
1) отсутствие случаев нарушения сроков при предоставлении муниципальной услуги;
2) отсутствие случаев удовлетворения в судебном порядке заявлений заявителей, оспаривающих действия (бездействие) муниципальных служащих администрации и решений администрации.

III. Административные процедуры

3.1. Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
31. Основанием для предоставления муниципальной услуги является получение администрацией МО «Каргопольский муниципальный район» запроса заявителя – заявления с прилагаемыми к нему документами.

В целях регистрации запроса заявителя муниципальный служащий  администрации МО «Каргопольский муниципальный район», ответственный за прием документов, в срок, указанный в пункте 1 пункта 22 настоящего административного регламента, производит прием заявления с приложениями документов лично от заявителя или его законного представителя либо по почте. 

3.2. Рассмотрение представленных документов
32. После регистрации заявление с приложением документов направляется на рассмотрение главе МО «Каргопольский муниципальный район».

Глава МО «Каргопольский муниципальный район» в течение рабочего дня со дня регистрации заявления рассматривает его и направляет начальнику отдела. Начальник отдела, в свою очередь, направляет запрос ответственному специалисту по данному заявлению (далее – специалист). 

Специалист проводит проверку достоверности представленных документов. Если предоставленные документы соответствуют перечню указанных документов, согласно пункта 14 настоящего административного регламента, 
не позднее 30 дней со дня получения заявления и рассмотрения представленных документов, администрация муниципального образования «Каргопольский муниципальный район» принимает решение об оказании муниципальной услуги.
В случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах либо факта их недостоверности, специалист не позднее 30 дней со дня получения заявления и рассмотрения представленных документов направляет уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Уведомление об отказе  в предоставлении муниципальной услуги подписывается главой  МО «Каргопольский муниципальный район».

3.3. Принятие решения о предоставлении земельного участка, о мотивированном отказе в предоставлении земельного участка
  33. В случае принятия решения о дальнейшей работе по заявлению и соответствия представленных документов требованиям действующего законодательства и настоящего регламента администрация в срок, указанный в подпункте 3 пункта 22 настоящего административного регламента, издает распоряжение о предоставлении земельного участка на праве собственности, в аренду или в безвозмездное срочное пользование.

В случае, если не осуществлен государственный кадастровый учет земельного участка или в государственном кадастре недвижимости отсутствуют сведения о земельном участке, необходимые для выдачи кадастрового паспорта земельного участка, администрация в срок, указанный в подпункте 4 пункта 22 настоящего административного регламента, утверждает схему расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории, которая направляется заявителю для проведения в отношении этого земельного участка кадастровых работ.

 В срок, указанный в подпункте 4 пункта 22 настоящего административного регламента, администрация принимает решение о предоставлении этого земельного участка заявителю, и направляет ему копию такого решения с приложением кадастрового паспорта этого земельного участка

Муниципальный служащий администрации в срок, указанный в подпункте 5 пункта 22 настоящего административного регламента, готовит проект договора купли-продажи, аренды, безвозмездного срочного пользования земельным участком и направляет его заявителю с предложением о заключении соответствующего договора.
34. При  наличии оснований для отказа, специалистом готовится уведомление об отказе.

3.4. Выдача результата предоставления 

муниципальной услуги заявителю

35. Специалист уведомляет заявителя о готовности документов устно по телефону либо письменно почтовым отправлением. 

Результат предоставления муниципальной услуги выдается лично заявителю или его законному представителю либо направляется почтой по адресу, указанному в заявлении, либо по электронной почте. Направление решения заявителю – 3 дня. 

При получении документов лично, заявитель либо его законный представитель расписывается на копии документа, которая остается в отделе и ставит дату получения. 

36. В случаях, указанных в пункте 25 настоящего административного регламента, специалист подготавливает письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно содержать основания отказа с указанием возможностей их устранения и может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.
IV. Контроль за исполнением административного регламента

37. Контроль за исполнением настоящего административного регламента осуществляется главой муниципального образования «Каргопольский муниципальный район» в следующих формах:
- текущее наблюдение за выполнением муниципальными служащими отдела административных действий при предоставлении муниципальной услуги;

- рассмотрение жалоб (претензий) на действия (бездействие) муниципальных служащих отдела, выполняющих административные действия при предоставлении муниципальной услуги.

38. Обязанности муниципального служащего, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу, по исполнению настоящего административного регламента, а также его персональная ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей закрепляются в должностной инструкции указанного муниципального служащего.
39. Решения главы муниципального образования «Каргопольский муниципальный район», могут быть оспорены в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», и в судебном порядке.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования

решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, а также его должностных лиц

(муниципальных служащих)

40. Заявитель имеет право обратиться с жалобой (претензией) в случае нарушения стандарта предоставления муниципальной услуги, нарушения установленного порядка предоставления муниципальной услуги, включая:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования «Каргопольский муниципальный район» (в том числе настоящим административным регламентом) для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов у заявителя, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования «Каргопольский муниципальный район» (в том числе настоящим административным регламентом) для предоставления муниципальной услуги;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования «Каргопольский муниципальный район» (в том числе настоящим административным регламентом);
6) затребование у заявителя при предъявлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования «Каргопольский муниципальный район» (в том числе настоящим административным регламентом);
7) отказ органа, его должностного лица в исправлении допущенных ошибок, опечаток и иных неточностей в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение прав или законных интересов заявителя, предусмотренных статьей 5 Федерального закона от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

41. Жалобы (претензии), указанные в пункте 40 настоящего административного регламента, подаются:

1) на решение и действия (бездействие) муниципальных служащих отдела – начальнику отдела или главе муниципального образования;
2) на решение и действия (бездействие) начальника отдела - главе муниципального образования.
42. Жалобы (претензии), указанные в пункте 40 настоящего административного регламента:

- подаются заявителем лично;

- направляются почтовым отправлением;

- направляются по электронной почте;

- направляются через сайт муниципального образования;

- направляются через официальный сайт муниципального образования;

- направляются через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг или Единый портал государственным и муниципальных услуг (функций),
43. Жалоба (претензия) заявителя должна содержать следующую информацию:

1) наименование органа, фамилия и инициалы должностного лица муниципального служащего органа, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, должностного лица, муниципального служащего органа;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, должностного лица, муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
44. Поступившая жалоба (претензия) заявителя является основанием для ее рассмотрения.
Рассмотрение жалоб (претензий) осуществляется должностными лицами, указанными в пункте 41 настоящего административного регламента. Запрещается направлять жалобу (претензию) должностному лицу, муниципальному служащему, решение или действие (бездействие) которого обжалуется.

45. При рассмотрении жалобы (претензии) должностное лицо:

1) обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости – с участием заявителя, направившего жалобу (претензию) или его представителя;

2) запрашивает необходимые для рассмотрения жалобы (претензии) документы и материалы в других государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия.

46. Срок рассмотрения жалобы (претензии) не может превышать 15 рабочих дней со дня регистрации жалобы (претензии), а в случаях, предусмотренных подпунктами 4 и 7 пункта 40 настоящего административного регламента, - 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы.

Если жалоба (претензия) содержит вопросы, решение которых не входит в компетенцию должностного лица, она направляется в течение семи дней со дня регистрации в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в жалобе (претензии) вопросов, с уведомлением заявителя, подавшего жалобу (претензию), о ее переадресации.

47. По результатам рассмотрения жалобы (претензии) должностное лицо принимает одно из следующих решений:

1) об удовлетворении жалобы (претензии), в том числе отмене принятого решения, исправлении допущенных органом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврате заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования «Каргопольский муниципальный район» (в том числе настоящим административным регламентом), устранении нарушений иных прав заявителя;
2) об отказе в удовлетворении жалобы (претензии) в случае признания жалобы (претензии) необоснованной.
48. Мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы (претензии) подписывается должностным лицом, рассмотревшим ее, и не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 47 настоящего административного регламента, направляется заявителю в письменной форме почтовым отправлением и по желанию заявителя в электронной форме.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы (претензии) признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, рассмотревшее жалобу (претензию), незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

	                                     
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Предоставление земельных участков 
в порядке переоформления прав на территории муниципального образования «Каргопольский муниципальный район»




ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ 

о предоставлении земельных участков

 в порядке переоформления прав

главе МО «Каргопольский

 муниципальный район»

__________________________________

__________________________________
 от __________________________________________________________________________

(полное наименование юридического лица)
___________________________________________________________________________

 Прошу предоставить земельный участок для _____________________________________

                                                                                                     (наименование объекта)

__________________________________________________________________________

Кадастровый номер земельного участка (в случае, если земельный участок прошел государственный кадастровый учет)___________________________________________________,

Площадь земельного участка в соответствии с кадастровым паспортом земельного участка_______________, местоположение земельного участка в соответствии с кадастровым паспортом_________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________, 

Право на земельный участок___________________________________________________,

                           (собственность, аренда, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование)
На земельном участке расположены следующие объекты недвижимого имущества, принадлежащие___________________________________________________ на праве_________.

__________________________________________________________________________________

В соответствии с Федеральным законом № 152-ФЗ от 27.07.2006 «О персональных данных» даю согласие на обработку моих персональных данных.  
           Я, __________________________________________________________________________,
предупрежден (а) о возможном  приостановлении,  отказе  в  предоставлении муниципальной услуги (заполнять в случае необходимости).
Документы, представленные  для  предоставления  муниципальной   услуги, и сведения,  указанные  в  заявлении,  достоверны.  

«___» ____________ 20    г.
______________________ /_________________________________________________/

 (подпись заявителя)                                                        (полностью Ф.И.О.)

Подпись сотрудника, принявшего документы_____________ /________________________/
                                                                          (подпись сотрудника)                        (Ф.И.О.)
главе МО «Каргопольский

 муниципальный район»

__________________________________

__________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении земельного участка

 в порядке переоформления прав

   В соответствии с пунктом 2 статьи 3 Федерального закона Российской Федерации от 25.10.2001 года № 137-ФЗ «О в порядке переоформления прав введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» прошу предоставить земельный участок: __________________________________________________________________________________
 1.  Кадастровый  номер  земельного участка (в случае если испрашиваемый земельный участок прошел государственный кадастровый учет): ___________________________________ .

 2.  Площадь  земельного  участка  в  соответствии  с кадастровым паспортом земельного  участка  или  ориентировочная  площадь  земельного участка и ее обоснование  (в  случае если земельный участок не сформирован и в отношении его не проведен государственный кадастровый учет): ___________________________________________.

 3.  Местоположение  земельного  участка  в  соответствии  с кадастровым паспортом  либо  ориентировочное место его нахождения (в случае если земельный участок  не  сформирован  и  в  отношении  его  не проведен государственный кадастровый учет): __________________________________________________________________________________.

      (область, район, населенный пункт, улица, дом, привязка к адресному ориентиру)

 4. Разрешенное использование земельного участка  _______________________________.

 5. Испрашиваемое право на земельный участок:  __________________________________

                                                          (собственность, аренда (с указанием срока),  безвозмездное срочное пользование)

На  испрашиваемом  земельном  участке   расположены  следующие  объекты недвижимого имущества ___________________________________________, принадлежащие ________________________________________________________________________________ на                                                                                                                                                     праве _________________________, что подтверждено __________________________________.

                        (вид права)                                                             (вид и реквизиты правоустанавливающих документов)

Указанный земельный участок был ранее предоставлен ____________________________

                                                                                                                                        (субъект права) 

__________________________________________________________________________________ 

на праве ________________________, что подтверждает____________________________
                             (вид права)                                         (вид и реквизиты правоустанавливающих документов)                                 

Указанное право было (не было)   зарегистрировано в едином государственном реестре
                        (нужное подчеркнуть) 

прав на недвижимое имущество и сделок с ним, что подтверждается _________________________________________________________________________________ .

(вид и реквизиты документа, подтверждающего государственную регистрацию)

 В   соответствии   с  Федеральным  законом  №  152-ФЗ  от 27.07.2006 «О персональных   данных»   даю   свое   согласие  на  обработку  моих персональных данных.   

Приложение: ______________________________________________________________________

        (прилагаются документы, указанные в пункте 15 настоящего административного регламента)

_______________________________________________                                           ______________

(Ф.И.О. и должность    представителя юридического лица)                                                                            (подпись)                                                                                      

                             ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков
 в порядке переоформления прав на территории 
муниципального образования «Каргопольский
 муниципальный район»
Блок-схема

предоставления муниципальной услуги




Прием и регистрация документов











Начало предоставления муниципальной услуги:


Передача запроса заявителя в администрацию МО «Каргопольский муниципальный район» – 1 день








Передача запроса в Отдел по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами – 1 день








Регистрация запроса заявителя – до 3-х дней со дня поступления запроса








Утверждение схемы расположения  испрашиваемого земельного участка





Рассмотрение возможности предоставления муниципальной услуги  








Предоставление заявителем кадастрового паспорта земельного участка 





Заявителю направляется отказ в приеме документов








Издание постановления администрации о предоставлении земельного участка 








Подготовка проекта договора купли-продажи (аренды) земельного участка и направление его заявителю








Государственная регистрация права собственности на земельный участок (договора аренды, безвозмездного (срочного) пользования земельным участком) 


























































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































Анализ тематики запроса. Принятие решения о возможности исполнения запроса 





да





нет





Заявителю направляется отказ в предоставлении муниципальной услуги с обоснованием причин














