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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТпредоставления муниципальной услуги «Признание жилого помещениянепригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным иподлежащим сносу или реконструкции» на территории Каргопольскогомуниципального округа Архангельской области.
I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента
1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальнойуслуги «Признание
жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного домааварийным и подлежащим сносу или реконструкции» на территории Каргопольскогомуниципального округа Архангельской области (далее – административныйрегламент), и стандарт предоставления муниципальной услуги, включая сроки ипоследовательность административных процедур при осуществлении полномочий попредоставлению муниципальной услуги.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующиеадминистративные процедуры:1) регистрация заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;2) рассмотрение заявления и прилагаемых к нему обосновывающих документов,а также иных документов;3) определение перечня дополнительных документов (заключения (акты)соответствующих органов государственного надзора (контроля), заключениеюридического лица, являющегося членом саморегулируемой организации, основаннойна членстве лиц, выполняющих инженерные изыскания и имеющих право наосуществление работ по обследованию состояния грунтов оснований зданий исооружений, их строительных конструкций (далее - специализированная организация),по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилогопомещения), необходимых для принятия решения;4) составление комиссией заключения;5) составление акта обследования помещения (в случае принятия комиссиейрешения о необходимости проведения обследования) и составление комиссией наосновании выводов и рекомендаций, указанных в акте, заключения. При этом решениекомиссии в части выявления оснований для признания многоквартирного домааварийным и подлежащим сносу или реконструкции может основываться только нарезультатах, изложенных в заключении специализированной организации, проводящейобследование;6) принятие решения по итогам работы комиссии;7) выдача результата предоставления муниципальной услуги



3. К административным процедурам, исполняемым многофункциональнымцентром предоставления государственных и муниципальных услуг и (или)привлекаемыми им организациями, относятся:1) регистрация заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;2) рассмотрение предоставленных документов, принятие решения опредоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;3) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
1.2. Описание заявителей при предоставлении муниципальной услуги
4. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются:1) собственник, правообладатель или наниматель жилого помещения ;2) орган государственного надзора (контроля).

1.3. Требования к порядку информированияо правилах предоставления муниципальной услуги
5. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги может бытьполучена:- по телефону;- по электронной почте;- по почте путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставленииинформации;- при личном обращении заявителя;- на официальном сайте администрации Каргопольского муниципального округаhttp://www.kargopolland.ru;- на Архангельском региональном портале государственных и муниципальныхуслуг gosuslugi29.ru и Едином портале государственных и муниципальных услугgosuslugi.ru, (функций);- в помещениях администрации (на информационных стендах);- в многофункциональном центре предоставления государственных имуниципальных услуг и (или) привлекаемых им организациях (далее – МФЦ).6. При информировании по телефону, по электронной почте, по почте (путемобращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации) и приличном обращении заявителя:1) сообщается следующая информация:- контактные данные администрации: 164110, г. Каргополь, ул. Победы, д.20;тел./факс 8(81841)21408;- адрес электронной почты: akargopol@yandex.ru;- управление по имущественным отношениям, ЖКХ, транспорту:164110,г. Каргополь, ул. Победы, д.5, тел. 8(81841)21388;график работы администрации с заявителями:понедельник-четверг 8.30-17.00, обед 13.00-14.00;пятница 8.30-15.30, обед 13.00-14.00;суббота, воскресенье выходной день;сведения о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений идействий (бездействия) должностных лиц, муниципальных служащих администрацииКаргопольского муниципального округа.
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http://yandex.ru/clck/jsredir?from=yandex.ru%3Bsearch%2F%3Bweb%3B%3B&text=&etext=1205.m3-0PgaSEZoxbl_Xk-JsM_qTRfSFmbd0w4cmqfBCYVy1vqYclEixKZzSsk5Y_1wuwDfgOmWhnLV9PlQMGp4ltnakb4V1NN1yW6GIayJ7R2CKSbUpNrJfm0Aow-u4j8EXyJN91mrNwabJkbdauNq9ea4b3MTNQYp4xSCfmGiYgZ4.4c49de5291cdea75b4f047c50b3ebec82bc797f8&uuid=&state=PEtFfuTeVD4jaxywoSUvtJXex15Wcbo_WC5IbL5gF2nA55R7BZzfUbx-UGhzxgeV&data=UlNrNmk5WktYejY4cHFySjRXSWhXRFUwd2xLN0F6SEw5SzJITTl0ZHNvT2l5alFTLUZXcTAtS2tWTXVuN3E0R0NFM3l6cUhVWjNXMFRvTmtnM3hKNWVkMFpiLUtqVzVrWkd1YlV5SHFFSWM&b64e=2&sign=5229a55b4f728621528d12e2cffefc83&keyno=0&cst=AiuY0DBWFJ5Hyx_fyvalFJbk09CPyu3ri6zxPE5ieVoGVENTQ-HiJE9IyIBb4nWSlLhGjDkPid9vtZzXODb3VrajqbJ2IEoM2CGDzlkS7LQnV1Shy9__Achc-LFod45tv_4CTyl29SDf0s2JK5akg_wJ2LLuxVb7diVyeG5KZJ3kHg5qEUARdeXrtHWTIYUi6Qi6YCYk3YueheFfs2_SJJStdU3othnu-TLrVbktfndxorhTiojhrySn9QutPdOz3ZxMFTSvF0Wj8eKTuEn1wHQEb__RvmQEbkqANNbNcp2Drus1Dx8-HDaQRWpGNyRc_UMUQh86TqGBp--tK8RWzu5ry5lafd8-kbV2KXQrPMEP-R6SmprHxE_sFgq43WK4EiLNuYwrRxGorzXedOEZ14RLC4JIyPAM78lhFDLAn_D_pOhkCRcPz4_waSlAT4_q_9wn8Hd8-Ju7WHMoNSxd08FMkJN79dFJ0e6CRsw9pr5ttnLhzMbbATi5SWJ99fa4iGVpJ21BpVlnzHu9CtzjvjJssWcL_Wyu9xxfl9tk-qJ6whlor7Id8pM1ALsBP1N6vY7lj1oBiVz9O8J3b8v4Bv8mx5HOqKaFi-yoBhWzHw30_2T02iI7__oRpCXFcKVqSEDoXCcQ-uDR30pzh0xcdA&ref=orjY4mGPRjk5boDnW0uvlrrd71vZw9kpSUTzKkTkV25hjZOgciSnpQrsRRrUE0RaJAFyoJ7G0fSBP3NlefpYRcy5c1ebm2-1WfxXFyWAY2_m9Wmuu_2doAXCfIbhvFqvbTlyrz5xYUrN9541kkzrgOcWcjSX-hTGV5TXYBMSzCzcjSKuBz5zvwHKbFrKHgP4D83pCWjotuZylpkdpNURN_hPYlfzBE2ta-fNZ_FbUq8vP-srfnudO2q0FIJKz4gpXJBceVPCpss4QhIB6q0nt_h_2CZsczcEVXo65ZJAconlmWybPKzUH657R7Fc97bKLmy3TUFPHyjdrxsPRSiZN0BRGU6hdhBxY2Xb2IEUUw3INyuOeLRg7NbaZgJlbBf94ZvD2LB-1EzWAnln7O7hsGa1WfHSIsjlQmW0U22r7F4kTugI_brdCYto3qaRKQ4X7XIMeJIQc_UVRQpHQifO83C8ySRXVRGYjSadj3x2ymLr04XK1kfmi9R7JEFQJsMeXXvufT3CKZQM2CINj6Rlnkzh0FUN8Tr22N_qOIkNXJZQ2E-JTlxjU7dcPGR3F_n0IneAuGIBMKaEAbKGcS97Z_RRwKac72mPZ5wdnwNR_dOHN-VJI6mXJ5a92D6giW-jqSd093HvXky2dX86VcQrRiODMJS5Qd6hb5Lne7LbEy36hhcKr8Au3wG3f8cy9nW1jzrcWWBw7OCNjthnDk2l_mwfSbf0SCppOhjNA5go_PW-X8M1RBiUZbY83ogVLcZFGGMvCjdDBlmVFZJ-D9rJRRLKVZY_skY0Uqes6FydhQaKipnV-z5jGekIR9hx6MfHWez
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2) осуществляется консультирование по порядку предоставлениямуниципальной услуги, в том числе в электронной форме.Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименованииадминистрации, в которую позвонил гражданин, должности, фамилии, имени иотчестве принявшего телефонный звонок муниципального служащего администрации.Время разговора не должно превышать 10 минут (за исключением случаевконсультирования по порядку предоставления муниципальной услуги в электроннойформе). При невозможности муниципального служащего, принявшего телефонныйзвонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонокдолжен быть переадресован (переведен) на другого муниципального служащего, либопозвонившему гражданину должен быть сообщен номер телефона, по которому можнополучить необходимую информацию, или указан иной способ получения информациио правилах предоставления муниципальной услуги.Обращения заявителей по электронной почте и их письменные запросырассматриваются в администрации в порядке, предусмотренном Федеральнымзаконом от 02.06.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений гражданРоссийской Федерации» и Федеральным законом от 09.02.2009 года № 8-ФЗ «Обобеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов иорганов местного самоуправления».7. На официальном сайте администрации Каргопольского муниципальногоокруга в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» размещаетсяследующая информация:- текст настоящего административного регламента;- контактные данные администрации, указанные в пункте 4 настоящегоадминистративного регламента;- график работы администрации с заявителями;- порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальнойуслуги;- сведения о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений идействий (бездействия) должностных лиц администрации, муниципальных служащих.8. На Архангельском региональном портале государственных и муниципальныхуслуг (функций)размещаются:- информация, указанная в пункте 7 настоящего административного регламента;- информация, указанная в пункте 22 Положения о формировании и веденииАрхангельского регионального реестра государственных и муниципальных услуг(функций) и Архангельского регионального портала государственных имуниципальных услуг (функций), утвержденного постановлением ПравительстваАрхангельской области от 28 декабря 2010 года № 408-пп.9. В помещениях администрации (на информационных стендах) размещаетсяинформация, указанная в абзацах 7 настоящего административного регламента.В многофункциональном центре предоставления государственных имуниципальных услуг и (или) привлекаемых им организациях предоставляетсяинформация, предусмотренная Правилами организации деятельностимногофункциональных центров предоставления государственных и муниципальныхуслуг, утвержденными постановлением Правительства российской Федерации от 22декабря 2012 года № 1376.



II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
10. Полное наименование муниципальной услуги:«Признание жилого помещения непригодным для проживания,многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции натерритории Каргопольского муниципального округа Архангельской области.11. Муниципальная услуга исполняется непосредственно администрациейКаргопольского муниципального округа.12. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии соследующими нормативными правовыми актами:- Конституция Российской Федерации;- Жилищный кодекс Российской Федерации;- Федеральный закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотренияобращений граждан Российской Федерации»;- Федеральный закон от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступак информации о деятельности государственных органов и органов местногосамоуправления»;- Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организациипредоставления государственных и муниципальных услуг»;- Постановление Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года№ 861 «О федеральных государственных информационных системах, обеспечивающихпредоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг(осуществление функций)»;- Постановление Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года№ 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающейпроцесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия),совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг»;- постановление Правительства Российской Федерации от 26 марта 2016 года №236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных имуниципальных услуг»;- Постановление Правительства Архангельской области от 28 декабря 2010 года№ 408-пп «О создании государственных информационных систем, обеспечивающихпредоставление государственных услуг Архангельской области и муниципальныхуслуг муниципальных образований Архангельской области гражданам и организациямв электронной форме»;- Постановление Правительства Российской Федерации от 28 января 2006 года№ 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением,жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного домааварийным и подлежащим сносу и реконструкции, садового дома жилым домом ижилого дома садовым домом»;10. Заявителем при предоставлении муниципальной услуги являетсясобственник помещения или наниматель помещения (в случае, если помещениенаходится в муниципальной собственности).



2.1. Перечень документов, необходимыхдля предоставления муниципальной услуги
11. Для получения результата муниципальной услуги заявитель представляет(далее также – запрос заявителя):1) заявление о признании помещения жилым помещением или жилогопомещения непригодным для проживания и (или) многоквартирного дома аварийными подлежащим сносу или реконструкции;2) копии правоустанавливающих документов на жилое помещение (еслиуказанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют вЕдином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним). Вслучае если помещение является муниципальным, квартиросъемщик предоставляеткопию договора социального найма;3) заключение специализированной организации, проводившей обследованиемногоквартирного дома, - в случае рассмотрения вопроса о признаниимногоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;5) заключение проектно-изыскательской организации по результатамобследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения – вслучае, если предоставление такого заключения является необходимым для принятиярешения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим)требованиям, установленным в положении о признании жилого помещения жилымпомещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирногодома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;6) заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условияпроживания – по усмотрению заявителя;7). Для получения результата муниципальной услуги заявитель вправе пособственной инициативе представить иные дополнительные документы.12. Копии документов должны полностью соответствовать оригиналамдокументов. Электронные документы представляются размером не более 5 Мбайт идолжны полностью соответствовать документам на бумажном носителе.13. Документы, предусмотренные настоящим подразделом, представляютсяодним из следующих способов:- подаются заявителем лично в администрацию Каргопольскогомуниципального округа, многофункциональный центр предоставлениягосударственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемую им организацию;- направляются почтовым отправлением с описью вложения с уведомлением овручении в администрацию Каргопольского муниципального округа;- направляются через Архангельский региональный портал государственных имуниципальных услуг (функций) или Единый портал государственных имуниципальных услуг (функций). Формированиезапроса заявителя в электроннойформе осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса наАрхангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг(функций) или Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)без необходимости дополнительной подачи запроса заявителя в какой-либо инойформе.Заявление, подаваемое в форме электронного документа, подписываетсязаявителем простой электронной подписью, а прилагаемые к нему электронныедокументы должны быть подписаны должностными лицами органов (организаций),выдавших эти документы, усиленной квалифицированной электронной подписью



(если законодательством Российской Федерации для подписания таких документов неустановлен иной вид электронной подписи).В случае если заявителем выступает орган государственного надзора (контроля),указанный орган представляет в комиссию свое заключение, после рассмотрениякоторого комиссия предлагает собственнику помещения представить документыДокументы, предусмотренные настоящим подразделом, могут бытьпредставлены в составе запроса заявителя о предоставлении несколькихгосударственных и (или) муниципальных услуг (комплексного запроса) в соответствиис правилами, предусмотренными статьей 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальныхуслуг». Комплексные запросы в части, касающейся муниципальной услуги,рассматриваются в порядке, предусмотренном настоящим административнымрегламентом для рассмотрения запросов заявителя.
2.2. Основания для отказа в приеме документов,необходимых для предоставления муниципальной услуги

14. Основания для отказа в приеме документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги отсутствуют.15. Не допускается отказ в приеме документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги, в случае если запрос заявителя подан в соответствии синформацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, размещеннойна Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг(функций), Едином портале государственных и муниципальных услуг(функций) иофициальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети«Интернет».
2.3. Сроки при предоставлении муниципальной услуги

16. Сроки выполнения отдельных административных процедур и действий:1) регистрация запроса заявителя необходимого для предоставлениямуниципальной услуги – в день поступления запроса заявителя о предоставлениимуниципальной услуги;2) В случае непредставления заявителем документов, предусмотренных пунктом45 положения, и невозможности их истребования на основании межведомственныхзапросов с использованием единой системы межведомственного электронноговзаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственногоэлектронного взаимодействия комиссия возвращает без рассмотрения заявление исоответствующие предоставленные документы в течение 15 дней со дня истечениясрока, предусмотренного для рассмотрения заявления и предоставления заявителемнедостающих документов (30 календарных дней).3) рассмотрение межведомственной комиссией по признанию помещенияжилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания,многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садовогодома жилым домом и жилого дома садовым домом (далее – комиссия) заявления иполного перечня необходимых документов – в течение 30 календарных дней;4) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги,предусматривающего предоставление заключения– в течение 5 дней со дня принятиякомиссией решения.



17. Максимальный срок ожидания в очереди:- при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги – не более 15минут;- при получении результата муниципальной услуги - не более 15 минут.18. Общий срок предоставления муниципальной услуги:Комиссия рассматривает поступившее заявление, или заключение органагосударственного надзора (контроля), или заключение экспертизы жилого помещения,в течение 30 календарных дней с даты регистрации;Сводный перечень объектов (жилых помещений) или поступившее заявлениесобственника, правообладателя или нанимателя жилого помещения, которое получилоповреждения в результате чрезвычайной ситуации и при этом не включено в сводныйперечень объектов (жилых помещений), в течение 20 календарных дней с датырегистрацииВ случае непредставления заявителем документов, предусмотренных пунктом11 настоящего административного регламента, и невозможности их истребования наосновании межведомственных запросов с использованием единой системымежведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к нейрегиональных систем межведомственного электронного взаимодействия комиссиявозвращает без рассмотрения заявление и соответствующие документы в течение15 календарных дней со дня истечения срока, предусмотренного абзацемпервым настоящего пункта.
2.4. Основания для приостановления или отказа в предоставлениимуниципальной услуги

19. Основаниями для принятия решения администрации об отказе впредоставлении муниципальной услуги является следующие :1) предоставление неполного комплекта документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги;2) предоставление недостоверной информации;3) если в письменном обращении указаны причины связанные с:- отсутствием системы централизованной канализации и горячеговодоснабжения в одно- двухэтажном жилом доме;- несоответствием объемно-планировочного решения жилых помещений и ихрасположения минимальной площади комнат и вспомогательных помещений квартирыв эксплуатируемом жилом доме, спроектированном и построенном по ранеедействующей нормативной документации, принятым в настоящее время объемно-планировочным решениям, если это решение удовлетворяет требованиям эргономики вчасти размещения необходимого набора предметов мебели и функциональногооборудования.
2.5. Плата, взимаемая с заявителя при предоставлениимуниципальной услуги

20. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.
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2.6. Результаты предоставления муниципальной услуги
21. Результатом предоставления муниципальной услуги является одно изрешений:- о выявлении оснований для признания помещения непригодным дляпроживания;- об отсутствии оснований для признания жилого помещения непригодным дляпроживания;- о выявлении оснований для признания многоквартирного дома аварийным иподлежащим реконструкции;- о выявлении оснований для признания многоквартирного дома аварийным иподлежащим сносу;- об отсутствии оснований для признания многоквартирного дома аварийным иподлежащим сносу или реконструкции.Решение принимается большинством голосов членов комиссии и оформляется ввиде заключения в 3 экземплярах с указанием соответствующих оснований принятиярешения.

2.7. Требования к местам предоставления муниципальной услуги
22. Помещения администрации, предназначенные для предоставлениямуниципальной услуги, обозначаются соответствующими табличками с указаниемномера кабинета, названия соответствующего структурного подразделенияадминистрации (при наличии), фамилий, имен и отчеств муниципальных служащих,организующих предоставление муниципальной услуги, мест приема и выдачидокументов, мест информирования заявителей.Прием заявителей осуществляется в рабочих кабинетах администрации.Для ожидания приема отводятся места, оснащенные стульями и столами длявозможности оформления документов.В местах информирования заявителей размещаются информационные стенды синформацией, предусмотренной пунктом 7 настоящего административногорегламента.23. Помещения администрации, предназначенные для предоставлениямуниципальной услуги, должны удовлетворять требованиям об обеспечениибеспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной, инженерной итранспортной инфраструктуры и к предоставляемым в них услугам в соответствии сзаконодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, включая:условия беспрепятственного доступа к помещениям администрации ипредоставляемой в них муниципальной услуге;возможность передвижения по зданию, в котором расположены помещенияадминистрации, в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, входав такое здание и выхода из него;возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом вздание, в котором расположены помещения администрации, предназначенные дляпредоставления муниципальной услуги;сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения исамостоятельного передвижения, и оказание им помощи в здании, в которомрасположены помещения администрации, предназначенные для предоставлениямуниципальной услуги;



надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимыхдля обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к помещениямадминистрации и предоставляемой в них муниципальной услуге с учетом ограниченийих жизнедеятельности;допуск собаки-проводника в здание, в котором расположены помещенияадминистрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, приналичии документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника ивыданного по форме и в порядке, которые определены уполномоченнымифедеральными органами исполнительной власти;оказание инвалидам необходимой помощи в доступной для них форме вуяснении порядка предоставления муниципальной услуги, в оформлениипредусмотренных настоящим административным регламентом документов, всовершении ими других необходимых для получения результата муниципальнойуслуги действий;оказание служащими, организующими предоставление муниципальной услуги,помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению имимуниципальной услуги наравне с другими лицами.24. Помещения многофункционального центра предоставления государственныхи муниципальных услуг и (или) привлекаемых им организаций, предназначенные дляпредоставления муниципальной услуги, должны соответствовать требованиямкомфортности и доступности для получателей государственных и муниципальныхуслуг, установленным Правилами организации деятельности многофункциональныхцентров предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденнымипостановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года №1376.
2.7. Показатели доступности и качествамуниципальной услуги

25. Показателями доступности муниципальной услуги являются:1) предоставление заявителям информации о правилах предоставлениямуниципальной услуги в соответствии с подразделом 1.3 настоящегоадминистративного регламента;2) обеспечение заявителям возможности обращения за предоставлениеммуниципальной услуги через представителя;3) обеспечение заявителям возможности взаимодействия с администрацией вэлектронной форме через Архангельский региональный портал государственных имуниципальных услуг (функций) и Единый портал государственных и муниципальныхуслуг (функций):- запись на прием в администрацию Каргопольского муниципального округа дляподачи запросов о предоставлении муниципальной услуги (заявлений с прилагаемымик ним документами);- размещение на Архангельском региональном портале государственных имуниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг(функций) форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услугии обеспечение возможности их копирования и заполнения в электронной форме;- обеспечение заявителям возможности направлять запросы о предоставлениимуниципальной услуги (заявления с прилагаемыми к ним документами) в электроннойформе, прием и регистрация этих запросов администрацией;



- обеспечение заявителям возможности осуществлять с использованиемАрхангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг иЕдиного портала государственных и муниципальных услуг (функций) мониторингхода движения дела заявителя;- обеспечение заявителям возможности получения результатов предоставлениямуниципальной услуги в электронной форме на Архангельском региональном порталегосударственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных имуниципальных услуг (функций);4) предоставление заявителям возможности получения муниципальной услуги вмногофункциональном центре предоставления государственных и муниципальныхуслуг и (или) привлекаемых им организациях;5) безвозмездность предоставления муниципальной услуги.23. Показателями качества муниципальной услуги являются:1) отсутствие случаев нарушения сроков при предоставлении муниципальнойуслуги;2) отсутствие случаев удовлетворения в судебном порядке заявлений заявителей,оспаривающих решения и действия (бездействие) администрации, ее должностныхлиц, муниципальных служащих;3) отсутствие случаев назначения административных наказаний в отношениидолжностных лиц, муниципальных служащих администрации за нарушениезаконодательства об организации предоставления государственных и муниципальныхуслуг.
III. Административные процедуры

3.1. Регистрация запроса заявителя о предоставлениимуниципальной услуги
24. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги являетсяполучение администрацией запроса заявителя о предоставлении муниципальнойуслуги.В целях регистрации запроса заявителя муниципальный служащийадминистрации, ответственный за прием документов, в течение 15 дней, проверяетполноту и правильность оформления полученных документов необходимых дляпредоставления муниципальной услуги.Запросы заявителей, поступившие в администрацию в электронной форме вовнерабочее время, подлежат рассмотрению в целях их регистрации в началеочередного рабочего дня до рассмотрения запросов заявителей, поступающих инымиспособами.25. Муниципальный служащий администрации Каргопольского муниципальногоокруга, ответственный за прием документов, регистрирует запрос заявителя,поступивший на бумажном носителе, в Архангельской региональной системеисполнения регламентов и направляет его муниципальному служащемуадминистрации, ответственному за рассмотрение вопроса о признании жилогопомещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным иподлежащим сносу или реконструкции, работу с документами.Муниципальный служащий администрации, ответственный за приемдокументов:



принимает запрос заявителя, поступивший через Архангельский региональныйпортал государственных и муниципальных услуг (функций) или Единый порталгосударственных и муниципальных услуг (функций), в Архангельской региональнойсистеме исполнения регламентов;направляет заявителю, предоставившему запрос о предоставлениимуниципальной услуги через Архангельский региональный портал государственных имуниципальных услуг (функций) или Единый портал государственных имуниципальных услуг (функций), уведомление о приеме и регистрации запроса.

3.2. Рассмотрение вопроса о признании жилого помещения непригодным дляпроживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу илиреконструкции на территории Каргопольского муниципального округаАрхангельской области
26. Основанием для начала выполнения административной процедуры являетсярегистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.27. Муниципальный служащий, ответственный за рассмотрение вопроса опризнании жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного домааварийным и подлежащим сносу или реконструкции на территории Каргопольскогомуниципального округа в течение 15 дней проводит проверку наличия и правильностиоформления документов, необходимых для принятия решения о признании жилогопомещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным иподлежащим сносу или реконструкции на территории Каргопольскогомуниципального округа28. В случае соответствия представленных документов всем требованиям,установленным положением, ответственное лицо определяет переченьдополнительных документов (заключения соответствующих органов государственногоконтроля и надзора, заключение проектно-изыскательской организации по результатамобследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения,акт государственной жилищной инспекции субъекта Российской Федерации орезультатах проведенных в отношении жилого помещения мероприятий по контролю),необходимых для принятия решения о признании жилого помещениясоответствующим (не соответствующим) установленным в положении требованиям;29. Ответственное лицо организует заседание комиссии.30. Комиссия на заседании рассматривает представленные ответственным лицомзаявления с прилагающимися к нему документами. На основании приложенного кзаявлению технического паспорта на жилой дом, где определен износ основных частейжилого дома, комиссия принимает решение о составлении заключения о признаниижилого помещения пригодным (непригодным) для постоянного проживания безпроведения обследования или принимает решение о необходимости проведениявизуального обследования с составлением акта обследования помещения.30. На основании заключения ответственное лицо в течение 1 рабочего дняготовит проект распоряжения о признании помещения жилым помещением, опризнании жилого помещения непригодным для проживания или признаниимногоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садовогодома жилым домом и жилого дома садовым домом и направляет его на подпись главеадминистрации.31. Глава администрации в течение 1 рабочего дня подписывает распоряжение о



признании помещения жилым помещением, о признании жилого помещениянепригодным для проживания или признании многоквартирного дома аварийным иподлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого домасадовым домом.32. Ответственное лицо в течение 1 рабочего дня готовит письменноеуведомление о направлении заявителю распоряжения о признании помещения жилымпомещением, о признании жилого помещения пригодным (непригодным) дляпроживания или признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносуили реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом,заключение об оценке соответствия помещения (многоквартирного дома) требованиям,установленным в положении и передает его на подпись главе администрации.33. Глава администрации в течение 1 рабочего дня подписывает письменноеуведомление о направлении заявителю:- распоряжения о признании помещения жилым помещением, о признаниижилого помещения пригодным (непригодным) для проживания или признаниимногоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садовогодома жилым домом и жилого дома садовым домом;- заключения об оценке соответствия помещения (многоквартирного дома)требованиям, установленным в положении.34. Результатом выполнения административной процедуры являетсянаправление (выдача) распоряжения о признании жилого помещения непригодным дляпроживания или признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносуили реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом,заключения об оценке соответствия помещения (многоквартирного дома) требованиям,установленным в положении.
3.3. Выдача заявителю результата предоставлениямуниципальной услуги

35. Основанием для начала выполнения административной процедуры являетсяподготовка и подписание документов, предусмотренных подпунктом 34 настоящегорегламента.Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги вэлектронной форме обеспечивается по его выбору возможность получения:электронного документа, подписанного главой администрации с использованиемусиленной квалифицированной электронной подписи;документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронногодокумента, направленного администрацией, в многофункциональном центрепредоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых иморганизациях.

36. Муниципальный служащий, ответственный за прием документов, в течение 5дней вручает результат предоставления муниципальной услуги заявителю лично (вслучае его явки) либо направляет заявителю:- почтовым отправлением – если заявитель обратился за получениеммуниципальной услуги лично в администрацию, посредством почтового отправленияили по электронной почте;



- через Архангельский региональный портал государственных и муниципальныхуслуг или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) – еслизаявитель обратился за получением муниципальной услуги через Архангельскийрегиональный портал государственных и муниципальных услуг или Единый порталгосударственных и муниципальных услуг (функций);- через многофункциональный центр предоставления государственных имуниципальных услуг и (или) привлекаемых им организации – если заявительобратился за получением муниципальной услуги через многофункциональный центрпредоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых иморганизации;- любым из способов, предусмотренных абзацами 1 – 4 настоящего пункта, еслизаявитель указал способ в запросе.37. В случае выявления заявителем в полученных документах опечаток и (или)ошибок заявитель представляет в администрацию, заявление в свободной форме обисправлении таких опечаток и (или) ошибок.Муниципальный служащий администрации, ответственный за рассмотрениявопроса о признании жилого помещения непригодным для проживания,многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, в срок,не превышающий двух рабочих дней со дня поступления соответствующего заявления,проводит проверку указанных в заявлении сведений.В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных врезультате предоставления муниципальной услуги документах ответственныйисполнитель осуществляет их замену в срок, не превышающий пяти рабочих дней содня поступления соответствующего заявления.
IV. Контроль за исполнением административного регламента

38. Контроль за исполнением настоящего административного регламентаосуществляется главой Каргопольского муниципального округа Архангельскойобласти в следующих формах:- текущее наблюдение за выполнением муниципальными служащимиадминистрации административных действий при предоставлении муниципальнойуслуги;- рассмотрение жалоб на решения, действия (бездействие) должностных лиц,муниципальных служащих администрации, выполняющих административныедействия при предоставлении муниципальной услуги.39. Обязанности муниципальных служащих администрации по исполнениюнастоящего административного регламента, а также их персональная ответственностьза неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей закрепляются вдолжностных инструкциях соответствующих муниципальных служащих.40. Решения главы администрации могут быть оспорены в порядке,предусмотренном Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Оборганизации предоставления государственных и муниципальных услуг», и в судебномпорядке.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалованиярешений и действий (бездействия) администрации,ее должностных лиц, муниципальных служащих



41. Заявитель вправе в досудебном (внесудебном) порядке обратитьсяобратиться с жалобой на решение и действия (бездействия) администрации, еедолжностных лиц, муниципальных служащих, а также многофункционального центрапредоставления государственных и муниципальных услуг и привлекаемых иморганизаций, их работников (далее — жалоба):42. Жалобы подаются:1) на решения и действия (бездействия) муниципальных служащихадминистрации — главе администрации;2) на решения и действия (бездействия) работника (кроме руководителя)многофункционального центра предоставления государственных и муниципальныхуслуг — руководителю многофункционального центра предоставлениягосударственных и муниципальных услуг;3) на решения и действия (бездействия) руководителя многофункциональногоцентра предоставления государственных и муниципальных услуг — министру связи иинформационных технологий Архангельской области;4) на решения и действия (бездействия) работника организации, привлекаемоймногофункциональным центром предоставления государственных и муниципальныхуслуг, - руководителю этой организации.43. Жалобы рассматриваются должностными лицами, указанные в пункте 42настоящего административного регламента, в порядке, предусмотренном Федеральнымзаконом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставлениягосударственных и муниципальных услуг».


