
АДМИНИСТРАЦИЯ

КАРГОПОЛЬСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

АРХАНГЕЛЬСКОЙ ОВЛДСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от < J С > октябр я 2О23 года Ns Д9 Ы

г. Каргополь

Об утвер2цдении Порядка разработки ш утверщдения
аДМИНиСтративных регламеIIтов предоставления муниципальных

услуг на территории Каргопольского муниципального округа
Архангельской области

В соответствии с Федера-гlьным законом от 27,07.ZOir0 Jф 2t0 _ ФЗ
<Об Организации предоставления государственных и муниципаJIьных услуг),
Федеральным законом от 0б. 10.2003 ЛЬ 13 1 - ФЗ (об общих принципах
ОРгаНиЗации местного самоуправлениrI в Российской Федерации>, Уставом
КаРгОполЬского муниципаJIьного округа Архангельской области,
аДМИниСтрация Каргопольского муницип€lJIьного округа п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый Порядок разработки и утверждениJI
административных регламентов предоставления муниципЕLльных услуг.

2. ПРИЗнать Утратившим силу постановление главы муниципЕ[льного
образования <<Каргопольский муниципальный район> от 07.12.2011 Ns 794
(Об УТВерждении Порядка разработки и утверждения административных
регламентов предоставления муницип€UIьных услуг на территории
муниципального образования <<Каргопольский муниципЕtпьный райою>.

З. НаСтоящее постановление опубликовать в бюллетене <<Вестник
Каргопольского муницип€lльного округа> и разместить на официальном
Интернет-сайте администрации Каргопольского муницип€Lльного округа.

4. НаСтояЩе9 постановпение вступает в силу со дня его офици€lльного
опубликования.

.---.
/,',l

Глава Каргопольского муницип.JIьного округа '' i Н.В. Бубенщикова



утвЕря(дЕн
постановлением администр ации
КаргопольскOг0 муниципаrtьного

окDчга
от <31> окЪЙбря J\b 895

разработки и утвер*Жffir"оминистративных

I. Общие положениrI

1.1 НаСтОящий Порядок разработан в соответствии с Федерагlьным законом
ОТ 27 июля 2010 года М 210-ФЗ кОб организации предоставления
ГОСУДаРстВенных и муницип€lльных услуг) и определяет правила по разработке и
УТВеРЖдению органами администрации Каргопольского муницип€lльного округа
АРХаНГеЛьской области административных регламентов предоставления
мунициПЕtльныХ услуг (далее органы администр ации, административный
регламент).

1.2. АДМИнистративный регламент устанавливает порядок и стандарт
ПРеДОСтаВления муниципагlьной услуги, в том числе порядок взаимодействия
МеЖДУ СтрУктурными подра:}делениями (при наличии) органа администрации,
ЛИЦаМи, ответственными за предоставление муниципальной услуги, а также
ПОРЯДОК ВЗаиМодействия органа администрации с физическими и юридическими
лицами, а также их представителями, иными государственными органами и
органами администрации при предоставлении муниципальной услуги.1.3. Административные регламенты
администрации, IIОЛНОМОЧИЯМ КОТОРЫХ

разрабатываются органами
относится предоставление

МУНИЦИПаПЬНОЙ Услуги, с учетом положениЙ деЙствующего законодательства.
1.4. ПРИ РаЗРаботке административных регламентов органы администрации

предусматривают оптимизацию (повышение качества) ,р.доставления
муниципЕlльных услуг, в том числе:

а) упорядочение административных процедур (действий);
б) устранение избыточных административных процедур (действий);
В) СОКращение количества документов, представляемых заявителями для

предоставления муниципагlьной услуги, применение новых форм документов,
позволяющих устранить необходимость неоднократного предоставления
ИДеНТИЧНОЙ информации, снижение количества взаимодействий заявителей с
лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, в том числе
За СЧеТ Выполнения отдельных административных процедур (действий) на базе
МНОГОфУнкцион€шьных центров предоставления государственных и
МУНИциП€Lпьных услуг, организаций, ук€ванных в части 1.1 статьи 1б
Федерального закона от 27 июля 2010 года NЬ 210-ФЗ (Об организации
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использование межведомственного информационного взаимодействия при
ПРеДОСТаВЛеНии МуниципаJIьноЙ услуги, в том числе с использованием
информационно-телекоммуникационных технологий ;

Г) СОКРащение срока предоставления муниципальной услуги, а также срока
выполнения отдельных административных процедур (действий) в рамках
предоставления муниципагlьной услуги. Органы администрации,
осуществляющие подготовку административного регламента, моryт установить
в административном регламенте сокращенные сроки предоставления
МУНИЦИПаЛЬНОЙ УСЛУги, а также сроки выполнения административных процедур
/v(действий) в рамках предоставления муниципальной услуги по отношению к
соответствующим срокам, установленным законодательством Российской
ФеДеРацИИ И Архангельской области, если это не повлечет за собой нарушение
прав и законных интересов физических и (или) юридических лиц;

д) ответственность лиц, ответственных за предоставление муниципальной
УСЛУГИ, За Несоблюдение ими требованиЙ административных регламентов при
выполнении административных процедур (действий);

е) предоставление муниципапьной услуги в электронной форме,
осуществление отдельных административных процедур (действий)
электронной форме;

1.5. ОРганы администрации не вправе устанавливать в административном
РеГЛаМенТе положения, ограничивающие права, свободы и законные интересы
заявителей.

II. Требования к административным регламентам
предоставления муницип€Lпьных услуг

2.I. Наименование административного регламента определяется с учетом
акта, которым предусмотренаформулировки нормативного правового

муницип€lпьнzш услуга.
2,2. В аДМинистративный регламент вкJIючаются следующие р€вделы:
а) общие положения;
б) стандарт предоставлениrI муниципальной услуги;
В) СОСТаВ, последовательность и сроки выполнения административных

ПРОЦеДУР, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности
выполнения административных процедур в электронной форме, а также
особенности выполнения админисТративных процедур в многофункционаJIьных
центрах.

Г) фОРМы контроля за исполнением административного регламента;
Д) досУдебный (внесудебный) порядок обжагlования решений и действий

(бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего
муницип€tльную услугу, многофункцион€tльного центра, а также их
должностных лиц либо муниципапьных служащих, работников.

2.2.1. СтрУктура административного регламента должна предусматривать
машиночитаемое описание процедур предоставления соответствующей



муницип€шьной услуги,
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обеспечивающее автоматизацию процедур
предоставления такой услуги с использованием информационных технологий.

2.З. РЖДеЛ, Касающийся общих положений, должен содержать следующую

в) требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной
услуги, в том числе:

ПОРЯДОК ПОЛУЧеНИя информации заявителями по вопросам предоставления
муниципальной услуги И услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления муниципЕlльной услуги, сведений о ходе
ПРеДОСТаВления указанных услуг, в том числе на официальном сайте в
ИНфОРМационно-телекоммуникационной сети <<Интернет> органа администрации
(далее - официальный сайт), а также с использованием государственной
ИНфОРМациОнноЙ системы <Портал государственных и муниципаJIьных услуг
(функций) Архангельской области>> (дагlее - Региональный портал);

порядок, форма, место рЕrзмещения и способы получения справочной
ИНфОРМаЦИИ, В том числе на стендах в местах предоставления муниципальной
услуги И услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
ПРеДОСТаВления муниципа.гlьной услуги, и в многофункционаlrьных центрах.

К справочной информации относится следующая информация:
место нахождения и графики работы органа администрации,

предоставляющего муниципaльную услугу, его структурных подразделений (при
нагlичии), органов И организаций, обращение В которые необходимо для
ПОЛrIеНИЯ МУНИЦипагlьноЙ услуги, в том числе многофункцион€tльных центров;

справочные телефоны

числе номер телефона-автоинформатора;
адрес официального сайта, адрес электронной

обратной связи органа администрации
сети <<Интернет).телекоммуникационной

справочная информация не приводится в тексте административного
регламента и подлежит обязательному размещению на официальном сайте, в
реестре муницип€Llrьных услуг (далее - Реестр) на Регион€lльном портаJIе, о чем
указывается в тексте административного регламента. Органы администрации
ОбеСПеЧИВают В установленном порядке размещение и акту€lлизацию справочной
ИНфОРМаЦии В соответствующем р€вделе Реестр а и наофициальном сайте.

2.4. СТанДарт предоставления муниципальной услуги должен содержать:
а) наименование муниципальной услуги;
б) наименование органа администрации, предоставляющего муницип€lльную

услугу. Если в предоставлении муниципальной услуги участвуют также иные
органы и организации, то ук€вываются организацииl обращение в которые

необходимо для предоставления муниципагlьной услуги;

муниципЕtльную услугу, его
организаций, участвующих в

органа администрации, предоставляющего
структурных подразделений (rrр" наличии),

предоставлении муниципальной услуги, в том

почты и (или) формы
в информационно-

информацию:
а) предмет реryлирования административного регламента;
б) круг заявителей;
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в) запрет на требование от з€tявителя осуществления действийо в том числе
СOГласоВаниЙ, необходимых для полуlения муниципальноЙ услуги и связанных с
ОбРаЩениеМ в иные органы и организации, за исключением полrIения услуг,
включенных
обязательными
нормативным

в перечень услуг, которые являются необходимыми и
для предоставления муниципаJIьных услуг, утверждаемый

правовым актом представительного органа соответствующего
муницип€Llrьного образования ;

г) результат предоставления муниципальной услуги;
д) срок предоставления муниципальной услуги;
е) правовые основаниядля предоставления муниципальной услуги;
перечень нормативных правовых актов (с указанием их реквизитов и

источников официального опубликования), подлежит обязательному
рЕвмещению на официальном сайте, в Реестре и на Регион€шьном порт€Lле.
перечень ук€ванных нормативных правовых актов не приводится в тексте
административного регламента.

орган администрации обеспечивает размещение и акту€tлизацию перечня
нормативных правовых актов на офици€Lльном сайте, а также в соответствующем
разделе Реестра. В административном регламенте ук€вывается на
соответствующее р€вмещение перечня нормативных правовых актов;

ж) исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для
предоставления муниципагlьной услуги, которые заявитель должен представить
самостоятельно.

в административном регламенте ук€tзываются способы получения
заявителями, в том числе в электронной форме, бланков заявлений (запросов),
подаваемых заявителем в связи с предоставлением муниципагlьной услуги.
Формы или образцы з€UIвлений (запросов), подаваемых заявителем в связи с
предоставлением муниципа.пьной услуги, приводятся в качестве приложений к
администратиRному регламенту, за исключением, когда форма заявления
утверждена нормативными правовыми актами Российской Федерации или
области.

положениями) реryлирующими порядок предоставления документов,
предусматривается:

указание на право з€uIвителя записаться в электронной форме на прием в
орган администрации, многофункционЕtльный центр для подачи запроса

реализации данного права(информация ук€lзывается при практической
заявителя);

ук€вание на право получения муниципальной услуги в электронной форме,
если это не запрещено законом, а также в иных формах, предусмотренных
законодательством Российской Федер ации, по выбору заявителя;

з) исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
законодательными И иными нормативными правовыми актами для
предоставления муниципагlьной услуги, которые заявитель вправе представить
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ПО СОбСтВенноЙ инициативе, так как они подлежат представлению в рамках
межведомственного информационного взаимодействия;

И) ИСчерпыВаюцIий перечень оснований для отк€Iза в приеме документов,
НеОбХОдиМых для предоставления муниципа.пьной услуги (в слуrае отсутствия
ТаКИХ ОСНОВаниЙ спедует прямо указать на это в тексте административного
регламента);

к) исчерпывающий перечень оснований для приостановления
предоставления муниципапьной услуги или отказа в предоставлении
муниципальной услуги (в слуlае отсутствия таких оснований следует прямо
ук€вать на это в тексте административного регламента);

л) перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
ПРеДОСТаВЛениrI муниципальной услуги, в том числе сведения о документах,
выдаваемых организациями и уполномоченными в соответствии с
ЗаКОНОДаТелЬством Российской Федерации экспертами, участвующими в
ПРеДОстаВлении муниципальных услуг (информация ук€lзывается при ц€tличии
таких услуг);

м) рiLзмер
муниципальной
федера-гlьными
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
ПРаВОВЫМИ аКТаМи субъектов РоссиЙскоЙ Федерации, муниципаJIьными
правовыми актам. В административном регламенте ук€вывается р€il}мер
государСтвенноЙ пошлины или иноЙ платы, взимаемоЙ за предоставление
муниципальной услуги, или ссылка на положение нормативного правового акта,
в котором установлен р€вмер такой поIцлины или платы.

Если нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Архангельской области или муницип€lльными
нормативными правовыми актами не предусмотрена плата за предоставление
муниципальной услуги либо отдельных административных процедур в рамках
предоставления муниципальной услуги, в административном регламенте
указывается, что предоставление муниципальной услуги осуществляется для
змвителей на безвозмездной основе;

н) максим€lльный срок ожидания в
предоставлении муниципальной услуги
предоставления муниципальной услуги;

о) срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги;

платы, взимаемой с заявителя при предоставлении
услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных
законами, принимаемыми в соответствии с ними иными

очереди при подаче запроса о
и при получении результата

п) требования к помещениям, в которых предоставляются муницип€lJIьные
услуги, К З€lлу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении
муниципапьной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и
перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной
УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛе К обеспечению доступности для инв€uIидов ук€ванных
объектов В соответствии с законодательствоМ Российской Федерации о
соци€rльной защите инв€tлидов.



Сведения вносятся с учетом требований законодательства Российской

Федерального закона от 1 декабря2014 года М 419-ФЗ (О внесении изменений в
отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам
СОЦИаЛЬНОЙ Защиты инвЕtлидов в связи с ратификациеЙ Конвенции о правах
инв€lлидов>);

р) показатели доступности и качества муниципальной услуги;
С) ПеРеченЬ классов средств электронной подписи, которые допускаются к

ИСПОЛЬЗОВаНИЮ ПРИ обращении за получением муниципальной услуги,
ОКаЗЫВаеМОЙ с применением усиленноЙ квалифицированной электронной
ПОДПИСИ (Информация указывается при необходимости применения усиленной
КВаЛИфИцированноЙ электронноЙ подписи при обращении за получением
муниципальной услуги в электронной форме).

2.5. Раздел, касающийся состава, последовательности и сроков выполнения
административных процедур (действий), содержит подр€вделы, каждый из
которых описывает отдельную административную процедуру. Раздел должен
СОДержать варианты предоставления муниципальной услуги, включающие
ПОРяДок предоставления указанных услуг отдельным категориям заявителей,
ОбЪеДИненных общими признаками, в том числе в отношении результата
муниципальной услуги, за получением которого они обратилисъi

В Начале раЗдела ук€вывается исчерпывающий перечень административных
процедур, содержащихся в нем.

Раздел должен содержатъ информацию:
а) Об Особенностях выполнения в многофункционаJIъных центрах (в случае

еСли В предоставлении муниципальной услуги участвует многофункционщIьный
центр) следующих административных процедур:

ИНфОРМИРОВание заявителеЙ о порядке предоставления муниципальной
УСЛУГИ В МНОгофУнкционztльном центре, о ходе выполнения запроса о
ПРеДОСТаВлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с
ПРеДОСТаВЛеНИеМ МУниципальноЙ услуги, а также консультирование заявителеЙ
О ПОРяДке предоставления муниципагlьной услуги в многофункцион€tльном
центре;

ВЫДаЧа ЗаяВителю результата предоставления муниципальной услуги, в том
числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание
электронных документов, направленных в многофункцион€шьный центр по
РеЗУлЬТатам предоставления муниципагlьной услуги, а также выдача документов,
ВКЛЮЧая составление на бумажном носителе и заверение выписок из
информационных систем органов администрации;

иные действия, необходимые
том числе связанные с
квшифицированной электронной
ОбРащении за получением муницип€tльной услуги, а также с установлением
перечня классов средств удостоверяющих центров, которые допускаются для
ИСПОльЗоВания в целях обеспечения ук€ванной проверки и определяются на

для предоставления муниципальной услуги, в
проверкой действительности усиленной

подписи заявителя, использованной при

Федерации о социапьнOй защите инвалидOв, в тOм числе части 3 статьи 26
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ОСНОВаНИИ МОДели Угроз безопасности информации в информационноЙ системе,
испоЛЬЗУемоЙ в целях приема запросов за получением муниципапьноЙ услуги и
(или) предоставления такой услуги;

б) О ПОРЯДКе И условиях осуществления межведомственного
ИНфОРМаЦИОнного взаимодействия органа администрации, предоставляющего
МУНИЦИпЕlльную услугу, с иными органами администрации, государственными
органами и организациrIми, )частвующими в предоставлении муниципапьных
услуг, в том числе в электронном виде;

в) о порядке осуществления в электронной форме, в том числе с
ИСПОЛЬЗованием Регионагlьного порт€ша, следующих административных
процедур:

ПОДача заявителем запроса и иных документов, необходимых для
ПреДоставления муниципагlьной услуги, и прием такого запроса и иных
документов;

получение заявителем сведений о хQде выполнения запроса о
предоставлении муниципапьной услуги;

ПОЛУЧение заявителем результата предоставления муниципальной услуги,
если иное не установлено федеральным законом;

ОсУЩествление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
ИНЫе деЙствия, необходимые для предоставления муниципальной успуги, в

ТОМ ЧиСле связанные с проверкой действительности усиленной
КВаЛИфицированноЙ электронноЙ подписи заявителя, использованной при
ОбРаЩеНии За получением муницип€lльной услуги, а также с установлением
ПеРеЧня кJIассов средств удостоверяющих центров, которые допускаются для
ИСПОльЗоВания в целях обеспечения указанной проверки и определяются на
ОСНОВании Модели угроз безопасности информации в информационной системе,
ИСПОЛЬЗУеМОЙ В целях приема запросов за получением муниципалъной услуги и
(или) предоставления такой услуги.

.ЩОПОЛнителЬно при предоставлении муниципЕtльной услуги в электронной
фОРМе Ук€tзывается на порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в
ВыДанных в результате предоставления муниципа.гlьной услуги документах.

2.6. ОПИСаНие каждой административной процедуры предусматривает
нЕtличие:

а) оснований для начала административной процедуры;
б) СОДеРЖания каждого административного действия, входящего в состав

административной процедуры (включая продолжительность и (или)
максим€lльный срок его выполнения), способов фиксации результата выполнения
административной процедуры, в том числе в электронной форме;

в) сведений о лице, ответственном за предоставление муниципальной
УСЛУГИ, Выполняющем каждое административное действие, входящее в состав
админисТративной процедуры. ЕслИ нормативные правовые акты,
регулирующие отношения, возникающие в связи с предоставлением
муниципа.ltьной услуги, содержат ук€вание на конкретную должность, она
указывается в тексте административного регламента;
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Г) КРитериеВ прин ятия решений (в случае наJIичия аJIьтернативы прин я-гия

решений);
д) результата административной процедуры. Результат выполнения

админисТративноЙ процедурЫ можеТ совпадать с юридическим фактом,
ЯВЛяЮщимся основанием для начала выполнения следующей административной
процедуры.

2.7 . Раздел, касающийся форм контроля за предоставлением муниципагlьной
услуги, должен содержать:

а) ПОРЯДОК осуществления текущего контроля за соблюдением и
исполнением лицами, ответственными за предоставление муниципальной
услуги, положений административного регламента и иных нормативных
правовых актов, реryлирующих отношения, возникающие в связи с
предоставлениеМ мунициПальноЙ услуги, а также принятием ими решений;

б) ПОРЯДОК И формы контроля за полнотой и качеством цредоставления
муниципальной услуги;

в) ответственность лиц, ответственных за предоставление муниципальной
УСЛУГИ, За РеШеНИЯ И ДеЙствия (бездеЙствие), принимаемые (осучествляемые)
ими в ходе предоставления муниципальной услуги;

Г) ИСЧеРПЫВаюЩий перечень нормативных правовых актов, в соответствии с
которыми может осуществляться контроль со стороны |раждано их объединений
и организаций за предоставлением муниципапьной услуги.

2.8. В разделе, касающемся досудебного (внесулебного) порядка
ОбЖаЛОВаНИя решений и действий (бездействия) органа администрации,
предоставляющего муниципальную услугу, многофункцион€tльного центра, а
также их должностных лиц либо муницип€lльных служащих, работников,
ук€lзываются:

а) ИНфОРмация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное
(внесулебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых
(осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги;

б) органы администрации, многофункционЕtльные центры, их должностные
лица, которыМ можеТ быть направлена жалоба заявителя в досудебном
(внесудебном) порядке;

в) способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения
жапrобы, в том числе с использованием Регионального портапа;

г) перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок
досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия)
органа администр ации, многофункцион€tльного центра, их должностных лиц.

Информация, укЕванная в данном р€вделе, подлежит обязательному
портале, о чем ук€вывается в текстер€вмещению на Региональном

административного регламента.
органы администрацииобеспечивают в установленном порядке р€вмещение

и актуализацию сведений в соответствующем рЕвделе Реестра.
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В СлУчаях, если законодательством Российской Федер ацииустановлен иной
порядок (процедура) подачи и рассмотрения жалобо в рtIзделе дOлжны
содержаться следующие подразделы:

информациrI для з€lявителя о его праве подать жалобу;
предмет жапобы;
органы администрации, многофункционЕtльные центры, их должностные

лица, которым может быть направлена жагlоба;
порядок подачи и рассмотрения жагlобы;
сроки рассмотрения жалобы;
результат рассмотрения жагlобы;
порядок информирования з€UIвителя о результатах рассмотрения жалобы;
порядок обжапования решения по жа.гlобе;
право заявителя на получение информации и документов, необходимых для

обоснования и рассмотрения жалобы;
способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения

жа.побы.
особенНости подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия

(беЗДейСТВИе) Органов администрации и их должностных лиц, муниципЕlльных
СЛУЖаЩИХ, а ТаКЖе На РеШеНИЯ И деЙствия (бездеЙствие) многофункционЕrльного
центра, работников многофункцион€tльного центра устанавливаются
муниципaLпьными правовыми актами.

III. Разработка и утверждение проекта административного
регламента. Внесение изменений в административный регламент

3.1. Разработка проектов административных регламентов осуществляется
органами администрации после официального опубликования нормативных
правовых актов, определяющих порядок предоставления соответствующих
муницип€tпьных услуг.

3.2. Орган администрации в ходе разработки административного регламента
осуществляет следующие действия (мероприятия) :

а) размещает на официальном сайте проект административного регламента,
за исключением проектов административных регламентов или отдельных их
положений, содержащих сведения, составляющие государственную тайну, или
сведения конфиденци€lльного характера, а также информацию о сроке
проведения независимой экспертизы проекта административного регламента
(далее - независимая экспертиза), порядке направления заключений по
результатам проведения независимой экспертизы.

с даты р€вмещения на официагlьном сайте проект административного
регламента должен быть доступен для всеобщего ознакомления и направления
заключений.

независимая экспертиза может проводиться физическими и юридическими
лицами в инициативном порядке за счет собственных средств. Независимая
экспертиза не может проводиться физическими и юридическими лицами,
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ПРИНИМаВШИМИ УЧастие в разработке проекта административного регламента, а
также организациями, находящимися в ведении органа администрации,
являющегося разработчиком административного регламента.

Срок, отведенный для проведения независимой экспертизы, не может быть
МеНее ПЯТНаДЦаТи ДнеЙ со дня размещения проекта административного
регламента на официапьном сайте;

б) РассМатривает поступившие заключения по результатам проведения
независимой экспертизы на проект административного регламента.

ОРГаН аДМинистрации обязан рассмотреть все поступившие заключения в
ТеЧеНИе 15 ДНеЙ Со дня окончания срока, отведенного для проведения
НеЗаВИСИМОЙ ЭКСпертизы, и разместить информацию об учете (отклонении)
поступивших замечаний и предложений на офици€шьном сайте;

В) НаПРаВляет проект административного регламента на проведение
ЭКСПеРТиЗы проектов административных регламентов, осуществляемой в
порядке, определенном нормативным правовым актом муницип€tльного
образования.

3.3. ПРОект административного регламента подлежит утверждению
нормативным правовым актом администрации, к компетенции которого
ОТНОСиТся предоставление муниципальной услуги, в срок не позднее 10 рабочих
ДНеЙ СО дня согласования всеми заинтересованными органами, с которыми
ПРОеКТ ПОДЛеЖИТ соГласованию (в случае необходимости данного согласования),
установленного нормативными правовыми актами органа администрации.

3.4, ПОрядок и срок вступления в силу административного регламента
определяются нормативным правовым актом о его утверждении с учетомF
ТРеООВаНИй Действующего законодательства, в том числе статьи 83 Бюджетного
кодекса Российской Федерации.

3.5. Орган администрации в трехдневный срок с даты утверждения
административного регламента размещает текст административного регламента
И НОРМаТИвныЙ правовоЙ акт о его утверждении на офици€Lльном сайте и в
местах предоставления муниципальной услуги.з.6. ответственность за качество подготовки административного
РеГЛаМеНТа, ПОЛНОТУ и соблюдение сроков согласования с заинтересованными
органами администрации несет орган администрации, являющийся
разработчиком проекта административного регламента.

3 . 7. Внесение изменений в административные регламенты осуществляется :

а) В СлУЧае изменения законодательства Российской Федерации и
Архангельской области, реryлирующего отношения, возникающие в связи с
предоставлением муниципальной услуги;

б) по предложениям уполномоченного органа на проведение экспертизы
проектов административных регламентов, основанных на результатах анализа
практики применения административных регламентов;

в) по инициативе органа администрации в целях приведения в соответствие
С ДеЙСТВУЮЩиМ законодательством Российской Федерации и Архангельской
ОбЛаСТИ; На основании предписаний государственных органов, осуществляющих
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фУНКЦИИ ПО конТролю, надзору; по результатам практики применениrI
административных регламентов, обращениям физических и юридических лиц.

3.8. Внесение изменений в административные регламенты осуществляется в
ПОРЯДКе, преДусмотренном для ра:}работки и утверждения административных
регламентов, утвержденным органом администрации.

при внесении изменений в административные регламенты на основании
предписаний государственных органов, осуществляющих функции по контролю,
надзору, действия (мероприятия), предусмотренные подпунктами ((a>) - (б)
пункта 3.2 настоящего Порядка, не совершаются.


