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ПОЛОЖЕНИЕ

о Финансовом управлении администрации муниципального образования

«Каргопольский муниципальный район» Архангельской области
I. Общие положения
1.1. Финансовое управление  администрации муниципального образования  «Каргопольский муниципальный район» (далее – Финансовое управление) является отраслевым (функциональным) органом администрации муниципального образования «Каргопольский муниципальный район» (далее-администрация) и выполняет функцию финансового органа муниципального образования «Каргопольский муниципальный район» (далее- район).
1.2. Финансовое управление в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» ,  Уставом муниципального образования  «Каргопольский муниципальный район», Бюджетным кодексом Российской Федерации, Положением о бюджетном процессе и бюджетном устройстве в муниципальном образовании «Каргопольский муниципальный район», другими нормативными правовыми актами Российской Федерации, Архангельской области ,муниципальными правовыми актами , настоящим Положением.

1.3. Финансовое управление в своей деятельности подчинено непосредственно Главе муниципального образования «Каргопольский муниципальный район». По вопросам методологической,  финансовой  деятельности финансовое управление координирует  свою работу с  Министерством  финансов Архангельской области.
1.4. Финансовое управление является  юридическим лицом.

1.5. Финансовое управление имеет угловой  штамп и   печать со своим наименованием и изображением государственного герба Российской Федерации, самостоятельный баланс, лицевой счет в Отделе № 12 Управления федерального казначейства по Архангельской области. 
1.6 .Юридический адрес: Архангельская область, г. Каргополь, ул. Победы, д. 20.
1.7 Сокращенное наименование:  «ФУ АМО «Каргопольский муниципальный район» Арх.обл.».
1.7. Финансирование расходов на содержание Финансового управления осуществляется за счет средств бюджета муниципального образования «Каргопольский муниципальный район». 
II. Задачи  Финансового управления.
2.1. Проведение финансово-бюджетной  и налоговой политики на территории Каргопольского муниципального района в целях создания условий для его устойчивого  социально-экономического развития.

2.2. Осуществление методического руководства в области финансово-бюджетного планирования и финансирования субъектов бюджетных правоотношений, а также в организации бюджетного учета на территории Каргопольского муниципального района.

2.3 . Разработка   и участие в реализации Основных направлений  бюджетной и налоговой политики на территории муниципального образования «Каргопольский муниципальный район».

2.4. Формирование  бюджета муниципального образования «Каргопольский муниципальный район» в соответствии с бюджетной классификацией  Российской Федерации. Осуществление методологического руководства при формировании бюджетов муниципальных образований-поселений.

2.5. Организация, формирование, исполнение, учет и контроль  за исполнением  местного бюджета и бюджетов поселений.

2.6. Совершенствование методов финансово-бюджетного планирования, финансирования, учета и отчетности, совершенствование межбюджетных отношений между бюджетом муниципального образования «Каргопольский муниципальный район»  и бюджетами муниципальных образований-поселений.

2.7. Координация работы с налоговыми органами, органами федерального казначейства, администраторами доходов  по обеспечению мобилизации в бюджет налоговых и неналоговых доходов. Организация и обеспечение в рамках своих полномочий контроля за поступлением собственных доходов бюджета.

2.8. Разработка предложений о введении на территории муниципального образования «Каргопольский муниципальный район» местных налогов и сборов.

2.9. Обеспечение соблюдения иммунитета местного бюджета.

2.10. Разработка  порядка и условий предоставления межбюджетных трансфертов,  а также порядка осуществления муниципальных заимствований и управления муниципальным долгом.

2.11. Участие в разработке целевых программ района  в части обеспечения их источниками финансирования.

2.12. Сбор, обработка и анализ информации о состоянии муниципальных финансов, представление администрации  района информации  об исполнения местного бюджета за соответствующий период.

2.13. Осуществление внутреннего муниципального финансового контроля, в том числе в сфере закупок, согласно нормативных правовых актов о контрактной системе.
2.14. Участие в разработке предложений по совершенствованию  структуры и штатов органов местного самоуправления и расходов на их содержание.

2.15  Обеспечение проверки составления и утверждения бюджетных смет муниципальных казенных учреждений и органов власти.

2.16. Ведение бюджетного учета и составление отчетности об исполнении местного бюджета.

2.17. Обеспечение соблюдения  принципов бюджетной системы Российской Федерации.

III.Функции  Финансового управления.
3.1. Организует в соответствии с законодательством Российской Федерации, Положением о бюджетном процессе и бюджетном устройстве в муниципальном образовании «Каргопольский муниципальный район»  работу по составлению проекта местного бюджета, представляет его Главе муниципального образования,  составляет и представляет в Министерство финансов Архангельской области расчеты и необходимые материалы на получение финансовой помощи из областного бюджета.

3.2. Организует  исполнение и исполняет местный бюджет согласно принципов, установленных Бюджетным Кодексом Российской Федерации.

3.3. Осуществляет в соответствии   с законодательством уточнение бюджетных назначений с учетом поступлений  доходов в бюджет, финансирование главных распорядителей, распорядителей и получателей в пределах утвержденных лимитов бюджетных обязательств.
3.4.  Выступает  участником бюджетного процесса.
3.5 Осуществление функции главного распорядителя бюджетных средств, главного администратора источников финансирования дефицита бюджета, главного администратора доходов бюджета, получателя средств бюджета муниципального образования «Каргопольский муниципальный район».

3.6. Участвует  в разработке проектов муниципальных нормативно- правовых актов .

3.7. Совершенствует  методы бюджетного планирования и порядок финансирования, осуществляет методическое руководство в этой сфере, а также в области составления и исполнения  бюджета и бюджетов поселений.
3.8. Обеспечивает получение от отраслевых (функциональных) структурных подразделений администрации, главных распорядителей, распорядителей и получателей бюджетных средств, материалов, необходимых для составления проекта местного бюджета, и отчета об его исполнении. 
3.9. Получает от финансовых органов городского и сельских поселений бюджетную отчетность для формирования отчетности об исполнении консолидированного бюджета муниципального образования «Каргопольский муниципальный район».

3.10. Разрабатывает программы  муниципальных внутренних заимствований, управляет муниципальным долгом, ведет муниципальную долговую книгу и предоставляет необходимую информацию о долговых обязательствах муниципального образования, отраженных в муниципальной долговой книге в Министерство финансов области.

3.11. Определяет Порядок составления и ведения сводной бюджетной росписи, бюджетных  росписей главных распорядителей, распорядителей  бюджетных средств, кассового плана.

3.12. Составляет и ведет сводную бюджетную роспись, вносит в нее изменения, составляет и ведет  кассовый план местного бюджета.

3.13. Утверждает перечень кодов подвидов по видам доходов, главными администраторами которых являются органы местного самоуправления и (или) находящиеся в их ведении казенные учреждения.
3.14. Доводит уведомления о бюджетных ассигнованиях  и уведомления о лимитах бюджетных  обязательств до главных распорядителей,  распорядителей и получателей бюджетных средств.

3.15. Обеспечивает изменения лимитов бюджетных обязательств и бюджетных ассигнований.

3.16. Обеспечивает соблюдение иммунитета бюджета и исполнение судебных актов по искам к казне муниципального образования ведение их учета и хранение.

3.17. Осуществляет методологическое руководство в области составления проектов местных бюджетов, их исполнения, и контроля за их исполнением.

3.18. Осуществляет управление средствами на едином счете  местного бюджета. 
3.19. Обеспечивает в соответствии принятыми бюджетными обязательствами финансирование главных распорядителей (распорядителей) и получателей  бюджетных средств.

3.20. Составляет ежемесячную и  квартальную отчетность  об исполнении местного  бюджета. 
3.21. Составляет годовой отчет об исполнении местного бюджета , в сроки , определенные бюджетным законодательством, направляет его Главе администрации  с последующим направлением в Собрание депутатов муниципального образования «Каргопольский муниципальный район».
3.22. Представляет в Министерство финансов в установленные сроки бюджетную отчетность об исполнении местного бюджета и отчетность об исполнении консолидированного бюджета муниципального района. 

3.23. Оказывает методическую помощь главным распорядителям (распорядителям) и получателям бюджетных средств по обеспечению исполнения  местного бюджета и составления ими бюджетной отчетности.

3.24. В случае временных финансовых  затруднений исполнения доходной части бюджета, наличия  кассовых разрывов и необходимости  бесперебойного финансирования расходов готовит предложения  Главе муниципального образования «Каргопольский муниципальный район»  на привлечение дополнительных источников финансирования дефицита бюджета в виде  банковских кредитов и прочих заемных средств.

3.25. Обеспечивает в установленном порядке  изменения лимитов бюджетных обязательств и бюджетных ассигнований в случае превышения предельного уровня дефицита, или значительного снижения поступлений доходных источников бюджета.

3.26. Осуществляет координацию работы с налоговыми органами, органами казначейства, главными администраторами (администраторами) доходов бюджета по обеспечению мобилизации в бюджет установленных налогов и сборов, иных обязательных платежей.

3.27. Обеспечивает  по мере обращения плательщиков возврат из районного бюджета излишне взысканных  и уплаченных администрируемых платежей.

3.28.  Принимает участие в работе комиссий по продаже муниципального имущества, в проводимых конкурсах и аукционах.

3.29. Участвует в работе постоянных депутатских комиссий, сессиях Собрания депутатов муниципального образования «Каргопольский муниципальный район», созданных комиссиях при администрации района   по вопросам, входящим в компетенцию финансового управления.

3.30. Исполняет постановления, распоряжения Главы муниципального образования «Каргопольский муниципальный район», и решения Собрания депутатов муниципального образования «Каргопольский муниципальный район» по вопросам, находящимся в компетенции финансового управления.

3.31. Устанавливает порядок составления, ведения и ведет сводный реестр главных распорядителей (распорядителей) и получателей средств местного бюджета.

3.32. Устанавливает порядок санкционирования оплаты денежных обязательств получателями бюджетных средств, в том числе порядка санкционирования оплаты денежных обязательств, подлежащих исполнению за счет бюджетных ассигнований по источникам финансирования дефицита местного бюджета;

3.33.   Устанавливает порядок завершения операций по исполнению местного бюджета в текущем финансовом году. 
3.34. Организует повышение квалификации муниципальных служащих финансового управления.

3.35.  Организует своевременное и полное рассмотрение предложений, заявлений и жалоб граждан и принятие по ним необходимых мер, проводит прием граждан по вопросам, относящимся к компетенции финансового управления.

3.36.  Исполняет другие функции и полномочия, находящиеся в компетенции финансового управления, и не противоречащие законодательству РФ. 

IV.  Права Финансового управления.
4.1. Получать на безвозмездной основе от отраслевых (функциональных) органов администрации, органов местного самоуправления поселений, находящихся на территории района, предприятий, организаций и учреждений всех форм собственности материалы, необходимые для составления проекта и исполнения местного бюджета, консолидированного бюджета муниципального образования «Каргопольский муниципальный  район»;
4.2. Получать от учреждений, предприятий и организаций, независимо от их организационно-правовых форм и подчиненности, документы и материалы, необходимые для осуществления контроля за рациональным и целевым расходованием средств, полученных из  бюджета муниципального образования «Каргопольский муниципальный  район»;

4.3. Осуществлять изменения лимитов бюджетных обязательств и бюджетных  ассигнований в случаях, предусмотренных бюджетным законодательством Российской Федерации.

4.4.   Принимать решения о закрытии и открытии лицевых счетов главных распорядителей (распорядителей) и получателей бюджетных средств.

4.5. Требовать  от главных распорядителей, распорядителей и получателей бюджетных средств предоставления отчетов об использовании  средств местного бюджета и иных сведений, связанных  с получением, перечислением, зачислением и использованием бюджетных средств.

4.6. Готовить и вносить на рассмотрение Главе муниципального образования «Каргопольский муниципальный район» проекты муниципальных правовых актов по вопросам, относящимся  к компетенции финансового управления.

4.7. На основе заключенных соглашений организовывать исполнение бюджетных полномочий  муниципальных образований городского и сельских поселений.

4.9. Разрабатывать  и изменять организационные документы, детализирующие технологию формирования и  исполнения бюджета, регламенты их принятия и изменения.

4.9.1. Определять порядок применения и применять бюджетные меры принуждения за совершение бюджетного нарушения.

4.10.  Реализовать  другие права, предоставляемые финансовому управлению Бюджетным кодексом Российской Федерации, законодательством РФ.

V. Ответственность  Финансового управления.
Финансовое управление несет ответственность:
5.1. За своевременное  и качественное выполнение возложенных на него задач и функций.
5.2. За состояние трудовой и производственной дисциплины.

VI.Структура Финансового управления
6.1. В структуру Финансового управления входят:

 - Начальник финансового управления;

 - Бюджетный отдел;

 - Отдел учета и отчетности;

6.2. Деятельность муниципальных служащих отделов финансового управления, их обязанности, права и ответственность  осуществляется в соответствии с утвержденными начальником  финансового управления должностными инструкциями.

VII. Организация работы и руководство Финансовым управлением.

7.1. Руководство Финансовым управлением осуществляется в соответствии с Законодательством Российской Федерации и настоящим Положением.

7.2. Непосредственное руководство Финансовым управлением осуществляется начальником финансового управления. 

7.3. Начальник Финансового управления назначается на должность и освобождается от должности Главой муниципального образования «Каргопольский муниципальный район» в соответствии с законодательством РФ. 
7.4. Начальник Финансового управления  действует в пределах своих полномочий, определенных настоящим Положением.

7.5. Начальник Финансового управления выполняет оперативное и текущее руководство деятельностью управления.

7.6. Указания и распоряжения начальника обязательны к исполнению всеми работниками Финансового управления.

7.7. Начальник Финансового  управления обеспечивает сохранность и правильность использования имущества, находящегося в пользовании финансового управления, контролирует средства в пределах утвержденных смет и ассигнований, подписывает финансовые документы в пределах своей компетенции.

7.8. Начальник Финансового управления в осуществлении руководства и деятельности подчинен непосредственно Главе муниципального образования «Каргопольский муниципальный район».

7.9. Начальник Финансового управления на основании своего приказа  вносит изменения в структуру  финансового управления и штатное расписание в пределах установленной численности и фонда оплаты труда. Изменения в структуре, штатном расписании, влекущие за собой изменение фонда оплаты труда и штатной численности согласовываются с Главой муниципального образования «Каргопольский муниципальный район».

7.10.  Начальник финансового управления распоряжается  средствами, предусмотренными на содержание финансового управления в пределах утвержденных бюджетных ассигнований.

7.11. Начальник Финансового управления проводит мероприятия по повышению профессионального уровня работников финансового управления, по совершенствованию методов и форм их деятельности.

7.13.  Начальник Финансового управления подписывает от имени финансового управления договоры и соглашения по сфере своей деятельности.
7.14. Начальник Финансового управления по поручению Главы муниципального образования «Каргопольский муниципальный район» участвует в мероприятиях по вопросам финансовой политики и осуществляет сотрудничество с другими финансовыми структурами, принимает участие в разработке  финансовых условий договоров и соглашений администрации. 
7.15  Начальник Финансового управления представляет интересы финансового управления  в судебных и других органах.
7.16. Начальник Финансового управления назначает и освобождает от должности в соответствии с трудовым  законодательством работников управления. 

7.18. В период временного отсутствия начальника Финансового управления его обязанности исполняет начальник бюджетного отдела, а при его отсутствии другой сотрудник, по назначению начальника финансового управления.        

7.19. Начальник Финансового управления в соответствии с законодательством РФ выполняет другие функции, связанные с руководством деятельностью финансового управления.
   VIII. Реорганизация и ликвидация финансового управления

8.1. Прекращение деятельности Финансового управления может осуществляться в виде ликвидации или реорганизации в соответствии с законодательством РФ.

8.2. При реорганизации и ликвидации Финансового управления, увольняемым работникам гарантируется соблюдение их прав и интересов в соответствии с законодательством РФ.
IX.Ответственность финансового управления
9.1. Финансовое управление несет ответственность в рамках своей компетенции в соответствии с законодательством РФ.

9.2. Финансовое управление несет ответственность за сохранность документов постоянного хранения,  и обеспечивает  их передачу  на  хранение в архивный отдел администрации муниципального образования  «Каргопольский муниципальный район».
Начальник Финансового управления

администрации муниципального образования
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