АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
«ОШЕВЕНСКОЕ»
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  21 октября  2014 г ,              № 48 

Об утверждении административного регламента

по предоставлению муниципальной услуги

« Предоставление согласия наймодателя  на  обмен жилыми  помещениями, предоставленными по договорам социального найма, и оформление обмена этими жилыми помещениями на территории муниципального образования «Ошевенское» 

 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг",  Уставом муниципального образования «Ошевенское»,    постановлением администрации муниципального образования «Ошевенское»  от   04 февраля    2014 г  №4  «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных   услуг на территории муниципального образования  «Ошевенское»,  Постановлением администрации муниципального образования «Ошевенское» № 3  от 24.02.2014г «Об утверждении перечня муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления муниципального образования «Ошевенское», администрация муниципального  образования «Ошевенское» , постановляет:
1. Утвердить Административный регламент  предоставления муниципальной услуги  « Предоставление согласия наймодателя  на  обмен жилыми  помещениями, предоставленными по договорам социального найма, и оформление обмена этими жилыми помещениями на территории муниципального образования «Ошевенское».
2. Постановление  администрации муниципального образования  «Ошевенское»  от  21  февраля 2013 года,   №22 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление согласия наймодателя  на  обмен жилыми  помещениями, предоставленными по договорам социального найма, и оформление обмена этими жилыми помещениями на территории муниципального образования «Ошевенское»  считать утратившим силу.

3. Контроль за исполнением  постановления оставляю за собой.

Глава муниципального образования 

«Ошевенское»                                                                         Т.Н.Третьякова

УТВЕРЖДЕН

                                                                                 постановлением администрации

                                                                                 МО «Ошевенское»

                                                                   от  21 октября  2014 г   № 48 

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги  

« Предоставление согласия наймодателя  на  обмен жилыми  помещениями, предоставленными по договорам социального найма, и оформление обмена этими жилыми помещениями на территории муниципального образования «Ошевенское» 

I. Общие положения

1.Настоящий административный регламент устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги по признанию  граждан малоимущими в целях предоставления им жилых помещений по договорам социального найма на территории  муниципального образования «Ошевенское»   (далее – муниципальная услуга), и стандарт предоставления муниципальной услуги, включая сроки и последовательность административных процедур и административных действий администрации муниципального образования «Ошевенское» (далее – орган) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.
2. Предоставление Услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и  регистрация заявления о предоставлении услуги;

2) рассмотрение заявления и  представленных документов;

3) принятие решения о предоставлении услуги либо об отказе в её предоставлении; 

4) выдача заявителю  результата предоставления муниципальной услуги  либо уведомления об отказе в ее предоставлении.


3. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении №5  к настоящему административному регламенту.

1.2. Описание заявителей при предоставлении Услуги

4. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются:

1) физические лица

5. От имени заявителей, указанных в пункте 4 настоящего административного регламента, вправе выступать:

1)   любые заинтересованные лица в соответствии с законодательством Российской Федерации.   
1.3. Требования к порядку информирования

о правилах предоставления муниципальной услуги


6. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги может быть получена:

- по телефону;

- по электронной почте;

- по почте путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации;

- при личном обращении заявителя;

- на официальном сайте администрации муниципального образования «Каргопольский муниципальный район» http://www.kargopolland.ru
-на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг;

- в помещениях администрации  (на информационных стендах).

7. При информировании по телефону, по электронной почте, по почте (путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации) и при личном обращении заявителя:

1) сообщается следующая информация:

- почтовый адрес: 164132  Каргопольский район , Архангельской области, д.Ширяиха,ул.Центральная, д.24

- режим работы: понедельник – четверг  с 8 час. 00 мин. до  16 час.45мин, пятница с 8.00 до 15.30, перерыв на обед с 12 часов до 13 час.15мин, выходной – суббота, воскресенье. 

- телефон для справок: (81841) 35-2-34.  


2) осуществляется  консультирование  по порядку предоставления муниципальной услуги.

   Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, должности, фамилии, имени и отчестве принявшего телефонный звонок муниципального служащего органа. Время разговора не должно превышать 10 минут. При невозможности муниципального служащего, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого муниципального служащего либо позвонившему гражданину должен быть сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию, или указан иной способ получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги.

Обращения заявителей по электронной почте и их письменные запросы рассматриваются в органе в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» и Федеральным законом от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».


8. На официальном сайте администрации муниципального образования «Каргопольский муниципальный район» в информационно-телекоммуникационной сети “Интернет” размещается следующая информация:

- текст настоящего административного регламента;

- контактные данные органа, указанные в пункте 7 настоящего административного регламента;

- график работы органа с заявителями;

- образцы заполнения заявителями бланков документов;

-порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной услуги;

- сведения о должностных лицах, уполномоченных рассматривать жалобы (претензии) заявителей на решения и действия (бездействие) администраии, а также ее  должностных лиц (муниципальных служащих).

9. На Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг размещается:

- информация, указанная в пункте 8 настоящего административного регламента;

- информация, указанная в пункте 22 Положения о формировании и ведении Архангельского регионального реестра государственных и муниципальных услуг и Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг, утвержденного постановлением Правительства Архангельской области от 28 декабря 2010 № 408-пп.

10. В помещениях администрации  (на информационных стендах) размещается следующая информация:

1) график работы органа с заявителями;

2) фамилия, имя, отчество должностных лиц (муниципальных служащих), исполняющих муниципальную услугу;

3) блок-схема предоставления муниципальной услуги;

4) образец заявления;

5) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

   II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
11. Полное наименование муниципальной услуги: «Предоставление согласия наймодателя  на  обмен жилыми  помещениями, предоставленными по договорам социального найма, и оформление обмена этими жилыми помещениями на территории  муниципального образования «Ошевенское».

Краткое наименование муниципальной услуги: «Предоставление согласия наймодателя  на  обмен жилыми  помещениями, предоставленными по договорам социального найма, и оформление обмена этими жилыми помещениями» 
12. Муниципальная услуга предоставляется  администрацией муниципального образования «Ошевенское».

13. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

-  Конституцией РФ от 12.12.1993;

-  Гражданским кодексом Российской Федерации;

-  Жилищным кодексом Российской Федерации;

       -  Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 21.05.2005 № 315 «Об утверждении Типового договора социального найма жилого помещения»;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 21.01.2006 № 25 «Об утверждении Правил пользования жилыми помещениями»; 

- постановлением Правительства Российской Федерации от 16.06.2006 № 378 «Об утверждении перечня тяжелых форм хронических заболеваний, при которых невозможно совместное проживание граждан в одной квартире».
2.1. Перечень документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги
    14. Для  предоставления услуги  заявитель представляет в орган следующие документы (далее в совокупности – запрос заявителя):   
1) заявление об обмене жилыми помещениями;

2)  договор   об обмене жилыми помещениями, подписанный соот ветствующими  нанимателями  и всеми совершеннолетними членами их семей  ;

3)   согласие на обмен  жилыми помещениями временно отсутствующих членов семьи нанимателя, проживающих в обмениваемых  жилых  помещениях;

4) решение суда, вступившее в законную силу, в случае совершения принудительного обмена (при наличии);

5)   документы, удостоверяющие личность всех граждан, проживающих в  обмениваемых жилых помещениях (паспорт, свидетельство о рождении, с предъявлением оригинала, если копия нотариально не заверена);

6) документы, подтверждающие право пользования обмениваемыми помещениями (договор социального найма, ордер, решение о  предоставлен жилого помещения);

7)  поквартирные  карточки обмениваемых жилых помещений;

8) согласие органа опеки и попечительства в случае, если в обмениваемом помещении проживают несовершеннолетние, недееспособные или  ограниченно способные граждане, являющиеся членами семей нанимателей данных жилых помещений;

9) при вселении в коммунальную квартиру в результате обмена- документ, подтверждающий отсутствие у вселяемых граждан тяжелых форм хронических заболеваний, указанных в предусмотренном пунктом 4 части 1 статьи 51 Жилищного кодекса  Российской Федерации перечне;

10) финансовые лицевые счета (содержание и ремонт, коммунальные услуги).

15. Для предоставления муниципальной услуги заявитель вправе  по собственной инициативе  предоставить  в администрацию  следующие документы:

1) договор   об обмене жилыми помещениями, подписанный соот ветствующими  нанимателями  и всеми совершеннолетними членами их семей  ;

2) поквартирные  карточки обмениваемых жилых помещений;

3) согласие органа опеки и попечительства в случае, если в обмениваемом помещении проживают несовершеннолетние, недееспособные или  ограниченно способные граждане, являющиеся членами семей нанимателей данных жилых помещений;

 16. Если заявитель не представил по собственной инициативе документы, указанные в пункте 15 настоящего административного регламента, орган должен самостоятельно запросить их путем направления межведомственных информационных запросов в порядке, предусмотренном разделом III настоящего административного регламента.

17. Заявление, предусмотренное подпунктом  1  пункта 14 настоящего административного регламента, составляется  по форме  согласно приложению  1  к настоящему регламенту.

18.Документы, предусмотренные подпунктами 2,4,5,6,7 пункта 14, подпунктами 1,2 пункта 15  настоящего административного регламента, предоставляются в  нотариально  заверенных копиях в одном экземпляре каждый.

Документы, предусмотренные подпунктами  3.8,9  пункта 14, подпунктами 1,3    пункта 15  настоящего административного регламента, предоставляются в  оригиналах, в одном экземпляре каждый.

 Документы, предусмотренные настоящим подразделом, предоставляются заявителем в администрацию муниципального образования «Ошевенское».

2.2. Основания для отказа в приеме документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги

19. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является следующее:

1) лицо, подающее документы, не  относится к числу заявителей в соответствии с пунктами 4-5 настоящего административного регламента;

2) заявитель  представил неполный комплект документов  в соответствии с пунктом 14 настоящего административного регламента;

3) заявитель предоставил документы, оформление которых не соответствует установленным требованиям (абзацы первый и второй пункта 17, пункт 18 настоящего административного регламента);

4) наличие серьёзных повреждений в документах, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.

2.3. Сроки при предоставлении муниципальной услуги

20. Сроки выполнения отдельных административных процедур и действий:

1) регистрация заявления   заявителя о предоставлении муниципальной услуги   -   в день поступления заявления;

2) принятие  решения о возможности (невозможности) исполнения заявления ответственным должностным лицом по предоставлению муниципальной услуги- 3 дня со дня (момента) регистрации запроса;

3) подготовка и направление уведомления  об отказе в рассмотрении запроса - 3 дня со дня (момента) окончания анализа тематики запроса;

21.Максимальный срок ожидания в очереди:


1) при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги – до 15 минут;

      2) при получении результата предоставления муниципальной  услуги- до 15 минут.

 22. Срок предоставления муниципальной услуги –  30 дней с момента поступления заявления на предоставление муниципальной услуги.

2.4. Основания для приостановления или отказа

в предоставлении муниципальной услуги

23. Основаниями для принятия решения администрацией о приостановлении   в предоставлении муниципальной услуги являются:

1) отсутствие в заявлении фамилии гражданина или наименование юридического лица, подавшего запрос, а также почтового адреса гражданина или места нахождения юридического лица, подавшего запрос;

2) текст заявления  не поддается прочтению;

3) если ответ по существу поставленного в заявлении   вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну;

24. Основаниями для принятия решения администрацией об  отказе    в предоставлении муниципальной услуги являются:

1) в запросе  содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

2) в заявлении   содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в запросе не приводятся новые доводы или обстоятельства;

3) отсутствие документов, требуемых при подаче заявления;

4) несоответствие заявителя критериям, по которым может быть реализовано преимущественное право приобретения арендуемого им  муниципального имущества.

2.5. Плата, взимаемая с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

25. Предоставление  муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.6. Результаты предоставления муниципальной услуги

26. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:

1) выдача заявителю решения о   предоставлении  согласия наймодателя  на  обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма, и оформление обмена этими жилыми помещениями   ;

2) выдача уведомления об отказе в предоставлении  согласия наймодателя  на  обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма, и оформление обмена этими жилыми помещениями.

2.7. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

27. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, обозначаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего подразделения органа, фамилий, имен и отчеств муниципальных служащих, организующих предоставление муниципальной услуги, мест приема и выдачи документов, мест информирования заявителей, графика работы с заявлениями.

Прием заявлений осуществляется в рабочем кабинете администрации.

Для ожидания приема отводятся места, оснащенные столами и стульями для возможности оформления документов.

2.8. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

28. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

1) предоставление заявителям информации о правилах предоставления муниципальной услуги в соответствии с подразделом 1.3. настоящего административного регламента;

2) обеспечение заявителям возможности обращения за предоставлением муниципальной услуги через представителя;

3) обеспечение заявителям возможности взаимодействия с администрацией   в электронной форме через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг и Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций):

- размещение на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и обеспечение возможности их копирования и заполнения в электронной форме;

- обеспечение заявителям возможности направлять запросы о предоставлении муниципальной услуги (заявления с прилагаемыми к ним документами) в электронной форме;

-  обеспечение заявителям возможности осуществлять с использованием Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг и Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) мониторинга хода движения дела заявителя;

- обеспечение заявителям возможности получения результатов предоставления муниципальной услуги в электронной форме на Архангельском региональном портала государственных и муниципальных услуг и Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций);

4) предоставление заявителям возможности получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг;

5) безвозмездность предоставления муниципальной услуги.

29. Показателями качества муниципальной услуги являются:

1) отсутствие случаев нарушения сроков при предоставлении муниципальной услуги;

2) отсутствие случаев удовлетворения в судебном порядке заявлений заявителей, оспаривающих действия (бездействие) муниципальных служащих органа и решений органа.

 III. Административные процедуры
3.1.  Регистрация запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги 

30. Основанием для предоставления муниципальной услуги является получение органом запроса заявителя – заявления с прилагаемыми к нему документами.

В целях регистрации запроса заявителя муниципальный служащий органа, ответственный за прием документов, в срок, указанный в подпункте 1 пункта 20 настоящего административного регламента, проверяет полноту и правильность оформления полученных документов и устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (пункт 19 настоящего административного регламента).

31. В случае наличия оснований для отказа в приеме документов   муниципальный служащий, ответственный за прием документов, подготавливает уведомление об этом. В уведомлении указывается конкретное основание для отказа в приеме документов с разъяснением, в чем оно состоит , а также     перечень недостающих документов и (или) документов, оформление которых не соответствует установленным требованиям.

32.Уведомление об отказе в приеме документов подписывается руководителем органа и направляется заявителю почтовым отправлением.

В случаях, предусмотренных подпунктами 1 и 2 пункта 19 настоящего административного регламента, заявителю возвращаются направленные им документы.

33.В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 19 настоящего административного регламента) муниципальный служащий  , ответственный за прием документов, регистрирует запрос заявителя в журнале входящей корреспонденции и передает его муниципальному служащему, ответственному за работу с документами.

 3.2. Принятие  решения о предоставлении услуги либо об отказе в её предоставлении

34.В случае соответствия представленных документов всем требованиям, установленным настоящим регламентом, специалист администрации готовит проект решения в признании (отказе) граждан малоимущими для принятия на учет и предоставления им жилых помещений по договорам социального найма и осуществляет его согласование в соответствии с Регламентом Администрации  , в срок не превышающий 9 рабочих дней.

35.Решение подписывается главой муниципального образования «Ошевенское» (в течение 2 рабочих дней) 
3.4.Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги либо уведомления об отказе в её предоставлении

 36.Решение о  предоставлении  согласия наймодателя  на  обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма, и оформление обмена этими жилыми помещениями  (отказе в предоставлении)  выдаётся заявителю  лично, либо направляется по почте, по адресу, указанному в заявлении, в течение трёх рабочих дней после подписания.

37.При получении результата предоставления Услуги в администрации  заявитель лично расписывается на документе, который остается в Администрации, и ставит дату получения.

  IV. Контроль за исполнением административного регламента

38. Контроль за исполнением настоящего административного регламента осуществляется главой муниципального образования «Ошевенское» в следующих формах:

- текущее наблюдение за выполнением муниципальными служащими  администрации административных действий при предоставлении муниципальной услуги;

- рассмотрение жалоб (претензий) на действия (бездействие) муниципальных служащих администрации, выполняющих административные действия при предоставлении муниципальной услуги.

39. Обязанности муниципальных служащих администрации по исполнению настоящего административного регламента, а также их персональная ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей закрепляются в должностных инструкциях соответствующих муниципальных служащих.

40. Решения  главы муниципального образования «Ошевенское» могут быть оспорены в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» и в судебном порядке.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц

(муниципальных служащих)

  41. Заявитель может обратиться с жалобой в случае нарушения стандарта предоставления муниципальной услуги, нарушения установленного порядка предоставления муниципальной услуги, включая:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, правовыми актами муниципального образования «Ошевенское» для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, правовыми актами муниципального образования «Ошевенское» ( в том числе настоящим административным регламентом) для предоставления муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области правовыми актами муниципального образования «Ошевенское» ( в том числе настоящим административным регламентом) ;

6) за требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы , не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, правовыми актами муниципального образования «Ошевенское» ( в том числе настоящим административным регламентом);

 7) отказ специалиста в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

41. Жалобы, указанные в пункте 41   подаются на имя главы муниципального образования «Ошевенское».

42. Жалобы, указанные в пункте 41   по выбору заявителя: 

подаются заявителем лично;

направляются почтовым отправлением;

направляются по электронной почте;

направляются через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).

43.  Жалоба заявителя должна содержать следующую информацию:

1) наименование администрации, фамилия и инициалы специалиста, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;

2) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) специалиста;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) специалиста.

 Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

44.Поступившая жалоба заявителя является основанием для ее рассмотрения.
 45. Рассмотрение жалоб осуществляется главой муниципального образования «Ошевенское»  . Запрещается направлять жалобу специалисту, решение или действие (бездействие) которого обжалуется.

46. При рассмотрении жалобы должностное лицо:

1) обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости – с участием заявителя, направившего жалобу, или его представителя;

2) запрашивает необходимые для рассмотрения жалобы документы и материалы в других государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия.

47. Срок рассмотрения жалобы не может превышать 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случаях, предусмотренных подпунктами 4 и 7  пункта 41  – 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы.

Если жалоба содержит вопросы, решение которых не входит в компетенцию должностного лица, она направляется в течение семи дней со дня регистрации в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в жалобе вопросов, с уведомлением заявителя, подавшего жалобу, о ее переадресации.

48. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо принимает одно из следующих решений:

1) об удовлетворении жалобы, в том числе отмене принятого решения, исправлении допущенных специалистом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврате заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, правовыми актами муниципального образования «Ошевенское», устранении нарушений иных прав заявителя;

2) об отказе в удовлетворении жалобы в случае признания жалобы необоснованной.

49. Мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы подписывается должностным лицом, рассмотревшим ее, и не позднее дня, следующего за днем принятия решения, направляется заявителю в письменной форме почтовым отправлением и по желанию заявителя в электронной форме.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, рассмотревшее жалобу, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

                                 Приложение 1

   к Административному регламенту   

Главе  муниципального образования   «Ошевенское» 

от _____________________________ ,

                (фамилия, имя, отчество)
проживающего по адресу: 

____________________________________
                                                                                                                  
                                                                                      телефон___________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

об обмене жилого помещения, занимаемого 

по договору социального найма


Я, ________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество)

_______________________________________________________________________ ,

(паспортные данные)

являясь нанимателем жилого помещения, занимаемого по договору социального найма, расположенного по адресу: Архангельская область, Каргопольский район, д._______________,  прошу дать согласие на обмен занимаемого жилого помещения, состоящего из 

_______________________________________________________________________________ 

(указать: отдельная квартира или комната,

_______________________________________________________________________________ 

метраж, общая и жилая площадь,

______________________________________________________________________________,

комнаты смежные, изолированные)

на  _________ этаже _______________ этажного __________________________ дома, 

                                                                                                                (кирпичного, панельного, блочного)

имеющего ______________________________________________________________ . 

(перечислить удобства)


Нанимателем жилого помещения являюсь на основании договора социального найма жилого помещения или ордера (нужное подчеркнуть) от __________________ № _______________, выданного ___________________________________________ ______________________________________ на _________________ человек.


В указанном жилом помещении в настоящее время зарегистрированы и проживают члены семьи, которые с обменом жилого помещения согласны

1._____________________________________________________                       _____________

                                                      (фамилия, имя, отчество)

                                         (подпись)       
2._______________________________________________________________________________             

                                                     (фамилия, имя, отчество)
(подпись)
3._____________________________________________________                        _____________

                                                     (фамилия, имя, отчество)
(подпись)

4.__________________________________________________________________________________                               ___________________
                                                     (фамилия, имя, отчество)
(подпись)
«_______» _________________ 201___г.                                                   ______________                                                                


                                                                          (подпись) 

К заявлению прилагаю следующие документы: 

Я, ______________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество)

______________________________________________________________________________,

(паспортные данные)

являясь нанимателем жилого помещения, занимаемого по договору социального найма, расположенного по адресу:  ____________________________,

прошу дать согласие на обмен занимаемого жилого помещения, состоящего из 

_____________________________________________________________________________ 

(указать: отдельная квартира или комната,

_____________________________________________________________________________ 

метраж, общая и жилая площадь,

_____________________________________________________________________________,

комнаты смежные, изолированные)

на  _________ этаже _______________ этажного __________________________ дома, 

                                                                                                                (кирпичного, панельного, блочного)

имеющего ______________________________________________________________ . 

(перечислить удобства)


Нанимателем жилого помещения являюсь на основании договора социального найма жилого помещения или ордера (нужное подчеркнуть) от __________________ № _______________, выданного ___________________________________________ ______________________________________ на _________________ человек.

В указанном жилом помещении в настоящее время зарегистрированы и проживают члены семьи, которые с обменом жилого помещения согласны:

1._____________________________________________________           ____________


(фамилия, имя, отчество)                                                        (подпись)     
2._____________________________________________________                     _____________             

                                                     (фамилия, имя, отчество)
(подпись)
3._____________________________________________________                     _____________

                                                     (фамилия, имя, отчество)
(подпись)

4.__________________________________________________________________________________                           ___________________
                                                     (фамилия, имя, отчество)
(подпись)
«_______» _________________ 201___г.                                                            ______________                                                               


                                                                               (подпись)

           К заявлению прилагаю следующие документы: 

Количество необходимых экземпляров уведомления: _____.
Способ получения уведомления: __________________.

                                                                   (почтой, лично)                                                             
Ознакомлен, что в случае неполучения информации лично она направляется по почте в течение____дней.

Уведомлен(ы) об использовании администрацией муниципального образования «Ошевенское»   моих(наших) персональных данных и персональных данных моих(наших) несовершеннолетних детей в целях осуществления всех действий, связанных с рассмотрением данного заявления. 

Заявитель: __________________________________________             __________

                                                     (Ф.И.О. гражданина)                                                                    (подпись)        

«____»____________ 20__ г. 

                                 Приложение 3

    к Административному регламенту   

ПРИМЕРНАЯ ФОРМА ДОГОВОРА 

об обмене жилыми помещениями

д.Ширяиха






    «___» _______20___г.

 Гражданин ___________________________________________________________ ,

                                         (Ф.И.О., паспортные данные)

являющийся нанимателем жилого помещения по адресу: ___________________ _____________________________________________________, именуемый в дальнейшем «Наниматель 1», с одной стороны, и гражданин _____________ _______________________________________________, являющийся нанимателем жи-

                                  (Ф.И.О., паспортные данные)

лого помещения по адресу: _________________________________________________,

именуемый в дальнейшем «Наниматель 2», с другой стороны, заключили настоящий договор (далее – Договор обмена) о следующем.

1. Предмет договора

1.1. По Договору: 

Наниматель 1 ____________________________________   совместно 

с __________ членами семьи передает в порядке обмена право на найм жилого помещения, состоящего из ____________________________ квартира, (комната) общей площадью _____________ кв. м, жилой площадью ______________ кв. м,                расположенного по адресу: _____________ д. ____ корп. ___ кв. ___,

а Наниматель 2____________________ на семью, состоящую из ____ чел. ___________________________________________________________________________

(степень родства)

приобретает право на наем данного жилого помещения.

1.2. По Договору: 

Наниматель 2___________________ ________ совместно с __________________ членами семьи передает в порядке обмена право на найм жилого помещения,            состоящего из _________________________________________квартира, (комната) общей площадью ___________ кв. м, жилой площадью ___________ кв. м

расположенного по адресу: ___________ д. ____, корп. ___, кв. ___,

а Наниматель 1_____________________ на семью, состоящую из ___ чел.

__________________________________________________________________________

(степень родства)

приобретает право на наем данного жилого помещения.

В настоящее время жилые помещения в споре и под запретом (арестом) не состоят и никакими сделками и договорами не обременены.

2. Обязанности сторон

2.1. Стороны обязуются после получения каждой из сторон соответствующих договоров социального найма наниматели и члены их семей обязуются произвести регистрацию по новому месту жительства в установленном порядке.

2.2. Стороны обязуются предоставить наймодателю (-ям) достоверную информацию, а также все необходимые сведения по обмену жилыми помещениями.

3. Ответственность сторон

3.1. За невыполнение или ненадлежащее выполнение своих обязательств стороны несут ответственность, предусмотренную законодательством и настоящим Договором.

3.2. За предоставление недостоверной информации виновная сторона несет ответственность по возмещению вреда, причиненного другой стороне.

3.3. Стороны не несут ответственности, если невозможность выполнения условий Договора наступила в силу форс-мажорных обстоятельств.

4. Прочие условия

4.1. Данный Договор и соответствующее согласие наймодателя обмениваемого жилого помещения являются основанием расторжения ранее заключенных договоров социального найма с гражданами, обменивающимися жилыми помещениями, и одновременного заключения новых договоров социального найма.

4.2. Все споры и разногласия, возникающие в связи с исполнением настоящего Договора, стороны решают путем переговоров. При не достижении согласия споры разрешаются в установленном законом порядке.

4.3. Обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма, может быть признан судом недействительным по основаниям, установленным гражданским законодательством для признания сделки недействительной, в том числе, если такой обмен совершен с нарушением требований Жилищного кодекса Российской Федерации 

4.4. В случае признания обмена жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма, недействительным стороны соответствующего договора об обмене жилыми помещениями подлежат переселению в ранее занимаемые ими жилые помещения.

5. Срок Договора

5.1. Настоящий Договор вступает в силу с момента его подписания сторонами. 

Настоящий Договор составлен в _________ экземплярах, по одному экземпляру (-ам) передается каждой из сторон. Один экземпляр Договора передается Наймодателю жилого (-ых) помещения (-ий)

Все экземпляры имеют одинаковую юридическую силу.

6. Подписи сторон

Наниматель 1:                                                               Наниматель 2:

_____________________________                           _____________________________

Паспорт: ___________ № ______                             Паспорт: ___________ № ______

выдан _______________________                            выдан _______________________

Адрес места жительства:                                          Адрес места жительства:

_____________________________                             _____________________________

_____________________________                            _____________________________

(Ф.И.О., подпись)                                                                                    (Ф.И.О., подпись)

Совершеннолетние члены семьи:                             Совершеннолетние члены семьи:

______________________________                   _____________________________          ______________________________                            ______________________________

______________________________                            ______________________________           ______________________________                            ______________________________

(Ф.И.О., подпись) 
                                                                      (Ф.И.О., подпись
          Приложение 4

к Административному регламенту 

УВЕДОМЛЕНИЕ

о согласии (отказе в выдаче согласия) на обмен жилыми помещениями,

занимаемыми по договорам социального найма


Администрация МО «Ошевенское», рассмотрев заявление _______________

                                                                                                                                                      (Ф.И.О.)

____________________________________________________________________ 

об обмене жилого помещения, состоящего из ______________________________

                                                                                                                                         (квартиры, комнаты)

общей площадью ______________ кв.м, жилой площадью ____________ кв.м,       расположенного по адресу: _____________________________________________,

на жилое помещение, состоящее из _______________________________________

                                                                                                                        (квартиры, комнаты)

общей площадью ______________ кв.м, жилой площадью ____________ кв.м, 

расположенное по адресу: ____________________________________________,

занимаемое нанимателем ________________________________________________

                                                                                                                        (Ф.И.О.)

на основании Жилищного кодекса Российской Федерации уведомляет о 

______________________________________________________________________

(согласии или отказе в выдаче согласия; в случае отказа указывается конкретное основание)

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

на обмен указанными жилыми помещениями.

Глава МО «Ошевенское»
            _________                                ________________

                                                           (подпись)                                (фамилия, имя, руководителя)            
   М.П.

          Приложение 5

к Административному регламенту   

Блок-схема

последовательности административных процедур 

при предоставлении муниципальной услуги 

	Прием, первичная проверка заявления и документов, 

регистрация заявления  





	Рассмотрение представленных заявителем заявления и документов о комиссией по жилищным вопросам при администрации и принятие комиссией решения о согласии (отказе в выдаче согласия) на обмен жилыми помещениями, занимаемыми по договорам социального найма  



	Принятие постановления главы МО «Ошевенское» «Об обмене жилыми помещениями» или «Об отказе в обмене жилыми помещениями»  



	Информирование заявителя о принятом решении путем направления или выдачи лично заявителю, обратившемуся за предоставлением муниципальной услуги, или его уполномоченному представителю уведомления  


