Утвержден постановлением администрации


МО «Каргопольский муниципальный район» 


       от «_____» ноября 2016г. № ______
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, 
расположенных на территории муниципального образования «Каргопольский муниципальный район», и на которых расположены здания, сооружения, собственникам таких зданий, сооружений либо помещений в них»
I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории муниципального образования «Каргопольский муниципальный район» (далее - земельные участки), на которых находятся здания, сооружения, принадлежащие гражданам или юридическим лицам на праве собственности, безвозмездного пользования, хозяйственного ведения или оперативного управления (далее – муниципальная услуга), и стандарт предоставления муниципальной услуги, включая сроки и последовательность административных процедур и административных действий администрации муниципального образования «Каргопольский муниципальный район» при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального образования «Каргопольский муниципальный район» в лице отдела по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами администрации муниципального образования «Каргопольский муниципальный район» (далее – Отдел).
2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) принятие администрацией муниципального образования «Каргопольский муниципальный район» решения о предоставлении земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории муниципального образования «Каргопольский муниципальный район», на которых находятся здания, сооружения, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, в собственность бесплатно, в постоянное (бессрочное) пользование, заключение договора безвозмездного пользования в случае предоставления земельного участка в безвозмездное пользование; заключение договора купли-продажи в случае предоставления земельного участка в собственность за плату; заключение договора аренды земельного участка в случае предоставления земельного участка в аренду;

2) отказ в предоставлении земельного участка.

3. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.

1.2. Описание заявителей при предоставлении муниципальной услуги

4. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются:

1) физические лица;

2) юридические лица.

От имени заявителей, являющихся юридическими лицами (организациями), вправе выступать:

руководитель организации;

представитель организации при представлении доверенности, подписанной руководителем организации или иным уполномоченным на это лицом в соответствии с федеральным законом и учредительными документами.

От имени заявителей, являющихся физическими лицами, вправе выступать:

представитель физического лица при представлении доверенности, подписанной физическим лицом и оформленной в соответствии с гражданским законодательством;

законный представитель физического лица (если последний неполностью дееспособен) при представлении документов, подтверждающих права законного представителя.

5. Земельные участки в безвозмездное пользование предоставляются религиозным организациям, если на таких земельных участках расположены принадлежащие им на праве безвозмездного пользования здания, сооружения, на срок до прекращения прав на указанные здания, сооружения.

6. Земельные участки в постоянное (бессрочное) пользование предоставляются исключительно органам государственной власти и органам местного самоуправления, государственным и муниципальным учреждениям (бюджетным, казенным, автономным), казенным предприятиям, центрам исторического наследия президентов Российской Федерации, прекративших исполнение своих полномочий.

7. Гражданин Российской Федерации вправе приобрести бесплатно в собственность земельный участок, который находится в его фактическом пользовании, если на таком земельном участке расположен жилой дом, право собственности на который возникло у гражданина до дня введения в действие Земельного кодекса Российской Федерации либо после дня введения его в действие, при условии, что право собственности на жилой дом перешло к гражданину в порядке наследования и право собственности наследодателя на жилой дом возникло до дня введения в действие Земельного кодекса Российской Федерации.

1.3. Требования к порядку информирования

о правилах предоставления муниципальной услуги

8. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги может быть получена:

по телефону;

по электронной почте;

по почте путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации;

при личном обращении заявителя;

на официальном сайте администрации муниципального образования «Каргопольский муниципальный район» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

в помещениях администрации муниципального образования «Каргопольский муниципальный район»  (на информационных стендах);

на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им организациях.

9. При информировании по телефону, по электронной почте, по почте (путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации) и при личном обращении заявителя:

1) сообщается следующая информация:

контактные данные администрации муниципального образования «Каргопольский муниципальный район»  (почтовый адрес, адрес страницы администрации муниципального образования «Каргопольский муниципальный район» на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», номер телефона для справок, адрес электронной почты);

график работы администрации муниципального образования «Каргопольский муниципальный район»  с заявителями;

сведения о должностных лицах, уполномоченных рассматривать жалобы заявителей на решения и действия (бездействие) администрации муниципального образования «Каргопольский муниципальный район», а также должностных лиц, муниципальных служащих;

2) осуществляется консультирование по порядку предоставления муниципальной услуги.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в которые позвонил гражданин, должности, фамилии, имени и отчестве принявшего телефонный звонок сотрудника. Время разговора не должно превышать десяти минут. При невозможности сотрудника, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого сотрудника либо позвонившему гражданину должен быть сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию, или указан иной способ получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги.

Обращения заявителей по электронной почте и их письменные запросы рассматриваются в администрации муниципального образования «Каргопольский муниципальный район»  в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» и Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

10. На официальном сайте администрации муниципального образования «Каргопольский муниципальный район» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» размещается следующая информация:

текст настоящего административного регламента;

контактные данные администрации муниципального образования «Каргопольский муниципальный район», указанные в пункте 8 настоящего административного регламента;

график работы администрации муниципального образования «Каргопольский муниципальный район» с заявителями;

образцы заполнения заявителями бланков документов;

порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной услуги;

сведения о должностных лицах, уполномоченных рассматривать жалобы заявителей на решения и действия (бездействие) администрации муниципального образования «Каргопольский муниципальный район», а также его должностных лиц.

11. На Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг размещаются:

информация, указанная в пункте 9 настоящего административного регламента;

информация, указанная в пункте 13 Положения о формировании и ведении Архангельского регионального реестра государственных и муниципальных услуг и Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг, утвержденного постановлением Правительства Архангельской области от 28 декабря 2010 года № 408-пп.

12. В помещениях администрации муниципального образования «Каргопольский муниципальный район» (на информационных стендах) размещается информация, указанная в пункте 8 настоящего административного регламента.

В многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им организациях предоставляется информация, предусмотренная Правилами организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года № 1376.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

13. Полное наименование муниципальной услуги: «Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории муниципального образования «Каргопольский муниципальный район», и на которых расположены здания, сооружения, собственникам таких зданий, сооружений либо помещений в них».
14. Краткое наименование муниципальной услуги: «Предоставление земельных участков, на которых находятся здания, сооружения, собственникам таких зданий, сооружений либо помещений в них на территории муниципального образования «Каргопольский муниципальный район».
15. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Конституция Российской Федерации;

Земельный кодекс Российской Федерации;

Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая);

Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая);

Федеральный закон от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

Федеральный закон от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

Федеральный закон от 7 июля 2003 года № 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве»;

Федеральный закон от 29 декабря 2004 года № 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации»;

Федеральный закон от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральный закон от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

Федеральный закон от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
постановление Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861 «О федеральных государственных информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление функций)»;

постановление Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг»;

приказ министерства экономического развития Российской Федерации от 12 января 2015 года № 1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов»;

областной закон от 28 мая 2008 года № 514-27-ОЗ «О цене земельных участков, находящихся в государственной собственности, при их продаже без торгов»;

постановление Правительства Архангельской области от 15 декабря 2009 года № 190-пп «Об утверждении Положения об арендной плате за использование земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в государственной собственности Архангельской области»;

постановление Правительства Архангельской области от 28 декабря 2010 года № 408-пп «О создании государственных информационных систем, обеспечивающих предоставление государственных услуг Архангельской области и муниципальных услуг муниципальных образований Архангельской области гражданам и организациям в электронной форме»;

2.1. Перечень документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги

16. Для предоставления муниципальной услуги к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка заявитель представляет в администрацию муниципального образования «Каргопольский муниципальный район»  следующие документы (далее в совокупности - запрос заявителя):

1) заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка, на котором находится здания, сооружения, принадлежащие гражданам или юридическим лицам;

2) документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

3) документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

4) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

5) документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание, сооружение либо помещение, если право на такое здание, сооружение либо помещение не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП);

6) документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП;

7) сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров;

8) схема расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок.

К заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, поданному юридическим лицом, прилагается схема расположения земельного участка в форме электронного документа, подготовленная с использованием официального сайта федерального органа исполнительной власти, уполномоченного в области государственного кадастрового учета недвижимого имущества и ведения государственного кадастра недвижимости, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

17. В заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка указываются:

1) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);

2) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц и идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

3) кадастровый номер земельного участка, заявление о предварительном согласовании предоставления которого подано, в случае, если границы такого земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости»;

4) реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, если образование испрашиваемого земельного участка предусмотрено указанным проектом;

5) кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка, в случае, если сведения о таких земельных участках внесены в государственный кадастр недвижимости;

6) основание предоставления земельного участка без проведения торгов (подпункт 6 пункта 2 статьи 39.3 Земельного кодекса Российской Федерации);

7) вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка возможно на нескольких видах прав;

8) цель использования земельного участка;

9) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.

18. В случаях, предусмотренных подпунктами 4 и 5 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации, заявление о предоставлении земельного участка в собственность должно быть подано до дня прекращения права безвозмездного пользования таким земельным участком и одновременно с заявлением о прекращении этого права.

В случаях, предусмотренных подпунктом 7 пункта 2 статьи 39.3, подпунктом 11 пункта 2 статьи 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации, заявление о предоставлении земельного участка в собственность или в аренду должно быть подано одновременно с заявлением о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования таким земельным участком.

19. Для предоставления муниципальной услуги к заявлению о предоставлении земельного участка заявитель представляет в администрацию муниципального образовании «Каргопольский муниципальный район» (почтовый адрес: ул. Победы, д. 20, г. Каргополь, Каргопольского муниципального района, Архангельской области, 164110; адрес сайта администрации: http://www.kargopolland.ru, телефон для справок 8 (81841) 21408; адрес электронной почты adminkar@atnet.ru; график работы: рабочие дни с 8.30 до 17.00 час, перерыв с 13.00. до 14.00 час.) следующие документы (далее в совокупности - запрос заявителя):

1) заявление о предоставлении земельного участка, на котором находится здания, сооружения, принадлежащие гражданам или юридическим лицам;

2) документы, предусмотренные подпунктами 2 - 7 пункта 16 настоящего административного регламента. Предоставление указанных документов не требуется в случае, если указанные документы направлялись в администрацию муниципального образовании «Каргопольский муниципальный район» с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка, по итогам рассмотрения которого принято решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

20. В заявлении о предоставлении земельного участка указываются:

1) фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);

2) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

3) кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;

4) основание предоставления земельного участка без проведения торгов (подпункт 6 пункта 2 статьи 39.3 Земельного кодекса Российской Федерации);

5) вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка указанному заявителю допускается на нескольких видах прав;

6) цель использования земельного участка;

7) реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения;

8) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.

21. Для предоставления муниципальной услуги администрация муниципального образования «Каргопольский муниципальный район», в лице Отдела, запрашивает посредством межведомственного информационного взаимодействия следующие документы:

1) кадастровый паспорт испрашиваемого заявителем земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

2) кадастровый паспорт здания, сооружения, расположенного на испрашиваемом земельном участке;

3) кадастровый паспорт помещения, в случае обращения собственника помещения, в здании, сооружении, расположенного на испрашиваемом земельном участке;

4) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок и расположенных на нем объектов недвижимого имущества либо уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений;

5) выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем;

6) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП) об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем.

22. Вид права, на котором предоставляется земельный участок, на котором находится здания, сооружения, выбирает заявитель с учетом положений Земельного кодекса Российской Федерации и действующего законодательства Российской Федерации.

23. Заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка и заявление о предоставлении земельного участка, на которых находятся здания, сооружения, составляются по форме согласно приложению № 2 к настоящему административному регламенту.

24. Документы, предусмотренные настоящим административным регламентом, представляются (направляются) заявителем в подлиннике и копии с данных документов сличаются с подлинниками и заверяются служащим администрации муниципального образования «Каргопольский муниципальный район», ответственным за прием документов.

25. Документы, предусмотренные настоящим подразделом, представляются заявителем в администрацию муниципального образования «Каргопольский муниципальный район» лично, почтовым отправлением, через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) или через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемые им организации.

2.2. Основания для отказа в приеме документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги

26. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

1) лицо, подающее документы, не относится к числу заявителей в соответствии с пунктами 4 - 7, 22 настоящего административного регламента;

2) заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или заявление о предоставлении земельного участка представлено в иной уполномоченный орган (в орган, не уполномоченный на распоряжение испрашиваемым земельным участком);

3) заявитель представил заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка, в котором не указана информация в соответствии с пунктом 17 настоящего административного регламента;

4) заявитель представил заявление о предоставления земельного участка, в котором не указана информация в соответствии с пунктом 20 настоящего административного регламента;

5) к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка не приложены документы, предусмотренные пунктом 16 настоящего административного регламента;

6) к заявлению о предоставлении земельного участка не приложены документы, предусмотренные пунктом 19 настоящего административного регламента;

7) заявитель представил документы, оформление которых не соответствует требованиям, установленным пунктом 24 настоящего административного регламента.

2.3. Порядок и сроки при предоставлении муниципальной услуги

27. Предоставление земельного участка, на котором находится здания, сооружения, осуществляется без проведения торгов в следующем порядке:

1) подготовка схемы расположения земельного участка в случае, если земельный участок предстоит образовать и не утвержден проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок;

2) подача в уполномоченный орган гражданином или юридическим лицом заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если земельный участок предстоит образовать или границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости». В случае, если земельный участок, на котором расположены здание, сооружение, предстоит образовать или границы такого земельного участка подлежат уточнению, с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка в администрацию муниципального образования «Каргопольский муниципальный район» может обратиться любой правообладатель здания, сооружения, помещения в здании, сооружении;

3) принятие решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в порядке, установленном разделом 3.2 настоящего административного регламента, в случае, если земельный участок предстоит образовать или границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости»;

4) обеспечение заинтересованным гражданином или юридическим лицом выполнения кадастровых работ в целях образования земельного участка в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка в случае, если принято решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка;

5) осуществление государственного кадастрового учета земельного участка или государственного кадастрового учета в связи с уточнением границ земельного участка;

6) подача в уполномоченный орган гражданином или юридическим лицом заявления о предоставлении земельного участка;

7) заключение договора купли-продажи, договора аренды земельного участка, договора безвозмездного пользования земельным участком, издание администрации муниципального образования «Каргопольский муниципальный район» распоряжения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно, в постоянное (бессрочное) пользование.

28. Сроки выполнения отдельных административных процедур и действий при предоставлении муниципальной услуги:

1) регистрация запроса заявителя - 3 дня со дня получения заявления;

2) проверка документов, представленных заявителем, и установление наличия или отсутствия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, - в течение десяти дней со дня поступления запроса заявителя;

3) издание постановления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, если требуется образование испрашиваемого земельного участка или уточнение его границ, - в срок не более чем тридцать дней со дня поступления запроса заявителя;

4) принятие решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка, если требуется образование испрашиваемого земельного участка или уточнение его границ, и направление принятого решения заявителю - в срок не более чем тридцать дней со дня поступления запроса заявителя;

5) издание постановления о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно, в постоянное (бессрочное) пользование, если не требуется образование испрашиваемого земельного участка или уточнение его границ, - в срок не более чем тридцать дней со дня поступления запроса заявителя;

6) подготовка проектов договора безвозмездного пользования, купли-продажи, аренды земельным участком, а также направление проектов указанных договоров для подписания заявителю, если не требуется образование испрашиваемого земельного участка или уточнение его границ, - в срок не более чем тридцать дней со дня поступления запроса заявителя;

7) принятие решения об отказе в предоставлении земельного участка и направление принятого решения заявителю - в срок не более чем тридцать дней со дня поступления запроса заявителя.

29. Максимальный срок ожидания в очереди:

1) при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги - до 15 минут;

2) при получении результата предоставления муниципальной услуги - до 15 минут.

2.4. Основания для приостановления или отказа

в предоставлении муниципальной услуги

30. На период проведения кадастрового учета земельного участка предоставление муниципальной услуги приостанавливается.

31. Администрация муниципального образования «Каргопольский муниципальный район» принимает решение об отказе в предоставлении земельного участка при наличии хотя бы одного из следующих оснований:

1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов;

2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав;

3) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или на земельном участке размещен объект, предусмотренный пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, и это не препятствует использованию земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

5) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;

6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;

7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;

8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном освоении территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;

9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, предусматривающие обязательство данного лица по строительству указанных объектов;

10) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории;

11) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;

12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного использования;

13) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной категории земель;

14) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо;

15) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

16) границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости»;

17) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов.

2.5. Плата, взимаемая с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

32. Платой за предоставление муниципальной услуги (в случае предоставления земельного участка в собственность или в аренду) является:

1) цена земельного участка, определяемая в соответствии с областным законом от 28 мая 2008 года № 514-27-ОЗ «О цене земельных участков, находящихся в государственной собственности, при их продаже без торгов», - в случае предоставления земельного участка в собственность;

2) арендная плата, определяемая в соответствии с постановлением Правительства Архангельской области от 15 декабря 2009 года № 190-пп «Об утверждении Положения об арендной плате за использование земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в государственной собственности Архангельской области», - в случае предоставления земельного участка в аренду.

33. Плата за предоставление земельного участка в безвозмездное пользование или постоянное (бессрочное) пользование не устанавливается.

34. Религиозным организациям, имеющим в собственности здания, сооружения религиозного и благотворительного назначения, расположенные на земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена, эти земельные участки предоставляются в собственность бесплатно.

2.6. Результаты предоставления муниципальной услуги

35. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:

1) принятие администрацией муниципального образования «Каргопольский муниципальный район» постановления о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно, в постоянное (бессрочное) пользование, заключение договора безвозмездного пользования, купли-продажи в случае предоставления земельного участка в собственность за плату или договора аренды земельного участка в случае предоставления земельного участка в аренду;

2) отказ в предоставлении земельного участка.

2.7. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

36. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, обозначаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия Отдела, фамилий, имен и отчеств муниципальных служащих, организующих предоставление муниципальной услуги, мест приема и выдачи документов, мест информирования заявителей.

Прием заявителей осуществляется в специально предназначенных для этого помещениях.

Для ожидания приема отводятся места, оснащенные стульями и столами для возможности оформления документов.

В местах информирования заявителей размещаются график работы с заявителями, перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (подраздел 2.1 настоящего административного регламента), образцы их заполнения, порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной услуги.

37. Помещения многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им организаций, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать требованиям комфортности и доступности для получателей государственных и муниципальных услуг, установленным Правилами организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года № 1376.

2.8. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

38. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

1) предоставление заявителям информации о правилах предоставления муниципальной услуги в соответствии с подразделом 1.3 настоящего административного регламента;

2) обеспечение заявителям возможности обращения за предоставлением муниципальной услуги через представителя;

3) обеспечение заявителям возможности взаимодействия с администрацией муниципального образования «Каргопольский муниципальный район»  в электронной форме через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг и Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций):

размещение на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и обеспечения возможности их копирования и заполнения в электронной форме;

обеспечение заявителям возможности направлять запросы о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме.

39. Показателями качества муниципальной услуги являются:

1) отсутствие случаев нарушения сроков при предоставлении муниципальной услуги;

2) отсутствие случаев удовлетворения в судебном порядке заявлений заявителей, оспаривающих действия (бездействие) администрации муниципального образования «Каргопольский муниципальный район», а также их должностных лиц, и решений администрации муниципального образования «Каргопольский муниципальный район».

III. Административные процедуры

3.1. Регистрация запроса заявителя о предоставлении

муниципальной услуги

40. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является получение администрацией муниципального образования «Каргопольский муниципальный район» запроса заявителя - заявления с прилагаемыми к нему документами.

После регистрации запроса заявителя муниципальный служащий администрации муниципального образования «Каргопольский муниципальный район», ответственный за прием документов, в срок, указанный в подпункте 2 пункта 28 настоящего административного регламента, направляет заявление с приложением документов на рассмотрение главе МО «Каргопольский муниципальный район».

Глава МО «Каргопольский муниципальный район» в течение рабочего дня со дня регистрации заявления рассматривает его и направляет начальнику Отдела. Начальник отдела, в свою очередь, направляет запрос ответственному муниципальному служащему, непосредственно предоставляющему муниципальную услугу по данному заявлению. 

Муниципальный служащий, непосредственно предоставляющий муниципальную услугу, проверяет полноту и правильность оформления полученных документов и устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (пункт 26 настоящего административного регламента).

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов (пункт 26 настоящего административного регламента), необходимых для предоставления муниципальной услуги, муниципальный служащий, непосредственно предоставляющий муниципальную услугу, подготавливает уведомление об этом в срок, установленный подпунктом 2 пункта 28 настоящего административного регламента.

В уведомлении указывается конкретное основание для отказа в приеме документов с разъяснением, в чем оно состоит, а также в случаях, предусмотренных подпунктами 4 и 4 пункта 26 настоящего административного регламента, перечень недостающих документов и (или) документов, оформление которых не соответствует установленным требованиям.

Уведомление об отказе в приеме документов вручается заявителю лично (в случае его явки) либо направляется заявителю:

почтовым отправлением - если заявитель обратился за получением муниципальной услуги лично в администрацию муниципального образования «Каргопольский муниципальный район», посредством почтового отправления или по электронной почте;

по электронной почте - если заявитель обратился за получением муниципальной услуги по электронной почте;

через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) - если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);

через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемые им организации - если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемые им организации;

любым из вышеуказанных способов - если заявитель указал на такой способ в запросе.

41. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 26 настоящего административного регламента) муниципальный служащий органов МСУ, ответственный за прием документов, регистрирует запрос заявителя, поступивший на бумажном носителе, в Архангельской региональной системе исполнения регламентов и в течение одного рабочего дня со дня поступления запроса заявителя направляет его муниципальному служащему органа МСУ, непосредственно предоставляющему муниципальную услугу.

В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 26 настоящего административного регламента) муниципальный служащий органа МСУ, ответственный за прием документов, принимает запрос заявителя, поступивший через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), в Архангельской региональной системе исполнения регламентов и в течение одного рабочего дня со дня поступления запроса заявителя направляет его муниципальному служащему органа МСУ, непосредственно предоставляющему муниципальную услугу.

42. В срок не более чем тридцать дней со дня поступления запроса заявителя муниципальный служащий, непосредственно предоставляющий муниципальную услугу, осуществляет проверку документов, представленных заявителем, и устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги (пункт 31 настоящего административного регламента).

43. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги указаны в пункте 31 настоящего административного регламента. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги муниципальный служащий, непосредственно предоставляющий муниципальную услугу, подготавливает уведомление об этом.

В уведомлении указывается конкретное основание для отказа в предоставлении муниципальной услуги (пункт 31 настоящего административного регламента) с разъяснением, в чем оно состоит.

Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги вручается заявителю лично (в случае его явки) либо направляется заявителю:

почтовым отправлением - если заявитель обратился за получением муниципальной услуги лично в администрацию муниципального образования «Каргопольский муниципальный район», посредством почтового отправления или по электронной почте;

через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) - если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);

через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемые им организации - если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемые им организации;

любым из вышеуказанных способов - если заявитель указал на такой способ в запросе.

3.2. Принятие решения о предварительном

согласовании предоставления земельного участка или об отказе

в предварительном согласовании предоставления земельного участка

44. Рассмотрение заявлений о предварительном согласовании предоставления земельных участков осуществляется в порядке их поступления.

45. В срок не более чем тридцать дней со дня поступления заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка муниципальный служащий, непосредственно предоставляющий муниципальную услугу, рассматривает поступившее заявление и проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в предварительном согласовании предоставления земельного участка и по результатам этих рассмотрения и проверки принимает решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка или при наличии оснований, указанных в пункте 31 настоящего административного регламента, решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка и направляет принятое решение заявителю. Решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка должно содержать все основания отказа.

46. Муниципальный служащий, непосредственно предоставляющий муниципальную услугу, принимает решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка при наличии хотя бы одного из следующих оснований:

1) схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, не может быть утверждена по основаниям, указанным в пункте 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации.

Основанием для отказа в утверждении схемы расположения земельного участка является:

- несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены приказом Минэкономразвития России от 27 ноября 2014 г. № 762 «Об утверждении требований к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном носителе»;

- полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек;

- разработка схемы расположения земельного участка с нарушением предусмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации требований к образуемым земельным участкам;

- несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории;

- расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории;

2) земельный участок, который предстоит образовать, не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 13, 15 - 19, 22 и 23 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации;

3) земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости», не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 23 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации.

47. В случае, если к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, поданному гражданином, приложена схема расположения земельного участка, подготовленная в форме документа на бумажном носителе, уполномоченный орган без взимания платы с заявителя обеспечивает подготовку в форме электронного документа схемы расположения земельного участка, местоположение границ которого соответствует местоположению границ земельного участка, указанному в схеме расположения земельного участка, подготовленной в форме документа на бумажном носителе.

Взимание платы с уполномоченного органа в случае подготовки в соответствии с настоящим пунктом схемы расположения земельного участка в форме электронного документа с использованием официального сайта федерального органа исполнительной власти, уполномоченного в области государственного кадастрового учета недвижимого имущества и ведения государственного кадастра недвижимости, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» не осуществляется.

48. В случае, если на дату поступления в администрацию муниципального образования «Каргопольский муниципальный район» заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, образование которого предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой расположения земельного участка, на рассмотрении такого органа находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает, уполномоченный орган принимает решение о приостановлении срока рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка и направляет принятое решение заявителю.

Срок рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка приостанавливается до принятия решения об утверждении направленной или представленной ранее схемы расположения земельного участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы.

49. В случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать, в постановлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка указываются:

1) условный номер испрашиваемого земельного участка, который предстоит образовать в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка или с проектной документацией о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков (при наличии данного номера);

2) площадь испрашиваемого земельного участка, который предстоит образовать в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка или с проектной документацией о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков;

3) адрес земельного участка или при отсутствии адреса иное описание местоположения такого земельного участка;

4) кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка или с проектной документацией о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка, в случае, если сведения о таких земельных участках внесены в государственный кадастр недвижимости;

5) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);

6) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

7) наименование органа государственной власти, если заявителем является орган государственной власти;

8) наименование органа местного самоуправления, если заявителем является орган местного самоуправления;

9) в качестве условия предоставления испрашиваемого земельного участка проведение работ по его образованию в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка или с проектной документацией о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков;

10) территориальная зона, в границах которой будет образован испрашиваемый земельный участок и на которую распространяется градостроительный регламент, или вид, виды разрешенного использования испрашиваемого земельного участка;

11) категория земель, к которой относится испрашиваемый земельный участок;

12) право заявителя обращаться без доверенности с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета испрашиваемого земельного участка, а также с заявлением о государственной регистрации государственной или муниципальной собственности на испрашиваемый земельный участок;

13) реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, в соответствии с которым предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка (при наличии этого проекта).

50. Постановление о предварительном согласовании предоставления земельного участка, который предстоит образовать, также должно содержать указание на необходимость изменения вида разрешенного использования такого земельного участка и его перевода из одной категории в другую в качестве условия предоставления такого земельного участка в случае, если указанная в заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка цель его использования:

1) не соответствует видам разрешенного использования земельных участков, установленным для соответствующей территориальной зоны;

2) не соответствует категории земель, из которых такой земельный участок подлежит образованию;

3) не соответствует разрешенному использованию земельного участка, из которого предстоит образовать земельный участок, указанный в заявлении о предварительном согласовании его предоставления.

51. В случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать в соответствии со схемой расположения земельного участка, постановление о предварительном согласовании предоставления земельного участка должно содержать указание на утверждение схемы его расположения. В этом случае обязательным приложением к постановлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, направленному заявителю, является схема расположения земельного участка.

52. При наличии в письменной форме согласия лица, обратившегося с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка, который предстоит образовать в соответствии со схемой расположения земельного участка, уполномоченный орган вправе утвердить иной вариант схемы расположения земельного участка.

53. В случае, если границы испрашиваемого земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости», в постановлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка указываются:

1) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);

2) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

3) кадастровый номер и площадь испрашиваемого земельного участка;

4) в качестве условия предоставления заявителю испрашиваемого земельного участка уточнение его границ;

5) право заявителя обращаться без доверенности с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета в связи с уточнением границ испрашиваемого земельного участка.

54. Срок действия постановления о предварительном согласовании предоставления земельного участка составляет два года.

55. Лицо, в отношении которого было принято постановление о предварительном согласовании предоставления земельного участка, обеспечивает выполнение кадастровых работ, необходимых для образования испрашиваемого земельного участка или уточнения его границ.

56. Постановление о предварительном согласовании предоставления земельного участка является основанием для предоставления земельного участка в порядке, установленном главами 3.3, 3.4, 3.5 и 3.6 настоящего административного регламента.

57. Решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка должно быть обоснованным и содержать все основания отказа. В случае, если к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка прилагалась схема расположения земельного участка, решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка должно содержать указание на отказ в утверждении схемы расположения земельного участка.

3.3. Принятие решения о предоставлении

земельных участков, государственная собственность на которые

не разграничена, расположенных на территории муниципального

образования «Каргопольский муниципальный район», на которых находятся здания, сооружения, принадлежащие гражданам или

юридическим лицам в собственность бесплатно

58. Основанием для предоставления муниципальной услуги является получение администрацией муниципального образования «Каргопольский муниципальный район» запроса заявителя - заявления с прилагаемыми к нему документами.

59. В срок не более чем тридцать дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка муниципальный служащий, непосредственно предоставляющий муниципальную услугу, рассматривает поступившее заявление, проверяет наличие или отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 31 настоящего административного регламента, и по результатам указанного рассмотрения и проверки:

1) принимает решение о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно, если не требуется образование испрашиваемого земельного участка или уточнение его границ, и направляет вынесенное постановление заявителю;

2) принимает решение об отказе в предоставлении земельного участка при наличии хотя бы одного из оснований, предусмотренных пунктом 31 настоящего административного регламента, и направляет принятое решение заявителю. В указанном решении должны быть указаны все основания отказа.

60. Если иное не установлено Земельным кодексом Российской Федерации или другим федеральным законом, исключительное право на приобретение земельных участков в собственность имеют граждане, юридические лица, являющиеся собственниками зданий, сооружений, расположенных на таких земельных участках.

61. Для приобретения права собственности на земельный участок все собственники здания, сооружения или помещений в них, за исключением лиц, которые пользуются земельным участком на условиях сервитута для прокладки, эксплуатации, капитального или текущего ремонта коммунальных, инженерных, электрических и других линий, сетей или имеют право на заключение соглашения об установлении сервитута в указанных целях, совместно обращаются в администрацию муниципального образования «Каргопольский муниципальный район».

62. Размер долей в праве общей собственности в отношении земельного участка, предоставляемого в соответствии с настоящим разделом, должны быть соразмерны долям в праве на здание, сооружение или помещения в них, принадлежащим правообладателям здания, сооружения или помещений в них.

63. Постановление о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно направляется заявителю почтовым отправлением либо вручается лично или направляется через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемые им организации (если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемые им организации) для подписания и дальнейшей регистрации в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним».

После государственной регистрации перехода права собственности на земельный участок один экземпляр документов передается заявителем лично или почтовым отправлением в администрацию муниципального образования «Каргопольский муниципальный район».

64. Исправление опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах осуществляется в порядке, установленном пунктом 107 настоящего административного регламента.

3.4. Принятие решения о предоставлении земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории муниципального образования «Каргопольский муниципальный район» на которых находятся здания, сооружения, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, в постоянное (бессрочное) пользование

65. Основанием для предоставления муниципальной услуги является получение администрацией муниципального образования «Каргопольский муниципальный район» запроса заявителя - заявления с прилагаемыми к нему документами.

66. В срок не более чем тридцать дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка муниципальный служащий, непосредственно предоставляющий муниципальную услугу, рассматривает поступившее заявление, проверяет наличие или отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 31 настоящего административного регламента, и по результатам указанного рассмотрения и проверки:

1) принимает решение о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, если не требуется образование испрашиваемого земельного участка или уточнение его границ, и направляет вынесенное постановление заявителю;

2) принимает решение об отказе в предоставлении земельного участка при наличии хотя бы одного из оснований, предусмотренных пунктом 31 настоящего административного регламента, и направляет принятое решение заявителю. В указанном решении должны быть указаны все основания отказа.

67. В случае, если все помещения в здании, сооружении, расположенных на неделимом земельном участке, закреплены за несколькими юридическими лицами на праве оперативного управления или на неделимом земельном участке расположены несколько зданий, сооружений, принадлежащих нескольким юридическим лицам на праве оперативного управления, такой земельный участок предоставляется в постоянное (бессрочное) пользование лицу, в оперативном управлении которого находится наибольшая площадь помещений в здании, сооружении или площадь зданий, сооружений в оперативном управлении которого превышает площадь зданий, сооружений, находящихся в оперативном управлении остальных лиц.

Согласие иных лиц, которым принадлежат здания, сооружения или помещения в них, на приобретение такого земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование не требуется. В этом случае с указанными лицами заключается соглашение об установлении сервитута в отношении земельного участка. Плата за сервитут устанавливается в размере, равном ставке земельного налога, рассчитанном пропорционально площади зданий, сооружений или помещений в них, предоставленных указанным лицам на праве оперативного управления.

68. В постановлении о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование указывается кадастровый номер земельного участка, а также:

1) наименование организации, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц в случае предоставления земельного участка юридическому лицу;

2) наименование органа местного самоуправления в случае предоставления ему земельного участка;

3) наименование органа государственной власти в случае предоставления ему земельного участка.

69. Постановление о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование направляется заявителю почтовым отправлением либо вручается лично или направляется через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемые им организации (если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемые им организации) для подписания и дальнейшей регистрации в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним».

После государственной регистрации права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком один экземпляр документов передается заявителем лично или почтовым отправлением в администрацию муниципального образования «Каргопольский муниципальный район».

70. Исправление опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах осуществляется в порядке, установленном пунктом 107 настоящего административного регламента.

3.4. Заключение договора безвозмездного пользования земельным участком, государственная собственность на который не разграничена, расположенным на территории муниципального образования «Каргопольский муниципальный район», на котором находятся здания, сооружения, принадлежащие гражданам или юридическим лицам

71. Основанием для предоставления муниципальной услуги является получение администрацией муниципального образования «Каргопольский муниципальный район» запроса заявителя - заявления с прилагаемыми к нему документами.

72. В срок не более чем тридцать дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка муниципальный служащий, непосредственно предоставляющий муниципальную услугу, рассматривает поступившее заявление, проверяет наличие или отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 31 настоящего административного регламента, и по результатам указанного рассмотрения и проверки:

1) осуществляет подготовку проектов договора безвозмездного пользования земельным участком в трех экземплярах и их подписание, а также направляет проекты указанных договоров для подписания заявителю, если не требуется образование испрашиваемого земельного участка или уточнение его границ;

2) принимает решение об отказе в предоставлении земельного участка при наличии хотя бы одного из оснований, предусмотренных пунктом 31 настоящего административного регламента, и направляет принятое решение заявителю. В указанном решении должны быть указаны все основания отказа.

73. В договоре безвозмездного пользования земельным участком указывается кадастровый номер земельного участка, а также:

1) наименование организации, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц в случае предоставления земельного участка юридическому лицу;

2) наименование органа местного самоуправления в случае предоставления ему земельного участка;

3) наименование органа государственной власти в случае предоставления ему земельного участка.

74. Проекты договора безвозмездного пользования земельным участком в трех экземплярах направляются заявителю почтовым отправлением либо вручаются лично или направляются через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемые им организации (если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемые им организации) для подписания и дальнейшей регистрации в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним».

После государственной регистрации безвозмездного пользования земельным участком один экземпляр документов передается заявителем лично или почтовым отправлением в администрацию муниципального образования «Каргопольский муниципальный район».

75. Проекты договоров, направленные заявителю, должны быть им подписаны и представлены в уполномоченный орган не позднее чем в течение тридцати дней со дня получения заявителем проектов указанных договоров.

76. Исправление опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах осуществляется в порядке, установленном пунктом 107 настоящего административного регламента.

3.5. Заключение договора купли-продажи земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, расположенного на территории муниципального образования муниципального образования «Каргопольский муниципальный район», на котором находятся здания, сооружения, принадлежащие гражданам или юридическим лицам

78. Основанием для предоставления муниципальной услуги является получение администрацией муниципального образования «Каргопольский муниципальный район» запроса заявителя - заявления с прилагаемыми к нему документами.

79. Договор купли-продажи земельного участка, на котором расположены здания, сооружения, заключается без проведения торгов в порядке, установленном настоящим разделом.

80. В срок не более чем тридцать дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка муниципальный служащий, непосредственно предоставляющий муниципальную услугу, рассматривает поступившее заявление, проверяет наличие или отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 31 настоящего административного регламента, и по результатам указанного рассмотрения и проверки:

1) осуществляет подготовку проектов договора купли-продажи земельного участка в трех экземплярах и их подписание, а также направляет проект указанного договора для подписания заявителю, если не требуется образование испрашиваемого земельного участка или уточнение его границ;

2) принимает решение об отказе в предоставлении земельного участка при наличии хотя бы одного из оснований, предусмотренных пунктом 31 настоящего административного регламента, и направляет принятое решение заявителю. В указанном решении должны быть указаны все основания отказа.

81. В договоре купли-продажи земельного участка указывается кадастровый номер земельного участка, а также:

1) наименование организации, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц в случае предоставления земельного участка юридическому лицу;

82. Если иное не установлено Земельным кодексом Российской Федерации или другим федеральным законом, исключительное право на приобретение земельных участков в собственность имеют граждане, юридические лица, являющиеся собственниками зданий, сооружений, расположенных на таких земельных участках.

83. Для приобретения права собственности на земельный участок все собственники здания, сооружения или помещений в них, за исключением лиц, которые пользуются земельным участком на условиях сервитута для прокладки, эксплуатации, капитального или текущего ремонта коммунальных, инженерных, электрических и других линий, сетей или имеют право на заключение соглашения об установлении сервитута в указанных целях, совместно обращаются в администрацию муниципального образования «Каргопольский муниципальный район».

84. В случае, если здание, сооружение, расположенные на земельном участке, раздел которого невозможно осуществить без нарушений требований к образуемым или измененным земельным участкам (далее - неделимый земельный участок), или помещения в указанных здании, сооружении принадлежат нескольким лицам на праве частной собственности либо на таком земельном участке расположены несколько зданий, сооружений, принадлежащих нескольким лицам на праве частной собственности, эти лица имеют право на приобретение такого земельного участка в общую долевую собственность.

Размер долей в праве общей собственности в отношении земельного участка, предоставляемого в соответствии с настоящим разделом, должны быть соразмерны долям в праве на здание, сооружение или помещения в них, принадлежащим правообладателям здания, сооружения или помещений в них.

85. При заключении договора купли-продажи земельного участка цена такого земельного участка, если иное не установлено федеральными законами, определяется в порядке, установленном органом государственной власти субъекта Российской Федерации.

86. Проекты договоров купли-продажи земельным участком в трех экземплярах направляются заявителю почтовым отправлением либо вручаются лично или направляются через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемые им организации (если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемые им организации) для подписания и дальнейшей регистрации в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним».

После государственной регистрации перехода права собственности на земельный участок один экземпляр документов передается заявителем лично или почтовым отправлением в администрацию муниципального образования «Каргопольский муниципальный район».
87. Проекты договоров, направленные заявителю, должны быть им подписаны и представлены в администрацию муниципального образования «Каргопольский муниципальный район» не позднее чем в течение тридцати дней со дня получения заявителем проектов указанных договоров.

88. Исправление опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах осуществляется в порядке, установленном пунктом 107 настоящего административного регламента.

3.6. Заключение договора аренды земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, расположенного на территории муниципального образования «Каргопольский муниципальный район», на котором находятся здания, сооружения, принадлежащие гражданам

или юридическим лицам

89. Основанием для предоставления муниципальной услуги является получение администрацией муниципального образования «Каргопольский муниципальный район» запроса заявителя - заявления с прилагаемыми к нему документами.

90. Договор аренды земельного участка, на котором расположены здания, сооружения, заключается без проведения торгов в порядке, установленном настоящим разделом.

91. В срок не более чем тридцать дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка муниципальный служащий, непосредственно предоставляющий муниципальную услугу, рассматривает поступившее заявление, проверяет наличие или отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 31 настоящего административного регламента, и по результатам указанного рассмотрения и проверки:

1) осуществляет подготовку проектов договора аренды земельного участка в трех экземплярах и их подписание, а также направляет проекты указанных договоров для подписания заявителю, если не требуется образование испрашиваемого земельного участка или уточнение его границ;

2) принимает решение об отказе в предоставлении земельного участка при наличии хотя бы одного из оснований, предусмотренных пунктом 31 настоящего административного регламента, и направляет принятое решение заявителю. В указанном решении должны быть указаны все основания отказа.

92. В договоре аренды земельного участка указывается кадастровый номер земельного участка, а также:

1) наименование организации, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц в случае предоставления земельного участка юридическому лицу;

93. Если иное не установлено Земельным кодексом Российской Федерации или другим федеральным законом, исключительное право на приобретение земельных участков в аренду имеют граждане, юридические лица, являющиеся собственниками зданий, сооружений, расположенных на таких земельных участках.

94. В случае, если здание, сооружение, расположенные на земельном участке, раздел которого невозможно осуществить без нарушений требований к образуемым или измененным земельным участкам (далее - неделимый земельный участок), или помещения в указанных здании, сооружении принадлежат нескольким лицам на праве частной собственности либо на таком земельном участке расположены несколько зданий, сооружений, принадлежащих нескольким лицам на праве частной собственности, эти лица имеют право на приобретение такого земельного участка в аренду с множественностью лиц на стороне арендатора.

95. Если помещения в здании, сооружении, расположенных на неделимом земельном участке, принадлежат одним лицам на праве собственности, другим лицам на праве хозяйственного ведения и (или) оперативного управления либо на неделимом земельном участке расположены несколько зданий, сооружений, принадлежащих одним лицам на праве собственности, другим лицам на праве хозяйственного ведения и (или) оперативного управления, такой земельный участок может быть предоставлен этим лицам в аренду с множественностью лиц на стороне арендатора.

96. В случае, если помещения в здании, сооружении, расположенных на неделимом земельном участке, принадлежат одним лицам на праве хозяйственного ведения, другим лицам на праве оперативного управления или всем лицам на праве хозяйственного ведения либо на неделимом земельном участке расположены несколько зданий, сооружений, принадлежащих одним лицам на праве хозяйственного ведения, другим лицам на праве оперативного управления или всем лицам на праве хозяйственного ведения, эти лица имеют право на приобретение такого земельного участка в аренду с множественностью лиц на стороне арендатора.

97. Любой из заинтересованных правообладателей здания, сооружения или помещений в них вправе обратиться самостоятельно в администрацию муниципального образования «Каргопольский муниципальный район» с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду.

В течение тридцати дней со дня получения указанного заявления от одного из правообладателей здания, сооружения или помещений в них администрация муниципального образования «Каргопольский муниципальный район» направляет иным правообладателям здания, сооружения или помещений в них, имеющим право на заключение договора аренды земельного участка, подписанный проект договора аренды с множественностью лиц на стороне арендатора.

В течение тридцати дней со дня направления проекта договора аренды земельного участка правообладатели здания, сооружения или помещений в них обязаны подписать этот договор аренды и представить его в администрацию муниципального образования «Каргопольский муниципальный район». Договор аренды земельного участка заключается с лицами, которые подписали этот договор аренды и представили его в администрацию муниципального образования «Каргопольский муниципальный район» в указанный срок.

98. В течение трех месяцев со дня представления в администрацию муниципального образования «Каргопольский муниципальный район»  договора аренды земельного участка, подписанного в соответствии с пунктом 97 настоящего административного регламента арендаторами земельного участка, администрация муниципального образования «Каргопольский муниципальный район» обязана обратиться в суд с требованием о понуждении правообладателей здания, сооружения или помещений в них, не представивших в администрацию муниципального образования «Каргопольский муниципальный район» подписанного договора аренды земельного участка, заключить этот договор аренды.

99. Администрация муниципального образования «Каргопольский муниципальный район» вправе обратиться в суд с иском о понуждении указанных в пунктах 97 и 98 настоящего административного регламента правообладателей здания, сооружения или помещений в них заключить договор аренды земельного участка, на котором расположены такие здание, сооружение, если ни один из указанных правообладателей не обратился с заявлением о приобретении права на земельный участок.

100. Договор аренды земельного участка в случаях, предусмотренных пунктами 97 и 98 настоящего административного регламента, заключается с условием согласия сторон на вступление в этот договор аренды иных правообладателей здания, сооружения или помещений в них.

101. Размер обязательства по договору аренды земельного участка с множественностью лиц на стороне арендатора в отношении земельного участка, предоставляемого в соответствии с пунктами 97 и 98 настоящего административного регламента, должны быть соразмерны долям в праве на здание, сооружение или помещения в них, принадлежащим правообладателям здания, сооружения или помещений в них. Отступление от этого правила возможно с согласия всех правообладателей здания, сооружения или помещений в них либо по решению суда.

102. Договор аренды земельного участка, на котором расположены здания, сооружения, заключается на срок до сорока девяти лет в случае предоставления земельного участка в аренду собственнику здания, сооружения, расположенных на таком земельном участке, или помещений в них.

103. Договор аренды земельного участка, расположенного в границах береговой полосы водного объекта общего пользования, заключается при условии обеспечения свободного доступа граждан к водному объекту общего пользования и его береговой полосе.

В случае, если земельный участок полностью или частично расположен в охранной зоне, установленной в отношении линейного объекта, договор аренды такого земельного участка должен содержать условия допуска представителей собственника линейного объекта или представителей организации, осуществляющей эксплуатацию линейного объекта, к данному объекту в целях обеспечения его безопасности.

104. Проекты договоров аренды земельным участком в трех экземплярах направляются заявителю почтовым отправлением либо вручаются лично или направляются через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемые им организации (если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемые им организации) для подписания и дальнейшей регистрации в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним».

После государственной регистрации перехода права собственности на земельный участок один экземпляр документов передается заявителем лично или почтовым отправлением в администрацию муниципального образования «Каргопольский муниципальный район».

105. Проекты договоров, направленные заявителю, должны быть им подписаны и представлены в администрацию муниципального образования «Каргопольский муниципальный район» не позднее чем в течение тридцати дней со дня получения заявителем проектов указанных договоров.

106. Исправление опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах осуществляется в порядке, установленном пунктом 107 настоящего административного регламента.

IV. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

107. В случае выявления заявителем в полученных документах опечаток и (или) ошибок заявитель представляет в администрацию муниципального образования «Каргопольский муниципальный район» заявление об исправлении таких опечаток и (или) ошибок.

Муниципальный служащий, непосредственно предоставляющий муниципальную услугу в срок, не превышающий двух рабочих дней со дня поступления соответствующего заявления, проводит проверку указанных в заявлении сведений.

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах муниципальный служащий, непосредственно предоставляющий муниципальную услугу осуществляет их замену в срок, не превышающий пяти рабочих дней со дня поступления соответствующего заявления.

V. Контроль за исполнением административного регламента

108. Контроль за исполнением настоящего административного регламента осуществляется главой муниципального образования «Каргопольский муниципальный район» в следующих формах:

- текущее наблюдение за выполнением муниципальными служащими администрации муниципального образования «Каргопольский муниципальный район» административных действий при предоставлении муниципальной услуги;

- рассмотрение жалоб на действия (бездействие) администрации муниципального образования «Каргопольский муниципальный район», должностных лиц администрации муниципального образования «Каргопольский муниципальный район», муниципальных служащих, выполняющих административные действия при предоставлении муниципальной услуги.

109. Обязанности муниципальных служащих администрации муниципального образования «Каргопольский муниципальный район», муниципального служащего, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу, по исполнению настоящего административного регламента, а также их персональная ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей закрепляются в должностных регламентах соответствующих муниципальных служащих.

110. Решения должностных лиц администрации муниципального образования «Каргопольский муниципальный район» могут быть оспорены в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и в судебном порядке.

VI. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) администрации муниципального образования
«Каргопольский муниципальный район», а также его должностных лиц

111. Заявитель имеет право на досудебное обжалование решений и действий (бездействия) администрации муниципального образования «Каргопольский муниципальный район», а также их должностных лиц.

112. Заявитель может обратиться с жалобой в случае нарушения стандарта предоставления муниципальной услуги, нарушения установленного порядка предоставления муниципальной услуги, включая:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области (в том числе настоящим административным регламентом) для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области (в том числе настоящим административным регламентом) для предоставления муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области (в том числе настоящим административным регламентом);

6) требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области (в том числе настоящим административным регламентом);

7) отказ администрации муниципального образования «Каргопольский муниципальный район», должностного лица администрации муниципального образования «Каргопольский муниципальный район», в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

113. Жалобы, указанные в пункте 112 настоящего административного регламента, подаются:

- на решение и действия (бездействие) муниципальных служащих главе муниципального образования;
- на решение и действия (бездействие) муниципальных служащих отдела – начальнику отдела или главе муниципального образования;
- на решение и действия (бездействие) начальника отдела - главе муниципального образования.
114. Жалобы, указанные в пункте 112 настоящего административного регламента:

подаются заявителем лично;

подаются через представителя заявителя;

направляются почтовым отправлением;

направляются по электронной почте;

направляются через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).

В случае подачи жалоб через представителя заявителя к жалобе прилагается документ, подтверждающий полномочия представителя на осуществление действий от имени заявителя.

В качестве документа, подтверждающего полномочия представителя на осуществление действий от имени заявителя, могут быть представлены:

1) доверенность, подписанная заявителем - физическим лицом и оформленная в соответствии с гражданским законодательством;

2) доверенность, подписанная руководителем организации или иным уполномоченным на это лицом в соответствии с федеральным законом и учредительными документами;

3) заверенная заявителем - юридическим лицом копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя - юридического лица без доверенности.

При подаче жалобы в электронной форме через представителя заявителя документы могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, предусмотренной постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование которой допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

115. Жалоба заявителя должна содержать следующую информацию:

1) наименование администрации муниципального образования «Каргопольский муниципальный район», фамилия и инициалы должностного лица, муниципального служащего администрации муниципального образования «Каргопольский муниципальный район», решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации муниципального образования «Каргопольский муниципальный район», должностного лица, муниципального служащего администрации муниципального образования «Каргопольский муниципальный район»;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации муниципального образования «Каргопольский муниципальный район», должностного лица, муниципального служащего администрации муниципального образования «Каргопольский муниципальный район». Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

116. Поступившая жалоба заявителя является основанием для ее рассмотрения.

Рассмотрение жалоб осуществляется должностными лицами, указанными в пункте 113 настоящего административного регламента. Запрещается направлять жалобу должностному лицу, муниципальному служащему, решение или действие (бездействие) которого обжалуется.

117. При рассмотрении жалобы должностное лицо:

1) обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости - с участием заявителя, направившего жалобу, или его представителя;

2) запрашивает необходимые для рассмотрения жалобы документы и материалы в других государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия;

118. Сроки рассмотрения жалоб, в том числе:

срок регистрации жалобы - не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления;

срок переадресации жалобы, поданной в исполнительный орган, в компетенцию которого не входит рассмотрение жалобы, - в течение трех рабочих дней со дня регистрации жалобы;

срок рассмотрения жалобы по существу (в том числе срок принятия решения по жалобе и срок направления ответа заявителю) - в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа исполнительного органа, его должностного лица, муниципального служащего в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня регистрации жалобы (если иные сроки рассмотрения жалобы по существу не установлены нормативными правовыми актами Российской Федерации).

119. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо принимает одно из следующих решений:

1) об удовлетворении жалобы, в том числе отмене принятого решения, исправлении допущенных администрацией муниципального образования «Каргопольский муниципальный район» опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврате заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области (в том числе настоящим административным регламентом), устранении нарушений иных прав заявителя;

2) об отказе в удовлетворении жалобы в случае признания жалобы необоснованной.

В случае поступления жалобы, не соответствующей требованиям части 5 статьи 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», такая жалоба рассматривается в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, администрация муниципального образования «Каргопольский муниципальный район» вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит рассмотрению администрацией муниципального образования «Каргопольский муниципальный район» или должностным лицом в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

В случае, если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава администрации муниципального образования «Каргопольский муниципальный район», должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в администрацию муниципального образования «Каргопольский муниципальный район» или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение.

В случае, если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

В случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, гражданин вправе вновь направить обращение в администрацию муниципального образования «Каргопольский муниципальный район» или соответствующему должностному лицу.

120. Мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы подписывается главой администрации муниципального образования «Каргопольский муниципальный район» или должностным лицом, рассмотревшим ее, и не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 119 настоящего административного регламента, направляется заявителю в письменной форме почтовым отправлением и по желанию заявителя в электронной форме.

В случае если ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется заявителю в электронной форме, он должен быть подписан квалифицированной электронной подписью должностного лица, уполномоченного рассматривать жалобы по существу.

В ответе о результатах рассмотрения жалобы указываются:

1) наименование исполнительного органа, а также должность, фамилия, имя и отчество (последнее - при наличии) должностного лица, рассмотревшего жалобу по существу;

2) сведения об обжалуемом решении и действии (бездействии) администрации муниципального образования «Каргопольский муниципальный район», его должностного лица, муниципального служащего;

3) фамилия, имя и отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица;

4) основания для принятия решения по жалобе;

5) принятое решение по жалобе, а в случае удовлетворения жалобы - срок устранения выявленных нарушений прав заявителя, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

6) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, рассмотревшее жалобу, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1

к административному регламенту

«Предоставление земельных участков,

государственная собственность на которые

не разграничена, расположенных на территории

муниципального образования 
«Каргопольский муниципальный район»,

и на которых расположены здания,

сооружения, собственникам таких зданий,

сооружений либо помещений в них»
БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги по предоставлению

земельных участков, государственная собственность

разграничена, расположенных на территории муниципального образования «Каргопольский муниципальный район», и на которых расположены

здания, сооружения, собственникам таких зданий,

сооружений либо помещений в них






                   
          

           нет
да




                                                                       нет
                                                                                            да
                                         




Приложение № 2

к административному регламенту

«Предоставление земельных участков,

государственная собственность на которые

не разграничена, расположенных на территории

муниципального образования 
«Каргопольский муниципальный район»,

и на которых расположены здания, сооружения,

собственникам таких зданий, сооружений

либо помещений в них»
                                       Орган МСУ 

                                  от ______________________________________

                                        (в заявлении гражданина указываются

                                  _________________________________________

                                             его Ф.И.О., паспортные данные,

                                  _________________________________________

                                           регистрация по месту проживания,

                                  _________________________________________

                                               почтовый адрес и (или) адрес

                                  электронной почты для связи с заявителем,

                                  _________________________________________

                                                        контактный телефон;

                                  _________________________________________

                                              в заявлении юридического лица

                                  _________________________________________

                                        указываются его полное наименование

                                  _________________________________________

                                            в соответствии с учредительными

                                  _________________________________________

                                         документами, юридический, почтовый

                                  _________________________________________

                                  адрес и (или) адрес электронной почты для

                                    связи с заявителем, контактный телефон,

                                  _________________________________________

                                                       Ф.И.О. руководителя,

                                  _________________________________________

                                      государственный регистрационный номер

                                  _________________________________________

                                       записи о государственной регистрации

                                 юридического лица в едином государственном

                                  _________________________________________

                                реестре юридических лиц и идентификационный

                                    номер налогоплательщика, за исключением

                                  _________________________________________

                                          случаев, если заявителем является

                                              иностранное юридическое лицо)

                                  _________________________________________

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

          о предварительном согласовании предоставления земельных

             участков, на которых находятся здания, сооружения

    Прошу предварительно согласовать предоставление земельного участка для

___________________________________________________________________________

                  (цель использования земельного участка)

    1.  Кадастровый  номер  земельного участка (в случае если испрашиваемый

земельный  участок  прошел  государственный  кадастровый  учет,  но границы

такого  земельного  участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным

законом  "О государственном кадастре недвижимости"):_______________________

    2.  Площадь  земельного  участка в соответствии с кадастровым паспортом

земельного  участка или ориентировочная площадь земельного участка в случае

если  земельный  участок  не  сформирован  и  в  отношении него не проведен

государственный  кадастровый  учет):_______________________________________

    3.  Местоположение  земельного  участка  в  соответствии  с кадастровым

паспортом  земельного  участка либо ориентировочное место его нахождения (в

случае если земельный участок не сформирован и в отношении него не проведен

государственный  кадастровый учет):________________________________________

    4.  Реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, если

образование   испрашиваемого  земельного  участка  предусмотрено  указанным

проектом:__________________________________________________________________

    5.   Кадастровый   номер  земельного  участка  или  кадастровые  номера

земельных   участков,  из  которых  в  соответствии  с  проектом  межевания

территории,   со   схемой  расположения  земельного  участка  предусмотрено

образование  испрашиваемого  земельного  участка, в случае, если сведения о

таких    земельных    участках    внесены    в    государственный   кадастр

недвижимости;______________________________________________________________

    6.  Основание  предоставления  земельного участка без проведения торгов

(подпункт   6   пункта   2   статьи   39.3  Земельного  кодекса  Российской

Федерации);________________________________________________________________

    7. Испрашиваемое право на земельный участок

___________________________________________________________________________

       (собственность, аренда, постоянное (бессрочное) пользование,

___________________________________________________________________________

                        безвозмездное пользование)

    8.  В соответствии со ст. 9 Федерального закона "О персональных данных"

от 27.07.2006 N 152-ФЗ, даю согласие на обработку моих персональных данных,

т.е. на совершение действий, предусмотренных указанным Федеральным законом.

    9.  При подаче заявления через многофункциональный центр указать способ

получения муниципальной услуги:

_____________________________________________________________________________

(в отделении МФЦ, почтовым отправлением на указанный адрес, в органе МСУ)

___________________         ________________          _____________________

(Ф.И.О. и должность             (подпись)             (расшифровка подписи)

представителя

юридического лица;

Ф.И.О. гражданина)

М.П. <*>
"___" __________ 20 ___ г.

--------------------------------

    <*> При наличии печати.

                                       Орган МСУ 

                                  от ______________________________________

                                        (в заявлении гражданина указываются

                                  _________________________________________

                                             его Ф.И.О., паспортные данные,

                                  _________________________________________

                                           регистрация по месту проживания,

                                  _________________________________________

                                               почтовый адрес и (или) адрес

                                  электронной почты для связи с заявителем,

                                  _________________________________________

                                                        контактный телефон;

                                  _________________________________________

                                              в заявлении юридического лица

                                  _________________________________________

                                        указываются его полное наименование

                                  _________________________________________

                                            в соответствии с учредительными

                                  _________________________________________

                                         документами, юридический, почтовый

                                  _________________________________________

                                  адрес и (или) адрес электронной почты для

                                    связи с заявителем, контактный телефон,

                                  _________________________________________

                                                       Ф.И.О. руководителя,

                                  _________________________________________

                                      государственный регистрационный номер

                                  _________________________________________

                                       записи о государственной регистрации

                                 юридического лица в едином государственном

                                  _________________________________________

                                реестре юридических лиц и идентификационный

                                    номер налогоплательщика, за исключением

                                  _________________________________________

                                          случаев, если заявителем является

                                              иностранное юридическое лицо)

                                  _________________________________________

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

                   о предоставлении земельных участков,

                  на которых находятся здания, сооружения

    Прошу предоставить земельный участок для

___________________________________________________________________________

                  (цель использования земельного участка)

    1. Кадастровый номер земельного участка _______________________________

    2.  Площадь  земельного  участка в соответствии с кадастровым паспортом

земельного участка_________________________________________________________

    3.  Местоположение  земельного  участка  в  соответствии  с кадастровым

паспортом земельного участка_______________________________________________

    4.  Основание  предоставления  земельного участка без проведения торгов

(подпункт   6   пункта   2   статьи   39.3  Земельного  кодекса  Российской

Федерации):________________________________________________________________

    5. Испрашиваемое право на земельный участок

___________________________________________________________________________

       (собственность, аренда, постоянное (бессрочное) пользование,

___________________________________________________________________________

                        безвозмездное пользование)

    6.  Реквизиты  решения  о  предварительном  согласовании предоставления

земельного   участка   в   случае,  если  испрашиваемый  земельный  участок

образовывался   или   его   границы   уточнялись   на   основании   данного

решения:___________________________________________________________________

    7.  В соответствии со ст. 9 Федерального закона "О персональных данных"

от 27.07.2006 N 152-ФЗ, даю согласие на обработку моих персональных данных,

т.е. на совершение действий, предусмотренных указанным Федеральным законом.

    8.  При подаче заявления через многофункциональный центр указать способ

получения муниципальной услуги:

_____________________________________________________________________________

(в отделении МФЦ, почтовым отправлением на указанный адрес, в органе МСУ)

___________________         ________________          _____________________

(Ф.И.О. и должность             (подпись)             (расшифровка подписи)

представителя

юридического лица;

Ф.И.О. гражданина)

М.П. <*>
"___" __________ 20 ___ г.

--------------------------------

    <*> При наличии печати.

Заявитель обращается с заявлением и необходимыми документами в администрацию МО «Каргопольский муниципальный район»








Прием заявления и необходимых документов, их регистрация





Передача документов муниципальному служащему администрации            МО «Каргопольский муниципальный район





Все документы в наличии и соответствуют        требованиям





Муниципальный служащий администрации МО «Каргопольский муниципальный район» готовит уведомление об отказе в приеме документов и направляет его заявителю





Осуществление администрацией МО «Каргопольский муниципальный район» административных процедур по предоставлению  земельных участков





При осуществлении  административных процедур установлено,  что муниципальная услуга может быть предоставлена заявителю                   





Принятие решения о предоставлении заявителю муниципальной услуги, дальнейшее осуществление административных процедур, подготовка проектов   решений (распоряжений), проектов договоров    





Заявителю направляется мотивированный отказ в предоставлении     муниципальной услуги   





Заключение с заявителем договора либо выдача   заинтересованному лицу  распоряжения администрации МО «Каргопольский муниципальный район»   











